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1 Uvod do programu Lupa NET

Program Lupa je vykonny sitovy informacni systém pro obchodni firmy a restaurace,
pracujici na platformé Win 2000/NT, Win XP a Win Vista. Program je vyvinut ve Visual FoxPro 8.0,
databazovém systému od firmy Microsoft, ktery je velmi stabilni a v sou¢asné dobé je jednim
z nejrychlejSich databdzovych systému na svété. Stabilitu a integritu dat ochrafuje systém
transakci, ktery je implementovan pifimo do Visual FoxPro a MS SQL.

V programu jsou shrnuty zkuSenosti z provozu obchodu i restauraci za vice nez patnact let
naseho pusobeni na ¢eském trhu. Pfi vyvoji byl kladen diraz pfedevsim na

» rychlost po fizovani vstupnich dat — program pracuje v obchodech se zasobou osmi az
dvaceti tisic druhl zboZi a s pohybem nékolika tisic druhll zboZi za den. Tento objem dat
jsou schopni zpracovat jeden az dva kvalifikovani zaméstnanci.

» stabilitu dat — pfi vySe uvedenych pohybech se v datab&zich za rok vytvori jeden az dva
miliény zaznamu a v tomto mnozstvi neni jednoduché udrzet integritu dat. Pomoci systému
meésiénich uzavérek lze zamknout data za jednotlivé mésice a tak je fyzicky oddélit. Pri
statisicich polozek pohybl za rok to znamené velmi znatelny narast vykonu, zvlasté pak v
zaveérecnych mésicich roku.

« jednoduchost obsluhy — program se nauéi obsluhovat opravdu kazdy. Casova naroénost
zvladnuti obsluhy se pohybuje od péti do dvaceti hodin Skoleni podle hloubky informaci,
které zékaznik zisk&va.

e pfrizpdsobeni prost fedi poZzadavk ém uZivatele — kazdy uzivatel ma trochu jiné naroky na
nastaveni formularu programu LupaNet. Proto je mozné libovolné ménit poradi, vypnuti &i
zapnuti jakéhokoli sloupce kterékoli tabulky v programu. Pro kterykoli sloupec je mozné
nastavit az tfi barevné kombinace pro rizné udalosti (mnozstvi < 0 — €ervend, mnozstvi = 0
— zelena, mnozstvi > 0 — modrd). VSechny tabulky je mozné tfidit podle kteréhokoli sloupce
a je mozné je i podle kteréhokoli sloupce filtrovat. Program nabizi kromé uzivatelsky velmi
pfijemnych filtrl i pomérné slozité filtry, které je mozné ukladat pro dalSi pouziti. Pfi tisku se
vyuZivaji predlohy, které je mozné na pozadani jakkoli upravovat a rozSifovat. Neni tedy
problém mit napf. pro tisk faktur deset rliznych predloh. PFi tisku pak program nabidne
vybér.

* rychlou dostupnost informaci  — veSkeré informace potfebné pro samotny provoz &i pro
dulezita marketingova rozhodnuti jsou velmi rychle dostupné. Program obsahuje aktudlni
informace o stavech zasob, ziscich atd. Neni problém pomoci reglet skladovych karet
dohledat nesrovnalosti, at’ jiz v ndkupnich cenach ¢i v samotnych stavech zasob.

» analyzu a komplexni podklady pro marketing  — podklady pro rozhodovéani jsou jednim z
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umozfiuje vytvaret analyzy ziskl, nakladu a trzeb dle skladu, sortimentnich skupin nebo
samotnych skladovych karet &i receptur. Umoznuje do jednotlivych analyz zahrnovat i
jednotlivé suroviny, ze kterych jsou receptury tvofeny. Je tak mozné napfiklad zjistit podil
hovézi svickové v celém zisku dané sortimentni skupiny, skladu ¢&i celé provozovny.

» komunikaci se vSemi pokladnami zna ¢éky SHARP a EURO - s pokladnami je mozné
komunikovat pomoci osmizilového kabelu do vzdalenosti cca 100m max. rychlosti 19.600
b/s, pomoci modemu rychlosti 9.600 b/s a u SHARP UP-600/700 i pomoci pocitatové sité
rychlosti 10Mb/s (pokladna ma vlastni IP adresu).

* ochranu dat — zalohovat je mozZné na pevny disk a dalSi dvé media, ktera si uZivatel zvoli.
Neni tak problém po kazdé praci ,vypalit® zalohu pfimo z programu na CD. Ke kazdé
zaloze je evidovano datum a ¢as pofizeni zalohy. Program umoznuje nékolik druhu zéloh a

je mozné se vrétit do libovolného okamzZiku minulé prace. Data jsou to nejcennéjSi, co
mate, a podcenéni bezpecénostnich rizik se nevyplaci.

e kontrolu nad provozem a rychlost provdd éné kontroly — inventury lze provadét
naprosto neomezené a diky moznosti provadét inventury pomoci registranich pokladen je
to i u obchodu s desetitisici druhy zboZi zaleZitost nékolika mélo hodin.

e nastaveni p Fistupovych prav — v programu Ize jednotlivym uZzivatelim nastavit pfistupova
prava pro &teni, opravy, pofizovani, ruSeni a tisk dat ve vSech datovych oblastech. Témito
nastavitelnymi pravomocemi zpravidla disponuji pouze velké databazové systémy.

Program Lupa Net obsahuje n ékolik zadkladnich oblasti

Skladové karty

Skladové karty jsou zakladni stavebni jednotkou celého systému. Na skladovych kartach
jsou uloZeny informace o zboZi €i surovinach, maji osm cenovych hladin pro pfimy prodej,
umozhuji zafazeni do Ciselniku skladl, sortimentnich skupin a oddéleni. Pro vypocet pofizovaci
ceny skladovych karet se pouziva metoda aritmetického vazeného praméru. Skladové karty Ize
kopirovat ze skladu do skladu, hromadné je pfemistovat a ménit jejich nastaveni. Soucasti
skladové karty je i vytéZznost, ktera se uplatni pfi vytvareni receptur. Program podporuje ¢arové
kédy EAN 13, EAN 8, UPCA, UPCE a vahovy 28, 29 a 99.

Receptury

Receptury obsahuji rozpis surovin, ze kterych se receptura pfipravuje. Soucasti receptury
miZe byt i jin& receptura. Retézeni receptur neni omezeno. Pomoci rozpisu surovin a nastavenych
marzi se pocitaji kalkulace jednotlivych receptur a rozdily mezi skute€nymi prodejnimi cenami a
kalkulacemi v procentech i korunach. Kalkulace receptur je mozné vytvaret na libovolny vysledny
pocet porci. Stejné jako skladova karta i receptura obsahuje osm cenovych hladin.
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Ciselnik sklad @

Ciselnik skladu slouZi pro zatazeni skladovych karet do jednotlivych skladl. U obchodil se
zpravidla jedna o jeden, max. dva sklady, u restauraci je tato problematika sloZzitéjsi. Standardné
se pouzivaji tfi a vice skladu, dle odpovédnosti zaméstnancl a potfeby sledovat zasoby a délat

inventury (centralni sklad, barl, bar2, bar3, restaurace...).

Ciselnik sortimentnich skupin

Ciselnik sortimentnich skupin slouzi pro zafazeni skladovych karet a receptur dle jejich
charakteru. U skladovych karet jsou to napf. mlééné vyrobky, cigarety, lihoviny, u receptur napf.
predkrmy, napoje, hotova jidla, polévky, pfilohy atd.

Ciselnik odd éleni
Ciselnik oddé&leni je dalsi skupinou umoZznujici zafazovani skladovych karet a receptur pro

s v

podrobnéjSi ¢lenéni a pfehlednost celého systému.
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Komunikaci s registra énimi pokladnami a jinymi za fizenimi

K programu Lupa Ize pfipojit nasledujici pokladny SHARP, EURO, OPTIMA a digitalni vahy
DIGI, DIBAL.

POS Digi SM100 Mettler-Toledo
QMP-CRxxxx Digi SM300 Euro 500T, TE, TX
Uniwell 5700/05, 03, 02 Digi SM500 Euro 1000T, M

Serd ECRxxxx CAS LP Euro 2000T, M, TE

Digi SM75T CAS CL Euro 2100

Digi SM80 CAS POScale Sharp UP 600, 700, 800

a vSechny nové typy pokladen SHARP.

Do pokladen je mozné nahravat velmi jednoduchym zpusobem vybrané seznamy
skladovych karet a receptur. Z pokladen je pak mozné stahovat informace o prodejich. Po stazeni
se automaticky vytvofi vydejka a podle rozpisu surovin jednotlivych receptur se provede odpis ze
skladovych karet. Pokladny jsou pfipojeny OFF-LINE. To znamena, Ze pfi bézném provozu
pokladen (pokud zrovna neprobiha aktualizace ceniku ¢i uzavérky vyvolané programem LUPA) je
pocita¢ od pokladen odpojen a muze byt vypnuty nebo slouzit pro béznou kancelarskou &innost.

Ciselnik p fipojenych za Fizeni a skupin za fizeni

Ciselnik zafizeni a skupin zafizeni slouZi pro pfipojeni jednotlivych zafizeni do systému,
pro definice jejich pfifazeni skladovym kartdm a recepturam a pro podrobné nastaveni
komunikace.

Ciselné Fady p fijemek, p fevodek, vydejek, zakazek, objednavek a rezervaci

VesSkeré doklady v systému LUPA mohou byt zafazovany do libovolného poctu €iselnych
fad. Samotné Ciselné rady uréuji tvar a strukturu vysledného ¢&isla dokladu

(napf. FV/2002/00156/Siedisko045).

Prijemky, p fevodky a vydejky

Tyto doklady slouzi pro pohyb skladovych zasob (pfijem, pfevod a vydej). Jedna se
univerzalni doklady, které je mozné zafazovat do ruznych ¢&iselnych fad, maji razné typy (napfr.
vydejky mohou byt reklamacemi, vydejkami k fakturam, vydejkami k uzavérkdm pokladen atd. —
dle typu se jednotlivé doklady zpracovavaji v analyzach) a mohou obsahovat i informace o
prodejnich cenach (typickym pfikladem jsou vydejky k fakturam & vydejky k uzavérkam z
pokladen). Veskeré doklady je mozné v prubéhu aktualniho mésice opravovat a rusit.
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Zakazky

Zakazky slouzi jako podklady pro fakturaci. Pfi zalozeni zakazky dochazi k rezervaci zbozi.
Ze zakazek je mozné vystavovat faktury, zalohové faktury a dodaci listy v ruznych ¢&iselnych
fadach. Stejné tak je mozné zakazky opravovat a rusit, jako ostatni doklady, v pribéhu aktualniho
meésice. Pfi dokonceni zakazky a vytiSténi faktury se vygeneruje vydejka, ktera je s fakturou pevné
spojena. Pri naslednych opravach v zakazce se tyto automaticky provadeji i ve vydejce. U faktur je
samoziejmé sledovana forma uUhrady, datum splatnosti dle jednotlivych zakazniki a stav
zaplaceni. Faktury je mozné hradit i ve splatkach.

Objednéavky

Systém objednavek umoznuje hlidat zbozi, které kleslo pod urcity limit a objednavat do
potfebného stavu skladu.

Rezervace

Rezervace slouzi pro rezervace zbozi, které jeSté nebylo rezervovano pomoci zakazek.

Pristupova prava

V nastaveni pfistupovych prav je mozné zadavat neomezeny pocet uzivatell, ktefi mohou
byt do systému pfihlaSeni, detailné nastavovat jejich pravomoci ve vSech ¢astech programu LUPA
NET. Kazdému uZivateli je tak mozné nastavit prava na &teni, opravy, ruSeni, zapis a tisk v
jednotlivych datovych oblastech.

Analyzy sklad a, sortimentnich skupin, odd éleni, vydaj & dle druhu vydeje, ...

MiLviev s

Umoznuiji filtrovat a tisknout sestavy dle jednotlivych skladu, sortimentnich skupin a oddéleni, dle
typu vydaju apod. Umoznuji napf. tisknout sestavy zisku s vahami (zobrazeni kolika procenty se na
celkovém zisku podili skladova karta, sortimentni skupina ¢&i oddéleni), tfidéni v sestavach dle
nastaveni uZivatele (nékdy je vyhodnéjsi sestupné ¢&i vzestupné tfidéni dle zisku, jindy dle ¢Eisel
skladu...) atd. Nastaveni analyz a tiskl obecné je v programu velmi variabilni a uspokoji veskeré
pozadavky uZivatelu programu.

Ceniky

Nedilnou souéasti programu jsou variabilni ceniky. Radky ceniki je mozné libovoln&
pfehazovat, do cenikli je mozné vkladat volny text. Pfi vkladani skladovych karet a receptur do
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ceniku se voli cenova hladina dané karty. Pfi pfecefiovanich skladovych karet &i receptur jsou tyto
zmény automaticky pfenaseny do ceniku.

2 Instalace a registrace programu Lupa NET

Konfigurace HW pro plnohodnotny provoz Lupy NET:

Minimalni: Procesor 1,5GHz, RAM 1GB, DVD mechanika, 20GB volného prostoru na HDD,
operacni systém Win XP nebo Vista

Doporucena: Procesor 2,5GHz, RAM 2GB, DVD mechanika, 30GB volného prostoru na
HDD, operacni systém Win XP nebo Vista

Instalaci spustime kliknutim na ikonu install.exe. Otevie se dialogové okno, kde nejdfive
zvolime ,1. krok: instalaci knihoven" a po dokonéeni provedeme ,2. krok: instalaci programu
LupaNet".

Kok 2 Instalace programe Lupahiet

PRO OBCHODY A RESTAURACE

V prvnim otevieném okné je tfeba vybrat druh instalace. V prfipadé vybéru moZznosti

"instalace klientské ¢asti programu” zvolime "podrobnosti" a vyplnime polozku "umisténi serveru”.
Tim uréime, jakou cestu k datlim bude tento poc¢ita¢ pouzivat.
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Volba typu instalace, kiery neflépe odpovida vasim potfebam
Typ instalgce

‘@ [Kompletn] jednoufivatelskd instalace|
Instalace databaroweho servern spolu & klientskou £asti programu.

. Imstalace databazového serwemn
Instalace databazoviho servery, priodnych a viorovych databazi.

. Imstaloce KBantski Chst programu
Instalace klientské Sastl programu wietnd propojeni na databbrovy server,

 Podrobnost >> [ ok || stomo |

Vaolba typu instalace, kiery nejflépe odpovidd vasim potfebam
Typ instalsce

" Hompletn jednoufivatelska instalace
Instalace databarowého servern spolu s klientskoa Easti programu.

Volby pro instalaci databazowého serveri

Umisténi dntatiazi | ¢:ProgramDatalsupport SystemiLupa HET S0L Data |
Umisténi prazdmjch databidi | ¢ programbatalSupport SystemiLupa NET SOL Prazdna Data.

Uhmisténg senen server

Tolo nastaveni j nutng, pokud budete provorovat Lupy na vice nai jednom pocitati.
| Mastavil uffvatelské DNS jako gefauttni

(! Instaigce demonstraiuich datnbii

[ ot | e [ sem
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Instalace programu Lupa MET

Probihd testivan systém a mstadace jeinotiveh ¢asn
| Mazevprocesi Stats Zpt i

K Windows installer 3.1 (V21 Detekcs
K Microsoft NET Framework Vel sion 2.0 Detokca
K Microson SOL Server Express Detekee
| Wrarov A prazdng databice
Microsoft SOL Server Mathve Client
| ODBC pripojeni Lapa NET
| Inestalace klienske &asti prog am Lipa HET

Po Uspésné instalaci spustime program z vytvorené ikony na ploSe pocitace. Pfi prvnim
spusténi zadame v programu registraéni Udaje, adresu, ICO atd. Licenéni ¢&islo je na zadni strané
obalu DVD s programem.

PH prvnim spuiténi pregramu Lupa je nutné provést
registraci produliu. Licentdni ¢isle naleznets na zadni
wtrand CO.

1E0 Firmy [

Mazew firmy Prazdna data
Misto

=3

Lizenéni &gl ]

Altubinl mesie 8!

@] oK | swmo |

Po vyplnéni zvolime OK a do okna "vybér agendy nebo roku" zadame "novy zaznam" a
pfidame novou agendu. Agenda je soubor dat vztaZzenych k jedné firmé nebo druhu podnikani. Je
mozné mit vice agend, napf. potraviny a trafika. V pfipadé vySSiho po¢tu agend nez 1 kontaktujte
firmu SUPPORT SYSTEM pro vytvoreni dalSich licenci.
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Irestalace programu Lapa Met

PRO OBCHODY A RESTAURACE

V pfihlaSovacim okné zadame "obsluha" do pole "jméno uZzivatele" a heslo nevyplhujeme.
Po kliknuti na OK se program LupaNET spusti.

DEMO - Restaurace

Ivotang obdobi: L]
Zvateny rok 2009

Jméno ullvatels: obaluha
Haslo:

suomaticky dopliovat jménc udivatsls

o] [ |

Jak s Programem Lupa pracovat dale?

V pfipadé korektni instalace nas program vzdy uvita pozadavkem o zadani jména uZivatele
a hesla. Bez zadani platného jména a hesla nelze program spustit. Pokud se nam nepovede zadat
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tyto Udaje spravné, je mozné se prihlasit znovu. V okné pro zadéani pfistupového jména a hesla je
nutné vyplnit mésic a rok, ktery chceme programem zpracovavat. Automaticky je nabizen aktualni
mesic.

Pokud jsme se Uspésné pfihlasili do programu, uvitd nas hlavni okno celého programu.
V horni ¢asti, pod liStou okna, se nachazi hlavni menu, pod nimZ je uvedeno jméno uZivatele spolu
s meésicem a rokem, ktery budeme zpracovavat. V pravém rohu nalezneme informaci o charakteru
licence a o délce jeji dalSi platnosti.

3708 QEMD - Bestiirace  Obulaba ﬂwﬁuﬂhmi-ﬂﬂhﬂ,mw&i

Obr. 1 — Hlavni menu

3 Registrace skladu

DalSi operaci, kterou bychom meli provést, je registrace skladl, v nichz budeme skladovat
zasoby zbozi, surovin i potravin. V hlavnim menu zvolime polozku Ciselniky a v ném polozku
Ciselnik sklad G. Na pracovni ploSe uprostfed se objevi okno s tabulkou jiz registrovanych skladu.
Pokud jsme zatim zadné sklady nezaregistrovali, je prazdna. Okno Ciselnik sklad G ma tfi listy,
jejichZz nazvy jsou zobrazeny na zalozkach v horni ¢asti okna. Pfi prvnim otevfeni okna je aktivni
list Seznam skladd, kde jsou uvedeny registrované sklady spolu se zakladnimi informacemi. Na
druhém listu nalezneme pohromadé vSechny informace o vybraném skladu.

Chceme-li zaloZit novy sklad, mizeme postupovat dvéma zpusoby: Kliknout na ikonu pro
Novy zdznam | * nebo jen kratce stisknout Ctrl + N. Aktivni se stane druhy list okna.

Kazdy sklad je vymezen:

« Cislem, které jednoznaéné uréuje sklad. Nepamatujeme-li si pfi vyplhovani karty zadné
dosud neobsazené jednoznacéné €islo, mizeme se programu dotazat na Nové jednoznaéné
¢islo kliknutim na ikonu

» vpravo od poli¢ka pro jeho vyplnéni.

e Nazvem, ktery muze obsahovat libovolné znaky, nejvySe vSak  40.
Muzeme vyplnit i dalSi informace o skladu:

» Adresu, Telefon, Fax, Odpovédnou osobu, Podminky skladovéani... (Tyto a jiné Udaje vSak
nejsou pro evidenci nezbytné.)
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Poznamka k vyznamu nékterych grafickych Oprav: Podtrzené vyrazy oznacuji zde i
v dalSim textu skute€né nazvy polozek v jednotlivych formulafich a kartach, vyrazy psané tuéné
jsou polozky obsazené v menu, vyrazy psané kurzivou jsou nazvy listl pfisluSnych oken a vyrazy
psané podtrzenou kurzivou jsou ndzvy tlagitek pouzitych v daném okné.

Pokud jsme zadali vSechny potfebné informace o skladu, musime jeho zaloZeni potvrdit
kliknutim na ikonu UloZeni zaznamu | H . Program nam ihned nabidne zaloZeni dal$iho nového
skladu. Stejnym postupem mulzeme zadat informace o novém skladu a ulozit. Jestlize jsme ale
s po¢tem skladu spokojeni, a nechceme jiz registrovat dalsi, klikneme na ikonu ZruSeni
provedenych zmén | . Chceme totiz zrusit zalozeni nového skladu, které nam program
automaticky nabidl. Treti list obsahuje nastaveni synchronizace skladu tj. automatické vytvareni,
editace nebo ruSeni kopii skladovych karet v podfizenych skladech. Problematika synchronizace je
slozita a individualni a neni mozné ji jednoduSe popsat vtomto navodu. Nastaveni dle prani
zakaznika provede pfislusna firma pfi instalaci programu. Po zaloZeni skladu se vratime na prvni
list okna Ciselnik sklad G, nejlépe kliknutim na horni konec zalozky. Zde uZ v tabulce
registrovanych skladi vidime i nové vytvorené sklady. V tabulce jsou ve sloupcich prehledné
uvedeny vSechny informace, které jsme o skladech ulozili. Pokud zjistime, Ze je néktera informace
zadana chybné, je mozné ji opravit: Nejprve oznaCime sklad, ve kterém chceme délat Upravy.
Mizeme kliknout na fadek skladu nebo pouzit ikonu pro Predchozi | € &i Nasledujici zaznam | *
jimiz se k hledanému skladu presuneme. V obou pfipadech se fadek ruzové zabarvi. Jestlize je
sklad oznacen, kliknutim na ikonu Editace | # nebo stiskem CTRL + E se otevie druhy list, ktery
obsahuje informace o daném skladu. Opravené Udaje je nutno opét ulozit nebo provedené zmény
zruSit. Pro lepSi pochopeni si zkusme zaloZit sklady podle nasledujici tabulky:

Nazev skladu Cislo skladu
Kuchyh 1
Bar 2
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Obr. 2 — Ciselnik sklad u — 1. list: Seznam sklad¢

4 Zakladani sortimentnich skupin

Sortimentni skupiny nam slouzi k pohodinému tfidéni surovin a receptur a Kk jejich
pfehlednéjSi evidenci. Kazda sortimentni skupina ma svoje €islo a nazev, jez ji identifikuji. Jako
nazev sortimentni skupiny je mozno volit napf.: pecivo, polévky, studena kuchyné, tepla kuchyné
atd. Volba poctu sortimentnich skupin, jejich nazvl a Cisel plné zavisi na potfebach uZivatele.
Postup pfi vytvareni novych sortimentnich skupin (dale jen skupin) je velice snadny a je podobny
zakladani novych skladu.

V hlavnim menu zvolime polozku Ciselniky a vném Ciselnik sortimentnich skupin
Uprostied pracovni plochy se objevi okno s tabulkou jiz existujicich skupin, kter4 obsahuje tfi listy.
PFi prvnim otevieni okna je aktivni list Seznam sortimentnich skupin, kde jsou uvedeny vSechny
skupiny spolu se zakladnimi informacemi. Na druhém list¢ nalezneme pohromadé vSechny
informace o vybrané skupiné.
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Chceme-li zalozit novou skupinu, mizeme opét postupovat dvéma zpUsoby. Klikneme na
ikonu pro Novy zdznam | # nebo kratce stiskneme klavesy Ctrl + N. Zaktivni se druhy list okna.
KaZdou skupinu charakterizuje:

« Cislo, které ji jednoznaéné uréuje. Nepamatujeme-li si pfi vyplfiovani karty zadné
dosud neobsazené ¢&islo, miZzeme se opét programu dotazat na Nové jednoznaéné
¢islo kliknutim na ikonu umisténou vpravo od pfislusného poli¢ka.

» Nazev, ktery predstavuje slovni oznaéeni sortimentni skupiny. Nazev muize
obsahovat libovolné znaky, nejvy$e v3ak 40. Cislo spolu s Nazvem musi byt
jednoznacné vyplnény pro kazdou skupinu. Lze vyplnit i dalSi informace o skupiné,
tyto Udaje vSak nejsou pro evidenci nezbytné.

» Maximalni dobu skladovani (v poétech dnu),

e Trvanlivost (v poctech dnu),
o PfirdZku 1-8 (v %) — pfirazky pro prodejni ceny 1 — 8.

* Velmi vyhodné je zvolit si pfedvolbu PLU. PLU je jednozna¢né identifikaéni €islo
v8ech surovin a receptur v ramci skladu. V této fazi je vhodné zvolit rozsah PLU pro
polozky z dané skupiny, které se budou automaticky nabizet pfi zakladani novych
skladovych karet. Je dobré si peclivé rozmyslet néjaky systém pro zadavani PLU.
Pfi volbé rozsahu je vhodné obsazovat nizka cCisla skladovymi kartami nebo
recepturami, které se budou prodavat na pokladné a jejichz hodnoty si budou muset
prodavajici (&idnici, servirky...) zapamatovat. Cisla vysoka je mozno pouZit pro
skladové karty surovin.

Zpusob automatického nabizeni volného PLU volime bud’ jako:

= Prvni volné (zaplhuji se mezery mezi pouzitymi PLU) nebo

= Nové (mezery mezi pouzitymi PLU se nezaplfiuji — vybird se vzdy prvni
volné ¢islo za nejvySSim zaplnénym ¢&islem).

e Obdobnym zpUsobem je mozné (na listé 2/2) zadat parametry pro automatické
generovani Evidenéniho kdédu (Pfedvolby evidenéniho kédu) a Kodu dodavatele
(Pfedvolby kédu dodavatele).
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Obr. 3 — Ciselnik sortimentnich skupin  — 2. list: Zakladni Gdaje 1/2

Pokud jsme zadali vSechny potifebné informace o skupiné, musime jeji zaloZeni potvrdit
kliknutim na ikonu UloZeni zaznamu. Program nam ihned nabizi zaloZeni dalSi nové skupiny.
Stejnym postupem mulzeme zadat informace o nové skupiné, nechceme-li vSak zakladat dalsi
skupinu, klikneme na ikonu ZruSeni provedenych zmén.

Jako pfiklad si zaloZte nasledujici sortimentni skupiny:

Nazev sort. skupiny Cislo | Rozsah PLU N&zev sort. skupiny Cislo Rozsah PLU
Polévky 1 1-100 Zelenina, ovoce 100 1001 -1100
Predkrmy 2 101 — 200 Obilné vyrobky, cukr 101 1101 - 1200
Hotova jidla 3 201 — 300 Maso, uzeniny 102 1201 — 1300
Prilohy 4 301 — 400 MIé&né vyrobky 103 1301 — 1400
Néapoje 5 401 — 500

Pohary 6 501 — 600

U vSech sortimentnich skupin nezapomenme nastavit Predvolbu PLU (kliknutim
zaSkrtneme C&tvere€ek) a kliknutim téZ nastavime Prvni volné PLU.

Na tfetim listé& je nastaveni pfedvoleb pro evidenéni kdéd a kod dodavatele. Tyto Udaje se
pouzivaji k dalsi identifikaci skladovych karet a receptur.
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Po zaloZeni sortimentnich skupin se vratime na prvni list Seznam sortimentnich skupin v
okné Ciselnik sortimentnich skupin .V tabulce zaloZzenych skupin jiz vidime nové zaregistrované
skupiny.

5 Zarizeni

Spoluprace s pokladnami, tiskarnami Stitk(,, vahami a dalSimi druhy zafizeni je nedilnou
soucasti programu Lupa Net. Proto si ted ukazeme, jak se v programu zafizeni nastavuji a jak se s
nimi pracuje. Nejprve je nutné programu vysvétlit, kde jsou pokladny umistény a jak jsou
nastaveny.

V&echny typy zafizeni se eviduji v hlavnim menu, v polozce Ciselniky , Ciselnik za fizeni.
Uprostied pracovni plochy se objevi okno s tabulkou registrovanych zafizeni na prvnim listu. PFi
registraci nového zafizeni Ize postupovat dvéma zpusoby: Kliknutim na ikonu pro Novy zaznam
L+, nebo klavesovou zkratkou Ctrl+ N. Druhy list okna se zaktivni. Podivejme se, co polozky
tohoto listu znamenaiji:

= Typ zafizeni pfesné specifikuje zafizeni nazvem a typem.

» Nazev zafizeni predstavuje interni oznaceni zafizeni. Jméno muze obsahovat
libovolné znaky (nejvySe viak 40).

= Je-li zaSkrtnuta volba Predvolené zarizeni, bude popisované zafizeni implicitné
pouzito u vSech nové zaloZenych skladovych karet a receptur.

= Pokud neni zaSkrtnuta Vypnutd aktualizace, jsou vSechny zmény na skladovych
kartach a na kartach receptur automaticky do zafizeni nahravany. Pokud tuto
moznost z neéjakych duvodl nechceme, staéi policko Vypnutd aktualizace
zaSkrtnout.

= Komunikaéni port udava k jakému portu pocitace bude zafizeni (sit) pfipojeno
(COM1 az COM255, LPT1, LPT2).

s vor

= Telefonni &islo se vyplfiuje v pfipadé, Ze komunikace probih& pfes modem.

= Komunikace IP se pouZziva pouze u pokladen SHARP UP-600, UP-700 a UP800,
které jsou zapojeny pres ethernetovy interface. V tomto pfipadé je nutné vyplnit IP
adresu zafizeni a IP adresu pocitace.

= Multiplexor, MPX rozbofova¢ — ur€uje, zda je pro napojeni zafizeni na pocita¢
vyuzit elektronicky rozbo&ovac, resp. MPX rozbocovac.

» Cislo vyvodu multiplexoru, Cislo vyvodu MPX a Port pro ovlddani MPX — jsou
aktivni pouze v pfipadég, Ze je multiplexor, resp. MPX rozbo€ova¢ pouZzit. Stanovuji
pfesné misto, kam je zafizeni zapojeno, a ur€uji, z kterého portu je MPX
rozbocovac ovladan.
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= Sit zafizeni udava, zda jde o sit vice do sebe propojenych zafizeni (napf. pokladen)
¢i zda jde o jeden pfistroj. Jedné&-li se o sit, je nutné doplnit Po€et pokladen v siti.

» Cislo terminélu — &islo registraéni pokladny.

= Délka textu, Dlouhy text, Texty 1-3 a Poclet desetinnych mist Gzce souvisi s
parametry zakladaného zafizeni. Je tedy nutné, aby s nim byly v souladu a aby byly
nastaveny tak, jako u zvoleného zafizeni.

= Adresu komunikaéniho linku a Adresu archivu ponechame tak, jak je programem
nastavena. Pouze v pfipadé, Ze jsme program nestandardné nainstalovali na jiné
misto, uvedeme spravnou cestu.

= Prodejni_cena 1-8: pfifazuje hladiny prodejnich cen evidované v programu (ve
skladovych kartach, recepturach) hladindm prodejnich cen na zafizeni.

= Pocet posilanych cen musi byt v souladu s nastavenim pokladny.

= ZaloZka Doplrikova nastaveni obsahuje dalSi nastaveni komunikace se zafizenimi

= Jako DPT posilat — jednotlivé polozky posilané na pokladnu (skladové Kkarty,
receptury) mizeme rozdélovat do departmentd na zakladé jejich tfidéni do skladu,
sortimentnich skupin, ¢i do oddéleni.

= Zaokrouhleni ceny, Zaokrouhleni DPH uréuje, jakym zpusobem se budou ceny na
zafizeni zaokrouhlovat (tisk uctenek).

= Typ elektronického Zurnalu musi byt nastaven shodné s pokladnou (textovy nebo
binarni)

DalSi nastaveni v této a dalSich zalozkach, DalSi nastaveni, Automat a Ostatni nastaveni je
specifické dle druhu provozu. Pfesny postup je tfeba konzultovat s technikem.

V posledni zalozce POS je nastaveni podminek pro komunikaci s programem POS.

= Aktualizace zakazniku - je li zaSkrtnuta tato volba, nastaveni z Ciselniku firem v
Lupé Net se budou pfi aktualizaci dat pfesouvat do seznamu zéakaznik(i v POSu.

= Pouzivat pro stazeni uzavérky podle zdkaznikli — po stazeni dat do Lupy Net se
vytvori vydejky dle jednotlivych zakazniku

Nastaveni tykajici se Online markovani souvisi s moznosti okamZzitého pfenosu prodejnich
informaci do Lupy Net.
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Obr. 4 — Ciselnik za Fizeni — Vyplriovani 2. listu: Zakladni Gidaje

Pokud jsme o zafizeni zadali vSechny potfebné informace, musime jeho registraci potvrdit
kliknutim na ikonu UloZeni zdznamu | . Program nam ihned nabizi zaloZzeni zaznamu o novém
zafizeni. To muzeme zaregistrovat stejnym zpusobem Pokud nechceme v reglstraC| pokracovat
klikneme na ikonu Zrugeni provedenych zmén | = . Na prvnim list¢ Ciselniku za fizeni s ndzvem
Seznam zarizeni mizZzeme zadané Udaje zkontrolovat.

VyzkouSejme si zaevidovat naSe pokladny. Predpoklddejme, Ze mame v baru
nainstalovanou pokladnu SHARP ER UP-700 a v restauraci pokladnu POS. Zaregistrujme je podle
nasledujici tabulky:
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Typ zafizeni POS SHARP UP-700
Nazev zafizeni POS Restaurace Pokladna BAR
Komunikaéni port Neaktivni COM2

Sit zafizeni Neaktivni nezaskrtnuto
Cislo terminalu Neaktivni 1

Pocet desetinnych mist Neaktivni 2

Zaokrouhleni DPH a ceny

Desetniky, Koruny

Desetniky, Koruny

Ostatni

Ponechame prednastavené

Ponechame prednastavené

Na kazdé z pokladen nam servisni technik pfi instalaci vytvofi v paméti misto, kam se
budou receptury a suroviny ze skladu nahravat. Méli bychom mit pfibliznou pfedstavu, kolik
poloZzek se do paméti vejde, abychom ji nezahltili.

6 Skupiny za Ffizeni

Stejné jako tfidime skladové karty a receptury do sortimentnich skupin, je dobré roztfidit i
zalozena zafizeni. Libovolné zafizeni muzeme umistit hned do nékolika skupin zafizeni. Na
pfikladu si vysvétlime, pro€ tomu tak je.

Méjme samoobsluhu, ktera v prodejné skladuje zboZi jednak v klasickych regalech, na
které je mozno umistovat regélové Stitky, a dale v mrazécich s odliSnymi Stitky. Informace o zboZi
skladovaném na klasickych regélech budou posilany do vSech pokladen a na tiskarnu klasickych
regalovych Stitk(. Informace o zbozi z mrazaku budou také posilany na vSechny pokladny, ale
misto na tiskarnu klasickych regalovych Stitki je budeme posilat na tiskarnu Stitki do mrazicich
boxu. Zalozme si tedy dvé skupiny zafizeni. Skupina 1 bude obsahovat vSechny pokladny a
tiskarnu klasickych regalovych Stitk, Skupinu 2 tvofi také vSechny pokladny a tiskarna Stitk( pro
mrazici boxy. Kazdé skladové karté s regalovym zbozim pfifadime Skupinu zafizeni 1 a skladové
karté s mrazenym zbozim Skupinu zafizeni 2. PFi zakladani nové karty, editaci nebo jakékoli praci
se skladovou kartou budou potfebné informace automaticky poslany na pfislusna zafizeni.
Nemusime tedy tyto kroky provadét ruéné.

Velmi vyhodné je vyuZziti skupin zafizeni v restauracich. Pro jednoduchost mé&jme restauraci
s barem, kterd ma jednu jedinou kasu. Chceme, aby se komanda pro jidla, ktera se pfipravuji
v kuchyni, tiskla na kuchyrfiskou tiskarnu, ale vSechny napoje podavané v baru tisknout
nepotfebujeme. Stejné tak nepotfebujeme, aby se skladové karty (tj. karty vSech surovin)
nahravaly na pokladnu. Posta€i ndm nahravani receptur. ZaloZime si tedy tfi skupiny zafizeni.
Skupina 1 se sestava z pokladny a kuchyriskeé tiskarny, Skupina 2 pouze z pokladny a Skupina 3
neobsahuje Zadné zafizeni. VSem recepturam, které budou pfipravovany v kuchyni (polévkam,
pfedkrmim, hotovym jidlim, poharim...) bude pfifazena Skupina 1, vSem n&pojum (barovy
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polozkam) Skupina 2 a vS8em skladovym kartdm (surovinam na pfipravu pokrmu) Skupina 3.
Program si bude pamatovat, Ze na pokladnu nahrava pouze karty pfifazené skupiné 1, 2 a
komando se bude tisknout pouze pro karty ze skupiny 1. Tim se nam uleh&i mnoho préace.

Prace s Ciselnikem skupin za Fizeni je obdobna jako prace s Ciselnikem sklad G a
s Ciselnikem sortimentnich skupin . Pro zaloZeni nové skupiny zafizeni plati stejna pravidla jako
pro zaloZeni v8ech ostatnich novych zaznamu. PouZijeme tlagitko | # pro Novy zdznam nebo

stiskneme Ctrl+N. Otevie se list Zakladni Gdaje a v ném vyplnime hlavné &islo a nazev skupiny
zafizeni. Ostatni Udaje nejsou povinné.

Novy zaznam uloZime a pfepneme se na tfeti list Seznam zafizeni, kde muzeme tlagitkem
L+ pro Novy zdznam nebo stiskem Ctrl+N zaéit vkladat jednotliva zafizeni. Otevie se &tvrty list:
Podrobny rozpis.

Zafieni  Pokiadn BAR = Typ thaviho hids  PLY Cankod | |
T = Eirai b reevgpinén T

| Maheht rvanivost [E&N13 il |

Nastavend - Irkssnd EAN 13 =

—El = s

= bt —f—

Mastaveni provize: 0 Vi) 28 i

: T Vi 29 i

Cisto tabuiky pioh: o Vi) B i P

Grupa: 0= ! I

Tisk no kuch. tisk {skiad. karta); | _oid : e

Tisk nn kuch. tisk, {receptura): o —

| Tisk na Etenku (skiagovh knrta) —

IMMM

| Mahravani skladovich karet

 Mahravani recoptur

wlalvin|[ula]a|[e]e]ullen——

Obr. 5 — Ciselnik skupin za Fizeni — Vyplriovani 4. listu: Podrobny rozpis

PopiSme si jednotlivé poloZky tohoto listu:
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e Zafizeni — Ze seznamu vSech nadmi vloZzenych zafizeni si mizeme vybrat to, které
potfebujeme.

e Typ c&arového kédu — Tato tabulka se vyplni automaticky podle parametri
zpracovavaného zafrizeni.

* Nastaveni prodejni ceny — Zde je moZzno zvolit, zda se budou na pokladné markovat
ceny nastavené na skladovych kartdch nebo budeme mit moZnost pro dané PLU
zvolit jinou cenu. Druhy pfipad se pfilis ¢asto nevyuziva.

* Nastaveni _vazeni — U standardnich pokladen se uzivA moznost Bez vaZzeni.
Moznost Vézeni je zavedena v prodejnach, kde vazi zboZi (ovoce, zeleninu...)
pfimo na pokladné.

» Tisk na kuchynskou tiskarnu (sklad. karta), Tisk na kuchyriskou tiskarnu (receptura)
pfedstavuje volbu, zda se budou komanda markované receptury (nebo skladové
karty), ktera je pfifazena této skupiné zafizeni, tisknout na kuchyrskeé tiskarne.

« Tisk na uétenku (skladova karta), Tisk na uctenku (receptura) je obdoba predchozi
moznosti s tim rozdilem, Ze komando nebude tisténo na kuchynskeé tiskarné, ale na
kase.

» Nahravani skladovych karet, Nahravani receptur — V pfipadé, Ze tyto kolonky nejsou
zaSkrtnuty, nebudou skladové karty nebo receptury na pokladnu nahravany.

VyzkouSejme si nyni jen pro ilustraci zalozit dvé skupiny zafizeni podle nasledujici tabulky:

Skupina zafizeni Skupina 1 Skupina 2

Zafizeni Pokladna €.1 | Pokladna €.2 | Pokladna &.1 | Pokladna €.2
Nastaveni prodejni ceny Nastavena Nastavena Nastavena Nastavena
Nastaveni vazeni Bez vazeni Bez vazeni Bez vazeni Bez vazeni
Tisk na kuch. tisk (sklad. karta) 0 0 0 0

Tisk na kuch. tisk (receptura) 0 0 1 1

Tisk na Uctenku (skladova karta) NezaSkrtnuto | NezaSkrtnuto | NezaSkrtnuto | NezaSkrtnuto
Tisk na uctenku (receptura) NezaSkrtnuto | NezaSkrtnuto | NezaSkrtnuto | NezaSkrtnuto
Nahrévani skladovych karet NezaSkrtnuto | NezaSkrtnuto | NezaSkrtnuto | NezaSkrtnuto
Nahravani receptur v zaSkrtnuto | v zaSkrtnuto | v zaSkrtnuto | V zaSkrtnuto
Ostatni Ponechame Ponechame Ponechame Ponechame

7 Skladové karty a operace s nimi

Po registraci mizeme zagit plnit sklad surovinami. Zvolime si v hlavhim menu programu
polozku Karty a v ni poloZzku Skladové karty. Objevi se podobné okno jako pfi registraci novych
skladu v ¢iselniku skladu. Sklad naplnime tak, Ze pro kaZzdou surovinu vytvofime skladovou kartu.
Zalozime ji Uplné stejné jako novy sklad: kliknutim na ikonu Novy zaznam, nebo stiskem Ctrl + N.
Kratce se ted zmifime o jednotlivych polozkach, které je nutné vyplnit:
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» Bylo jiz fe€eno, Zze PLU je identifikacni Cislo surovin a receptur, které slouzi pro
jejich jednoznaénou identifikaci v rdmci nasich skladi. Cislo je Sestimistné (tzn.
nabyva hodnot 0 — 999999) a mizeme si ho volit libovolné — ale jednoznaéné. Je
vyhodné vyuZivat tfidéni v ramci sortimentnich skupin (viz pfedchozi kapitola), které
ocenime zejména pfi vyhledavani. Sklady se jinak v jistych ohledech stavaji velmi
neprehlednymi. Program nas sam upozorni na pfipadnou duplicitu PLU (pokud jiz
existuje néjaka surovina nebo receptura se stejnym PLU), vtakovém pfipadé
musime ¢islo zménit. Nepamatujeme-li si posledni volné PLU, muzeme se na prvni
volné ¢&islo dotazat pfimo programu kliknutim na prvni ikonu vedle kolonky PLU [«
Otevie se nam nabidka pro vyplnéni nového PLU. Nové ¢islo si zde muzeme zvolit
tfemi zpusoby: Prvni volné PLU, Posledni volné PLU nebo Prvni nové PLU. Volbu
provedeme Kkliknutim na tlagitko sjednim ztéchto tfi nazvl, kterou nasledné
potvrdime klavesou OK.

e Typ Carového kédu uréuje charakteristiku kédu, ktery bude pouzit pro Stitky na
potravinach. Na vybér je nékolik béznych typu.

« Céarovy kéd vypliiujeme spolu s typem jen v pfipadé, Ze jej budeme pouZivat.

Program je schopen odhalit neplatna &isla — v takovém pripadé musime kod opravit.

» PIny ndzev mize vedle vlastniho pojmenovani karty obsahovat i upfesnujici tdaje o
hmotnosti &i objemu, abychom tak rozliSili rozdiln& baleni. Muze byt slozen az ze 40
znakl véetné mezer. Povolit dalSi nazvy — je mozné vyplnit az tfi rGzné nazvy a
v ¢iselniku zafizeni ur€it, ktery ztéchto nazvu se bude posilat na konkrétni
pokladnu (text 1-3)

» Nézev je zkratkovity nazev suroviny, ktery se tiskne na pokladni pasku. Muze
obsahovat 16 libovolnych znakd. Pokud ho nezadame, doplni se po vyplnéni PIného
nazvu automaticky.

» DPH oznacuje sazbu DPH u suroviny pfi pfimém prodeji na pokladné.

« Cislo skladu udava jednoznaéné piifazeni skladové karty skladim, které jsme
dosud vytvorili.

« Cislo_sortimentni_skupiny udava pfislusnost dané suroviny nebo receptury ke
konkrétni sortimentni skupiné. Mame-li v rdmci sortimentnich skupin nastavenou
pfedvolbu PLU, vypini se PLU karty po zvoleni sortimentni skupiny automaticky
prvnim volnym ¢&islem z nastaveného rozsahu pfislusné sortimentni skupiny. Pokud
jsme pied zvolenim sortimentni skupiny jiz néjaké PLU vyplnili, ale nyni chceme
pouzit pfedvolby, klikneme na pravou ze dvou ikonek umisténych vpravo od kolonky
PLU, s nazvem Nové PLU.

« Cislo oddéleni slouzi pro zafazeni do oddé&leni.

« Cislo_skupiny zafizeni — vyplnime &islo skupiny zafizeni kam se ma tato karta
nahravat
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Vedle predchozich ¢tyf bodt nalezneme ikonu pro vyvolani &iselniku k dané polozce —
Ciselniku skladd, Ciselniku sortimentnich skupin, Ciselniku oddéleni a Ciselniku skupin zafizeni.
Ikona je vZzdy stejnd: | . Pokud si v takto vyvolaném &iselniku ozna¢ime polozku, ke které se nase
karta mé& pfifadit, bude po zavfeni okna c&iselniku jeji €islo automaticky zkopirovano na patfiéné
misto v karté.

» Po€. mnozstvi, Po€. cena/mj vyplinime v pfipadé, Ze jiz pfi zakladani skladovych
karet zndme mnoZstvi nebo cenu polozky na skladé

» Prodejni cena 1 aZz 8 urCuje ceny, za které se budou suroviny prodavat, budou-li
nahrany do pokladny nebo jsou-li fakturovany.

» Povolena sleva. Jestlize je zaSkrtnuta, je mozné tuto polozku na pokladné slevit,
pokud neni, pak tato sleva nebude umoZznéna (cigarety, vratné obaly)

» Lokalni pfirdzky a cela skupina poli¢ek pod touto volbou ma za ukol rychlé vyplnéni
a prepocitani pfirazek pro jednotlivé cenové hladiny viz dale v textu

» M skladovaci (mérn& jednotka pouzit4 pro skladovani),
* M pfijmov4 (mérna jednotka pouzita pro pfijem),
* Mj vydejni (mérna jednotka pouzita pro vydej),

» Mij pro receptury (mérna jednotka skladové karty pouZzita pfi normovani receptury),

e VyuZ. objem (vyuzitelny objem) udava procentudlni ¢ast vyrobku, ktera mize byt
pouZzita do receptur. Pfiklad: Budeme-Ili mit na skladé ovocné kompoty, z kterych do
receptur pouzivame pouze celé kousky ovoce, bude vyuZzitelny objem napf. 60%.
Program pak sam pfi spotiebé ur&itého mnozstvi vyrobku odecita i jejich nevyuZzitou
cast.

* VyuZ. prodej (vyuZitelny prodej v %) urCuje €ast vyuZitelnou pro prodej. Napf. pfi
prodeji krajenych salami zname vahu celé SiSky vcetné koncu, které nakonec
neprodavame.
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Obr. 6 — Vyplriovani skladové karty — na listu: Zaklad

Pozn.: lkona 1/X (umisténa vpravo od meérnych jednotek) slouzi k rychlému vypoctu
koeficientu pro pfevod mérnych jednotek. Napf. vejce skladujeme v kusech, ale do receptur se
uvadi 40g. Pfi prfepoctu vydejni mérné jednotky (gramy) na skladovaci mérnou jednotku (kusy)
potfebujeme znat, kolik kusu je jeden gram. Staci tedy do prislusného poli¢ka doplnit hmotnost
jednoho vejce (40) a po stisku ikony 1/X bude pfevracend hodnota dosazeného cisla (hledany
koeficient) dopoétena. Program spocetl, ze 1g je 0,025 kusu vajec.

Zaveérem jeSté mala poznamka k zaokrouhleni prodejnich cen. To se v programu Lupa Net
provadi velice snadno. Vpravo od sloupce Prirazka K& si muzete vSimnout ikony pro Zaokrouhleni
L# pro kazdou z Prodejnich cen 1aZ 8. Po jejim stisknuti si z moznych variant zaokrouhleni (na dvé
desetinnd mista, na jedno desetinné misto, na cela ¢isla, desitky a stovky) zvolime to, které se
nam hodi, a potvrdime tlacitkem OK. Chceme-li se vratit bez zaokrouhleni hodnoty, klikneme na
tlagitko Storno.

Nyni mame alespon hrubou pfedstavu, co kterd polozka znamena, a za¢neme s
vyplfiovanim. Zalozme si skladové karty, jak ukazuje nasledujici tabulka:

PLU 1108 1304 1305 1109
Plny ndzev Cukr  krystal| Zmrzlina Slehacka | Oplatek
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jemny vanilkova Opéavia
Nazev Cukr Zmrzlina Slehagka | Oplatek
Cislo skladu 1 1 1 1
Cislo sortimentni{
skupiny 101 103 103 101
Cislo oddéleni 1 1 1 1
Cislo skupiny zafizeni | 1 1 1 1
DPH 9 9 9 9
MJ kg Kg | ks

ZaloZzme si pro ilustraci prvni skladovou kartu. Z&kladni potravina, ktera jisté nikde nesmi
chybét, je cukr. Kliknutim na ikonu Novy zaznam nebo stisknutim Ctrl+N zalozime novou
skladovou kartu a na listu Zaklad zaéneme s vyplfiovanim.

Plny nazev vyplnime Cukr krystal jemny. Jako Nazev volime napf. polozkou Cukr. Pokud
timto poli€kem pouze kurzorem projedeme, kratky nazev se vygeneruje sam. Treti moZnost
vypInéni ndzvu predstavuje kliknuti na ikonu |, vpravo od mista pro vypIinéni Nazvu, po kliknuti si
jej program z jiz zadaného plného nazvu vytvori sam.

Cukr umistime do kuchyné, a proto vyplnime Cislo skladu &islem 1. Pokud si nejsme jisti,
jaké &islo kuchynsky sklad ma, klikneme na ikonu [# Ciselnik skladd, vpravo od kolonky pro
vyplnéni &isla skladu. Neni tedy nutné volit v hlavnim menu Ciselniky a dale Ciselnik sklad u, ale
Ize pouzit rychlejsi a jednodussi zpusob. Poté se obsah okna pro vypInéni skladové karty prekryje
Ciselnikem skladd. Kurzorem oznaéime vhodny sklad, do kterého se ma polozka pfifadit, a okno
zavieme kliknutim na kfizek v pravé horni &asti ramu okna Ciselniku skladd. Jako sortimentni
skupinu zvolime Obilné vyrobky, cukr a vypinime Cislo sort. skupiny 101. Pokud toto &islo
nezname, klikneme na ikonu [« Ciselnik sortimentnich skupin, vpravo od kolonky pro vyplnéni
¢isla sortimentni skupiny, zde si kliknutim vybereme poloZzku Obilné vyrobky, cukr a okno
s Ciselnikem zavieme. Ve formulafi pro naSi novou skladovou kartu jiz vidime vyplnéné €islo 1101.
Pokud jsme pfi zakladani sortimentnich skupin zaSkrtli moznost pfedvolba PLU, automaticky se
vyplnilo dal$i volné PLU v této sortimentni skupiné. Cislo oddé&leni zvolime 1 (tfidéni skladovych
karet do oddé&leni pro nas zatim neni duleZité — ale pro program je nezbytné nutné), Cislo skupiny
zafizeni rovnéz 1.

VSechny polozky skladové karty, u kterych se da kolonka vyplnit za pomoci programu,
doprovazi vzdy stejna ikona [ “ umisténa vpravo od prislusné kolonky. Pokud nevime, co konkrétni
ikona provadi, najedme na ni kurzorem mysi a zustanme s nim chvili v klidu, za okamzik se
v misté kurzoru objevi mald ndpovéda, aktualni pro danou ikonu.

Pfi stanoveni prodejnich cen muzeme postupovat nékolika zplUsoby. Zname-li pfedem
ceny, za které budeme zboZzi prodavat, vyplnime rovnou kolonky prodejnich cen, a to bud bez
DPH (v naSem pfipadé Prodejni cena 1 — 15 K& a Prodejni cena 2 — 12 KE&) nebo s DPH (u nas
15,75 a 12,60). Ostatni policka se vypini automaticky. Vychazime-li vSak pfi stanoveni prodejni
ceny z minimalni marze, zaSkrtneme policko Lokalni pfirazky a vyplnime nami pozadované

procentualni pfirazky do kolonek Prirazka 1 [%] az PfirdZzka 4 [%]. My vyplnime pouze Pfirazku 1
[%] — hodnotou 50% a Prirazku 2 [%] — hodnotou 20%. Dotazy programu, zda chceme zménit
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hodnoty ostatnich zavislych proménnych, potvrdime. Déle pokra¢ujeme vyplfiovanim jednotek: Mj
skladovaci, Mj pfijmovéa, Mj vydejni a Mj pro recepturu — zménime automatické nabizeni ks na kg.

Pokud jsme do skladové karty zadali vSechny potifebné informace, musime jeji zaloZeni
potvrdit kliknutim na ikonu UloZeni zaznamu (podobné jako pfi zakladani skladd). Program néam
pfipravi okno pro zaloZzeni nové skladové karty. Stejnym postupem muzeme zaloZit dalSi
skladovou kartu. Pokud jiz dalSi kartu zakladat nechceme, klikneme na ikonu ZruSeni provedenych
zmeén. Pfi chybném vyplnéni nékterého z Udaju Vas program na chybu upozorni a pozada o
opravu.

Stejnym zpusobem vyplnime i ostatni karty. ZaloZzenou hromadku skladovych karet
zanedlouho pouzijeme pfi vytvorfeni nékolika receptur. Do skladu bude vSak jeSté nutné zbozi
pfijmout, abychom hotova jidla mohli prodavat pfes pokladnu.

Mame-li vice skladovych karet a vSechny se nevejdou na obrazovku, uvitdme i dalsi
funkce, které nam pomohou Iépe se v mnozstvi informaci orientovat. Prvni moznosti, kterou nam
program nabizi, je fazeni resp. tfidéni. Tridit muZeme kliknutim na ikonu T/idéni | * . lkona se
nachazi na spodni liSté spolu s ikonami pro Novy zaznam a UloZeni, s kterymi jsme se jiZ setkali.
Objevi se dialog, v némz si vybereme kritérium, podle kterého chceme tabulku srovnat. Staci
oznacit napf. Plny nazev, nebo Cenu/mj. a tabulka se podle ni srovna. Druhou moznosti, jak
setfidit tabulku podle zvoleného kritéria, je kliknuti na nazev tohoto kritéria v Sedivém fadku
prislusné tabulky (Skladovych karet, Receptur...). Nazev sloupce, podle néhoz je pak celd tabulka

4

setfidéna je zvyraznén tmavsi Sedivou barvou.

k6d___|Ping nazev |CisloMnoZstvi_|MnoZstvi zakazky |Mj sklag
1001 Ceanck 100 0,000 KS
1002 | Brambory | 100 0.000 KS
[ 1003 | Cibula 100 0.000 |KS
ﬁ 1004 Petrieiové nat 100 0,000 KS
ln! 1005  Bramborové hranolky 100 0.000 KS

DalSi moznosti zpfehlednéni dat je nastaveni tzv. filtru. Dialog filtru otevieme pomoci ikony
Filtr | = . Jak jiz ndzev napovida, filtr slouzi k odfiltrovani karet, které nas v tuto chvili nezajimaji.
MudzZeme napf. zvolit zobrazovani pouze téch skladovych karet, které jsou ve skladu Restaurace a
jsou to tzv. lezaky (s touto surovinou nebylo manipulovano v poslednim mésici).

Po kliknuti na ikonu se nam nabidnou &Etyfi moznosti filtrovani:

Kad dodavatele.
Vyplnime-li
libovolnou kolonku
a potvrdime napf.

* Rychly typ filtru umoZzfuje velice snadno
zobrazovat pozadované Kkarty pfi hrubSim
filtrovani. Pfi zvoleni této mozZnosti
filtrovani se otevie dialog s nékolika

polozkami, Které uréuji, podle  kieré Kidvesou  Emter,
polozky karty se bude filtrovat - prvni ¢tyfi v seznamu karet
jsou PLU, Carovy kéd, Evidenéni kéd a pouze Karta
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vyhovujici zadané podmince. U paté

poloZzky dialogu - s oznafenim Nazev PLU: meeon
karty je mozné zadat cely nazev nebo -
jenom jeho &ast. Vyfiltrovany pak budou Conf kit 0
vSechny karty, které se ve svém nazvu se Evidental kid:
zadanym heslem shoduji nebo v nazvu
obsahuji zadanou ¢ast jako znakovy i
podretézec. Nbzev:

ok | | swemo |

Obr. 7 — Rychly filtr

» Uzivatelsky typ filtru je velmi podobny filtru pfedchazejicimu. Nyni mame na vybér
vice polozek skladové karty, podle nichz se bude filtrovat. U nékterych z nich Ize
dokonce vyuZzit moznosti nastaveni intervalu, v kterém se mohou hodnoty dané
polozky nachazet (zadava se pocateéni a koncova hodnota). V poloZce Plny nazev,
nebo Nazev sta¢i opét zadat pouze ¢ast nazvu. Vyplnime-li vice polozek najednou,
vyfiltruji se jenom karty, u kterych jsou vSechny ndmi zadané podminky spinény
zaroven. Filtrovaci podminky je mozné ulozit do jednotlivych zaznamU pro pozdéjsi
vyuziti pfi praci. Poklepanim na ikonu otevieme novy zaznam, ve kterém zadame
podminky k filtrovani karet a potom toto nastaveni uloZzime ikonou. Takto vytvofené
filtry jsou k dispozici jako UloZené filtry.

[ Usrvatilsky filty =
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Obr. 8 — Uzivatelsky filtr

» Bez filtru — zobrazi vSechny karty.

Ve spodni ¢4sti okna skladovych karet se nachézeji jeSté nékteré jiné ikony, které stoji za
zminku: Ctvefice sobé& velice podobnych ikonek umisténych vievo slouZi pro pohyb mezi
polozkami v seznamu karet. Prvni z nich [® po kliknuti sko¢i na zagatek tabulky, tj. na prvni
zaznam. Druha ikona, | % slouzi pro prechod na predchazejici zaznam, zatimco kliknutim na ikonu
| » se pfesuneme na zaznam nasledujici. Pro skok na posledni zdznam v tabulce slouZi ikona | M.
(samoziejmé, Ze vSe se vztahuje jenom ke kartam v ramci naSeho nastaveného filtru).

Jak se tvorfi nové karty, jsme si jiz pfedvedli. Budeme-li chtit néjakou kartu zrusit, je postup
jesté snadnéjsi: Kliknutim na pfislusny fadek nebo pouzitim ikonek pro pfechod k nasledujicimu i
pfedchazejicimu zdznamu si kartu uréenou ke zruSeni oznacime. Samotné zruSeni provedeme

kliknutim na ikonu pro ZruSeni zaznamu | # . Dotaz programu o zruseni potvrdime.

Pro pfipomenuti se zminime jesté jednou kratce o ikoné Editace | 2 (Ize nahradit stiskem
Ctrl + E. SlouZi k dodate¢nym upravdm v karté. Oznacime si kartu, ve které chceme zmény
provadét. Po kliknuti na ikonu editace se otevre druha zalozka karty a my muzeme podobné jako
pfi zakladani nové karty vSechny hodnoty upravovat. Provedené zmény vSak nesmime
zapomenout uloZit kliknutim na ikonu UloZeni zdznamu | M .

JAENDIENEIEIE N EIEIER EIR)

Obr. 9 — Ovladaci panel — vSechny ddlezité ikony pékné pohromadé

Poznamka: Tladitka pro pfesun mezi zdznamy, novy zadznam, editaci, zruSeni_zaznamu,
filtrovani, tridéni, tisk, znovunacteni zaznamd a informace, zaméeni fadku a setfidéni aktivniho
sloupce tabulky, které jsme si dosud spolu s jejich funkcemi ukazali, nas budou provazet pfi praci
s programem na kazdém kroku. Funkci budou mit vzdy témeér stejnou jako u skladovych karet.
Konkrétni funkce ikon se liSi jenom velmi nepatrné. Napf. budeme-li tfidit karty v €iselniku skladu,
nabidnou se nam pfirozené jiné moznosti, podle ¢eho tfidit, nez kdybychom ftfidili kupfikladu
sortimentni skupiny v &iselniku sortimentnich skupin.

V nékterych pfipadech se muze pfihodit, Ze ikony jsou v Sedych barvach a jakoby zastfené,
takto budou oznaceny pokazdé, neni-li jejich funkce v dany okamZzik programem definovana,
protoZze nedava dobry smysl, nebo je karta pro Upravy zamcena. V téchto situacich je nelze
stisknout. Napf. pfi zakladani nové polozky nelze tfidit ostatni slozky v ramci skladu.

Okno sklad opustime kliknutim na kfizek v pravém hornim rohu okna nebo stiskem klavesy
Esc.
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8 P¥ijem, vydej a p Fevod surovin

Mame jiz zaloZzené skladové karty, ale abychom realné mohli s danymi surovinami
pracovat, musime je nejdfive pfijmout na sklad. Pfi pfijmu suroviny je nutné vyplnit pfijemku, pfi
prevodu mezi sklady prevodku a pfi vydeji vydejku.

8.1 PFijem

Nejprve si ukdZzeme pfijem suroviny do skladu. Jedn& se o proces, ktery budeme velmi
¢asto opakovat, protoze na rozdil od pokladnich karet (doklady o prodeji), které se pofizuji
automaticky podle pokynu pokladen, se pfijemky musi vyplfovat ru¢né. V hlavnim menu zvolime
polozku Doklady a pak Pfijemky a objevi se tabulka pfijemek. Tabulka je zatim prazdna, protoZze

v v s

jsme jesté Zadnou pfijemku nezadali.

Novou pfijemku vytvofime kliknutim na ikonu Novy zaznam |* ve spodni &asti okna
(vzhled ikon zlUstava opét stejny), nebo stiskem klaves Ctrl+N. Objevi se okno pro registraci
novych pfijemek, tj. druhy list — Z&kladni Gdaje.

B Pigerniy - Cilor 1 Farrae ST
Cisto piijemky: 12 Wazev ey, NN
Calé Eislo: - E0fmy Mebylo Tadkno Telefon: ]

_ l i 46,2000 - -m‘ r.lrl_un-_1_..4.n_ |m-:| J

e | o

Formadhrady:  Plaba v hotovost . = : ,

e Datum splotnosti: .

DPH18% 000 oo 000 000

o T 000 00 | a0

comers (NG 0.00 on0 | 0.00 Sooticonidai =

Zackroubllent: - Igl : [-'«—*@“l Zaglacems: 000
Nl > Inl[u]ealls]ls]c|@RI

Obr. 10 — PAijemky — Zakladni Gdaje
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V ném musime vyplnit nékteré dulezité tdaje:

v

Cislo pfilemky — pfi zaloZeni nové karty nam pocita¢ automaticky vyplni kolonku
hodnotou nového ¢Cisla, které se zvoli jako prvni neobsazené E&islo. Potfebujeme-li,
mUZeme jeho hodnotu do kolonky zapsat kliknutim na sousedni ikonu: [+

s wvors

Celé Cislo se nevypliuje, program ho generuje sam. Sklada se z Cisla prijemky a
pfipadné predpony Ci pfipony, které nastavujeme v Ciselniku fad pfijemek v
zavislosti na typech prijmu evidovanych v Ciselniku typ G pFijemek. Navic je nutné
mit v systémovych nastavenich na list¢ Pfjemky zaskrtnutou moznost Cisla
prijemek dle typl pfijmu (viz kapitola 18.4 List Prijemky).

Datum_zaloZeni program doplfiuje automaticky jako dnedni datum. Nemusi se
shodovat s datem pfijmu.

Datum pfijmu blize uréuje pfijemku. Pfi zaloZzeni nové je automaticky programem
vyplnéno dnesni datum. Vyplhujeme-li pfijemku zpétné, je samozfejmé mozné zvolit
jiné datum pfijmu. Podobné jako u pfedchazejici polozky nam ikona vpravo od
kolonky tuto hodnotu znovu vyplni pavodni hodnotou — dneSnim datem.

Jak jiz bylo fe¢eno, na zakladé Typu pfijmu je generovano celé €islo prijemky.

ICO firmy je polozka, do které se uvadi IC dodavatele. Program si sam eviduje
seznam dodavatell a doplni si podle IC ostatni Gdaje. Tabulku se seznamem
dodavatell je mozno vyvolat dvéma zpusoby, pomoci dvou stejnych ikon pod udaji
o dodavateli: [ [+

0 Leva z nich, s ndzvem Seznam firem, vyvola po stisknuti tabulku Ciselnik
firem. V ném si kurzorem nebo pomoci ikon pro posun mezi zaznamy
oznaéime naSeho dodavatele a Ciselnik firem zavieme. Nyni jiz jsou IC
firmy i ostatni idaje o firmé vypinény.

o Prava z ikon, s ndzvem Seznam firem podle nazvu, vyvola dialog pro
vyhledani firmy. V fadku pro zadani jména firmy staci pro nalezeni firmy
zadat jenom jednoznaénou poc¢ateéni ¢ast jejiho ndzvu a stisknout OK.

Cislo dodaciho listu, Cislo faktury a Datum splatnosti vyplnime dle Gidaji uvedenych
na zakladaném dokladu.

Cenové souhrny vypoéte program sam po vyplnéni jednotlivych Fadku pfijemky.

Mame zaloZzenou novou pfijemku, ale v podstaté mame vyplnénou pouze jeji hlavi¢ku.
Kazda pfijemka ma pfijem jednotlivych druh( surovin veden v ramci tzv. fadkd. Na prvnim listu
okna PFijemky s ndzvem Seznam pfijemek si oznadime nové vzniklou pfijemku a pfepneme se do
patého listu: Seznam radkd. V fadcich ted budeme vypliiovat prijmy jednotlivych surovin. Novy
fadek zaloZzime kliknutim na ikonu pro Novy zéznam, nebo stiskem Ctrl N.

PFi zakladani nového radku se ocitame na Sestém listu: Radky podr. (tj. Fadky podrobné).
Nyni si popiSeme vyznam jednotlivych kolonek:
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= PLU uréuje surovinu, jejiz pfijem se provadi. Pokud si nejste jisti, jaké €islo vyplnit,
nabizi nAm program opét pomocnou ruku: vpravo od kolonek pro vyplnéni PLU,
¢arového ¢i evidenéniho kédu se naléza trojice pomocnych tlagitek:

o Prvni z nich Nova skladovd karta | umoZnuje vytvofeni zcela nové
skladové karty pro naSi pfijimanou surovinu. Kliknutim na tuto ikonu
otevieme okno Skladové karty nastavené pro zaloZeni nové skladové karty
(ve druhém listé Zaklad). Po jejim vytvofeni a ulozeni (v ramci okna
Skladovych karet ) je tfeba okno zavfit. Tim je kolonka pro PLU ve formulafi
radku prijemky vyplnéna hodnotou PLU nami nové vytvorené skladové karty.
Rovnéz budou do kolonek nového radku prijemky automaticky zkopirovany
vSechny ostatni potfebné Udaje ze skladové karty (napf. Prodejni cena,
M;j...).

o Druha ikona z trojice: Seznam skladovych karet [# vyvola po kliknuti dialog
pro rychly filtr seznamu skladovych karet. Po zvoleni a potvrzeni filtru se
zobrazi okno Prehled skladovych karet . V tomto okné muzeme skladové
karty libovolné tfidit a filtrovat, az nalezme naSi hledanou kartu. Tu ozna¢ime
a okno zavieme. Informace z této karty se poté automaticky zkopiruji do
kolonek na listu pro vyplhovani fadku pfijemky.

o0 Konec€né tfeti moznost, jak nalézt skladovou kartu odpovidajici pfijimané
suroving, v sobé skryva treti ikona: Seznam skladovych karet podle nazvu
[#. Ta po Kliknuti vyvola dialogové okno pro hledani v seznamu skladovych
karet. Zde se ve spodni €asti okna nachazeji tfi edita¢ni radky. V pravém z
nich (napravo ma malou Sipku smérfujici dolt) zvolime kliknutim na Sipku
Cislo skladu, z néhoz bude seznam skladovych karet zobrazen. V
prostfednim okénku vybereme kritérium, podle kterého budeme Kkartu
vyhledavat (Nazev, PLU...). A do levé kolonky se jménem Hledany nazev se
zada hodnota daného kritéria (nazev, €islo...) hledané karty. Pokud existuje,
program nam pozadovanou kartu vyhleda. Pfi vyhledavani podle nazvu staci
opét zadat jen dostateéné dlouhy pocatecni Usek nazvu karty.

= Céarovy kéd, K6d dodavatele, Evidenéni kéd — Tyto kolonky jsou spolu s PLU
navzajem provazany a ur€uji skladovou kartu, na kterou je pfijem veden. Pokud
vyplnime PLU hledané karty (nebo jednu z ostatnich kédu), karta je ihned pfifazena
a ostatni poli¢ka se automaticky vyplni. Samoziejmé pouze v pfipadé, Ze jsou tyto
informace uvedeny na skladové karté.

= (Cislo skladu uréuje, z kterého skladu je dana skladova karta vybrana, tzn. na jaky
sklad je tato polozka pfijimana. V programu Lupa je mozné evidovat skladové karty
se stejnym PLU umisténé v riznych skladech. Cislo skladu potom rozliduje, o jakou
skladovou kartu se jedna.

= Nazev, Skladovaci MJ, DPH a Udaje o skladové karté se automaticky doplfiuji po
vloZzeni PLU nebo jiného &iselného kédu. Tyto Udaje souvisi s vybranym ¢&iselnym
kédem, takZe se nedaji meénit.
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= MnoZstvi oznaguje pocet prijmovych mérnych jednotek (MJ pfijem).

= Je-li na skladové karté zaloZena pfijmova mérna jednotka s nalezitym koeficientem
pfevodu na jednotku skladovaci, mizeme ho v okné pfijemek vybrat z nabidky MJ
pfijlem a Koeficient prepoétu se doplni podle skladové karty. Chceme-li zboZzZi
pfijmout v jinych, dosud nepouZitych jednotkéach (napf. dostaneme neobvyklé baleni
po 15 kusech), pouzijeme moznost Vlastni MJ, do niz dosadime 1 baleni, a do
Koeficientu prepoétu dosadime 15. Pfijimané polozky budou na pfijemce sice
evidovany v pfijmovych MJ, ale na skladové karté pfimo v jednotk&ch skladovacich.
Napf. Pfijimame 1baleni tatranek po 15 kusech za 75,- K& V pfijemce sice
uvedeme 1 baleni za 75,- K¢&, ale na skladové karté pfibude 15 kusu tatranek za 5,-
K&. Samoziejmé je mozné si v3e pfedem propocitat a zboZi pfijimat rovnou ve
skladovacich jednotk&ch.

= Cena/mj a Cena/mj s DPH. Cena/mj oznacuje pofizovaci cenu jedné meérné
jednotky suroviny ¢€i zbozi. Vyplnime-li ji, automaticky se vypIni i Cena/mj s DPH,
jejiz hodnota se prepocita podle sazby DPH. Podobné Ize pouzit obraceny postup:
zménime-li obsah kolonky Cena/mj s DPH, automaticky se pfepocita Cena/mj (tj.
bez DPH). Zaroven se pocita také Cena celkem (za celkové pfijaté mnozstvi),
pfipadné Cena po slevé (na nizZ je uplatnéna Sleva [%]), ¢i Vysledn& cena/sklad.MJ
(cena prepoctend na jednu mérnou jednotku skladovaci).

= Prodejni cena — v kolonce se Sipkou mizZeme vybrat, jaka z prodejnich cen 1-8
uvedenych na skladové karté pfijimané suroviny bude pfi prodeji pouZita.

= Poznadmka - pokud chceme, mizeme zde umistit kratky text, ktery blize uréuje
pfijemku.
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Obr. 11 — PFijemky — 7. list: Radky podrobné

Pokud jsme jako Prodejni cenu, nebo jednu z polozek Cena/mj, Cena/mj s DPH vyplnili
hodnotu odliSnou od hodnot na skladové karté pro pfijimanou surovinu, vyvola se dialog pro
potvrzeni pfecenéni prodejni ceny dané skladové karty. Zde muzeme vSechny Prodejni ceny 1-8 a
PriraZky [%] 1-8 upravit, nebo nové nabizené ceny jen potvrdit klavesou OK ¢&i zrusit klavesou
Storno.

Jesté pred tim, nez si pfijimani zboZi do skladu vyzkouSime, je dobré védét, kde zjistime,
co nam chybi a co vlastné potfebujeme pfijimat. Pfehled o tom, co vSechno mame na skladé a
v jakém mnozZstvi, najdeme ve sloupci MnoZstvi v tabulce Skladové karty (v Menu volime Karty a
v nich Skladové karty ).

Vytvoime si tedy zkuSebni pfijemky na pfijem cukru, Slehacky a vaje€ného koriaku
z Cukrarstvi U Starého dubu a bananu ze Zeleniny U Mostu. Novou pfijemku zalozime jiz dfive
uvedenym postupem: v hlavnim menu zvolime Doklady, v nich Pfijemky a v okné pfijemek
stiskneme ikonu pro Novy zaznam. Otevie se nam druhy list Zakladni Udaje a muzeme zacit
s vypliiovanim.

Souhrn Gdaju pro vyplnéni tohoto listu udava nasledujici tabulka:

PRO OBCHODY A RESTAURACE

SUFPORT SYSTEM tur,0., Bratfi Stefand 104, 500 03 Hradec Krilowve, tel/fax 1 +420 495 531 231 /2

info; +420 777 B36 776, +-mail: lupa@supportsysten.cz, www.supportsystem.cz, I 27486249, DIL; (277486245
sapsidng v obchodnim rejstitky vedendm Krajskym soudem v Hrado Kralove v oddilu C viodka 21867

Bankpy ni spapem: Ceskostovenskd obchodnd banks, a.s., pobocka Hradec Krdlove, .0ftu: 199665558/ 0300




SUPORT
SYSTEMI

Cislo prijemky 1

Firma Cukrafstvi U Starého dubu
Dodavatel IC 1231235

Datum dle vlastniho vybéru

Pti vyplhovani IC firmy poéitaé zjisti, Ze v evidenci Zadného takového dodavatele neméa a
na tento fakt nas upozorni. Musime tedy vSechny informace o naSem dodavateli nejprve zalozit.
Kliknéme na levou ze dvou ikon [ ¢ [ % s nazvem Seznam firem (v pfijemce pod Udaji o dodavateli).
Ta po stisknuti vyvola okno Ciselniku firem. Kliknutim na ikonu Novy zdznam se dostavame na
druhy list okna s ndzvem Zakladni Udaje, kde o naSem dodavateli mizeme vyplnit veskeré
informace. Vyplime je podle nasledujici tabulky:

Cislo firmy 7
Nazev firmy Cukrérstvi U Starého dubu
IC 12312312
DIC CZ12312312
QOdpovédna osoba FrantiSek Vesely
Ulice Pfi¢na 451
Mésto Pardubice
PSC 530 03
Obchodni stav 1. Dodavatel
% Cinelnficfirem - 100! Nizee ElE s
Wazev tirmy: | Cukrbrma u starého dube | Bamkowiifer
| [ aa
|
*o: iz | B gy | DRMKDE I
- : - : ~ Forma ahrady: [« B
Bhigiurtenc -  Ipisob dopravy: I
Odpovédna 0s0ba:  frantisek Vesely | Drundotivkg =
UNce:  phicna 451 Splatnost taktury: o _
Misto:  pargubice ~ Odbiovm o Vide ples obiirovy kmi
ps& 5003 [SE | - Meuhrazeny bmit: 0,00 | || Virde) ples neahrzemy lmit
Sleva pro POS % 0,000
Prodei hadma proPOS: 1 [+
Obchodni vtah: 1. Dosavatel | x| S
TEEAFACNEIENCSIES EA R :
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Obr. 12 — €iselnik firem

. Mame-li zadany vSechny udaje o naSem novém dodavateli, musime kartu uloZit a okno
s Ciselnikem firem zavfit. Tim jsme se vratili zpét do druhé zalozky okna Prijemky a informace
tykajici se nové registrované firmy se automaticky zkopirovaly do pfisluSnych kolonek. Mame
zaloZenou hlavi¢ku pfijemky a tu uloZime. Program nam ihned nabidne zaloZeni nové pfijemky,
ale my novy formular prozatim odmitneme a budeme pokracovat v zakladani radka prijemky.

Na prvnim listu Seznam pfijemek si oznacime pfijemku, jejiz fadky budeme vytvaret (v
naSem pripadé je zde stale pouze jedna), a pfepneme se do Sesté zalozky se jménem Seznam
radku. Vytvorfime tfi nové radky, které se budou tykat pfijmu cukru, Slehacky a vajeéného koriaku.
Potfebné Udaje obsahuje nasledujici tabulka:
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Sklad 1 1 1

PLU 1101 1302 1202

Nazev Sdl kamenna Maslo Tatra Sunka kufeci

M. Kg Ks Kg

DPH 9 9 9

Prijaté mnozstvi 2,00 3,00 15

Cena/ mj. s DPH 5,45 24,42 143,88

Cena / mj. 5,00 22,40 132,00

Poznamka Dle vlastniho vybéru Dle vlastniho vybéru Dle vlastniho vybéru

Poznamka: Udaje v tabulce uvedené kurzivou si program sam doplfiuije.

Jakmile je fadek pfijemky do seznamu zaloZen, automaticky se pfepocte aktualni mnozstvi

a pofizovaci Cena/mj. suroviny na skladové karté.

Zkuste si pro vétsi ndzornost sami zalozit druhou pfijemku a vyplnit v ni tyto Gdaje:

Firma Zelenina U Mostu dosud neni v nasi evidenci, na coz nas pocitac upozorni. Novou
kartu o této firmé musime zaloZit opét v Ciselniku firem . Pro jeho vyvolani kliknéme na pomocnou

Cislo prijemky 2

Firma Zelenina U Mostu
Dodavatel IC 12124545

Datum dle vlastniho vybéru

ikonu = v karté Pfijemky na listu Zakladni Gdaje. A vyplnime nasledujici daje:

Cislo firmy 2

Nazev firmy Zelenina U Mostu
IC 12124545

DIC 123-12124545
Odpovédna osoba Josef Skaroupka
Ulice Uzkéa 287

Mésto Hradec Kralové
PSC 500 09

Obchodni stav 1. Dodavatel

V ramci pfijemky Cislo 2 ted zaloZzime novy fadek pro pfijem bananu:

Sklad 1
PLU 1006
Nazev Banany
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M. Kg

DPH 9

Prijaté mnozstvi 10,00

Cena / mj. s DPH 21

Cena / mj. 20

Poznamka Dle vlastniho vybéru

Na banany jesté nebyla vytvorena skladova karta. Zalozime ji jednoduse kliknutim na prvni
ze tii ikon = % [¢ s ndzvem Nova skladova karta a otevie se okno Skladovych karet . VSechny
potfebné Udaje zobrazuje nasledujici tabulka:

Cislo skladu 1 MJ Kg
Cislo sort.skupiny 100 DPH 9
Cislo oddé&leni 1 Prirazka 1[%] | 100,00
Cislo skup. zafizeni 1 PFiraZka 2[%] | 20,00
PLU 1006 Prod. cena 1 42,00
PIny nazev Banany Prod. cena 2 25,20

Po vytvoreni skladové karty Banany musime okno skladovych karet zavfit. Tim je kolonka
pro PLU ve formulafi radku prijemky vyplnéna hodnotou PLU nami nové vytvorené karty. Rovnéz
budou automaticky zkopirovany vSechny ostatni potfebné Gdaje z nové skladové karty do kolonek
nového radku prijemky (napf. Evidenéni kdd, Prodejni cena, ML.).

Pripomenime si jeSté, Ze i zde existuje moznost, jak jednotlivé Udaje v kolonkach pfijemky
upravit nebo zménit. Staéi kliknout na ikonu Editace | * . Samoziejmé Ize zaznamy o pfijemkach i
o fadku také rusit, a to kliknutim na ikonu pro Zruseni zaznamu | # .

8.2 Prevod

Prevod zbozi se realizuje pomoci prevodky. V hlavnim menu zvolime polozku Doklady ,
pak Prevodky a objevi se tabulka prevodek. Je zatim prazdna, protoZze jsme jeSté zadnou
prevodku nezadali. Novou prfevodku muzeme zacit zakladat po kliknuti na ikonu pro Novy zaznam
L% (vzhled ikon zUstava opét stejny) nebo po stisku klaves Ctrl+N. Objevi se formulai pro
registraci novych pievodek, ktery se otevrel ve druhé zaloZzce Z&kladni udaje.

Na nové pievodce je nutné vyplnit nékteré udaje. Jsou to:

« Cislo prevodky — zaleZi na nas, jak si &islovani prevodek zavedeme. Pfi zaloZeni
nové karty nam pocitaé automaticky vyplni kolonku hodnotou nového, dosud
Zadnou prevodkou neobsazeného ¢isla. Potfebujeme-li, mizeme jeho hodnotu do
kolonky dostat kliknutim na sousedni ikonu [« .
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» Datum pfevodu je pfi zaloZzeni nové pfevodky programem automaticky vyplnéno
aktualnim datem. Pokud toto datum zménime, ikona vpravo od kolonky nam po
kliknuti tuto hodnotu znovu nahradi puvodni hodnotou — aktualnim datem (obdobné
jako u pfijemek).

e Druh pfevodu — umozhuje délit pfevodky do vice fad podle druhu pfevodu,
predvolby pro tyto fady jsou v €iselniku fad pfevodek a v €iselniku typl prevodek

« Forma uhrady je volitelny Gdaj pro uréeni zpusobu plateb

+ Cislo dodaciho listu, Cislo faktury, Datum splatnosti, Poznamky — upfesnéni tdajt,
tyto polozky nemusime vyplhovat, dulezité je hlavné &islo prevodky.

» Oblast Souhrn vypIni program sadm, na zékladé udaju zadanych v fadcich prfevodky.

Nové vzniklou prevodku musime ulozit — kliknutim na ikonu pro UloZeni zaznamu | M .
Systém zakladani jednotlivych surovin v pfevodkach je zcela identicky se systémem u pfijemek.
Pfevody jednotlivych druhd surovin jsou vedeny vramci radkd prevodky (na 5.listu okna
Prevodky ).

Po zaloZeni nového fadku se ocitdme na listu Radky podrobné. MiZzeme si vSimnout, Ze
horni polovina okna by se dala rozdélit svislou ¢arou na dvé ¢asti obsahujici shodné polozky: PLU,
Cérovy kod, Evidenéni kéd, Nazev a Cislo skladu. Rozdéleni méa jednoduchy divod. V levé &asti
okna se vypliuji Gdaje tykajici se skladové karty, ze které se pfevadi. Zatimco v pravé horni
poloviné okna se nalézaji vSechny informace o skladové kart&, na kterou je surovina pfevadeéna.
Pro vypInéni v3ech Udajl sta¢i zadat pouze PLU obou karet nebo vyuZzit tfi pomocnych ikon [ & [«
L« sefazenych pod sebou (a to pro obé karty). Prvni slouzi pro zakladani nové skladové karty,
druha pro vyvolani seznamu skladovych karet a tfeti pro rychlé vyhledani karty podle zadaného
kritéria (viz kapitola 4.2 PFijemky).

V pravém hornim rohu Ize predvolit Cislo vychoziho skladu a gislo cilového skladu.
Prevadime-li mezi sklady zbozi se stejnym ¢&islem PLU v obou skladech, mizeme pravou stranu
uzamknout (polozka Zamknout pod &islem cilového skladu) a Udaje tykajici se karty, na kterou je
prfevadéno, nemusime vyplfiovat. Program si je automaticky doplni sdm. Pokud karta v cilovém
skladu neexistuje, program nabidne vytvoreni kopie podle puvodni skladové karty.

Ve spodni poloviné okna se nachazeji informace, které jsou spole¢né pro obé karty:
* MnoZstvi oznauje pocet mérnych jednotek, které prevadime.
* Mj— mérna jednotka prfevadéné skladové karty.

e Cena/mj, Cena/mj s DPH — primérna nakupni cena evidovana na vychozi karté,
tzn. pfevodni cena.

« DPH.

» Prodejni cena — v prvnim okénku je vidét prodejni cena za jednotku, vedle cena za
pfevadéné mnozstvi, volba cenové hladiny prfevadéné ze skladové karty (Prodejni
cena 1-8) a udaj o tom, zda je uvadéna prodejni cena s DPH, ¢i bez DPH.
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« V oblasti Udaje o skladové karté jsou zachyceny nékteré informace o kart&, z niz je
zboZzi pfevadéno.

Pokud se Prodejni ceny u karty, z které se prevadi, lisi od hodnot Prodejnich cen v cilové
skladové karté, vyvola se po kliknuti na ikonu UloZeni zdznamu dialogové okno pro potvrzeni
zmén cen skladové karty. Zde muzeme nové nabizené ceny cilové karty potvrdit klavesou OK,
libovolné upravit nebo zrusit klavesou Storno.

Jakmile je fadek prevodky do seznamu zalozZen, automaticky se prepocte aktualni mnozstvi
surovin na obou skladovych kartach. Lze se o tom presveédcit v okné skladovych karet . Vyznam
jednotlivych polozek prevodky je tedy jasny. Nyni si pfevod zboZi vyzkouSime podle nasledujici

tabulky:
Cislo prevodky 1
Datum prevodu dneSni datum
PLU zdrojové karty/€. skladu 1303/1
PLU cilové karty/€. skladu 1303/2
Mj. L
Mnozstvi 2,00

Jiz pfi vypliiovani PLU u jednotlivych skladi vidime, jak se nam automaticky dopliuji do
fadku prevodky Udaje o obou skladovych kartach: Nazev a Cislo skladu. VSechny udaje v fadku,
které se automaticky doplnily, ponechame v pavodnim stavu.
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Obr. 13 — Okno p fevodek — zakladani nového radku

8.3  Vydej

Vydejky slouzi k vydeji surovin ze skladu do spotfeby, k vydeji zbozi zakaznikim ¢i
odbératelim nebo k jeho likvidaci, je-li zkazené, ¢&i poSkozené. Pro zaloZeni nové vydejky zvolime
v hlavnim menu polozku Doklady a pak Vydejky . Objevi se tabulka vydejek (zatim pradzdnd).
Vydejku muzeme zacit zakladat stejnym zpusobem jako pfijemku &i pfevodku — kliknutim na ikonu
Novy zaznam | nebo stisknutim klaves Ctrl+N. Jsme nyni na listé Zaklad okna Vydejky a
muzeme zacit s vypliiovanim:

« Cislo vydejky — zaleZi na nas, jak si &islovani vydejek zavedeme. PFi zaloZeni nové
karty nam pocita¢ automaticky vyplni kolonku hodnotou nového ¢€isla, které se zvoli
jako prvni volné ¢islo za poslednim obsazenym. Tzn. automatické c&islovani
nezaplfiuje mezery mezi Cisly, ale pokra€uje v &islovani za poslednim zaznamem.
Potfebujeme-li, muzeme jeho hodnotu do kolonky ziskat kliknutim na sousedni
ikonu: Nové jednoznacéné éislo [« .
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» Datum vydeje blize ur€uje vydejku. Programem je automaticky vyplnéno dneSnim
datem. Podobné jako u pfedchazejici polozky, ikona vpravo od kolonky nam po
jejim stisknuti vypIni dnesni datum.

» Typ vydeje blize popisuje zpusob vydeje, napf. zda-li jde o prodej zboZi nebo o jeho
likvidaci atd.

« ICO firmy je kolonka, do které se uvadi IC odbératele. Program si podle ni dopini
ostatni udaje. Pokud IC odbératele zpaméti nezname, nabizi program dvé mozna
feSeni: znamé ikony |« [« Seznam firem, ktery po stisknuti vyvola Ciselnik firem , a
Seznam firem podle nazvu, ktery vyvola dialogové okno pro vyhledani firmy (napf.
jen podle &asti nazvu).

=Y St SlEl s
Gisovidshr: 1 [ Mizesbmy  Ukidoce skatenjch suroun |[@][a
R —"—1 ok e = Sy 'i
Dwummotent  ssszes | Usee e 1
S M | ;
Trp videje: 28 . Likvidace toshoduacendhe ibali [»]

| 1

W[ [ Wi[u]n]n][e =]l

Obr. 14 — Vydejky — Zakladni informace o vydejce

Vydejka mé& vydej jednotlivych druhG surovin veden v ramci jejich radkd. Na prvnim listé
okna Vydejky s nazvem Seznam zvolme naSi nové vzniklou vydejku a pfepnéme se do patého
listu Seznamu Fadki, kde zaloZime novy fadek. V ném je tfeba vyplinit: Typ karty, PLU, Carovy
kdd, Prodejni cenu (typ prodejni ceny), MnoZstvi, Cenu/mj, DPH a pfipadné Pozndmku.

» Typ karty udava z jakého typu karty je vydej provadén: zda jde o skladovou kartu

nebo o recepturu atd. (k recepturam se dostaneme v pfisti kapitole).
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» PLU vydavané suroviny nebo vydavaného zbozi. Je-li na kartach evidovan také
Cérovy kéd, je po zadani PLU pienaSen do vydejky automaticky spole¢né s
ostatnimi znamymi Udaji (Nazev, Mj apod.)

» Prodejni_cena uréuje, jaka cenova hladina z Prodejnich cen 1-8, uvedenych na
skladové karté pfijimané suroviny, bude pouZzita pro vydej ze skladu. ZasSkrtnutim
policka Prodejni ceny s DPH navic uréujeme, zda bude pfendSena cena s dani,
nebo bez dané.

* MnoZstvi oznaduje pocéet vydavanych M,;.

» Cena/mj a Cena celkem udavaji vyslednou prodejni cenu, za kterou bude prodej
uskuteénén. Vychazi ze zvolené cenové hladiny, ktera je zde v prvni fazi
automaticky zkopirovana z karet. Prodavajici vS8ak ma stale moznost vyslednou
cenu jesté zménit podle svych pozadavka.

» DPH slouZi pro evidenci sazby dané.

» Predvolené €islo skladu uréuje, z jakého skladu se budou skladové karty pfednostné
nabizet

» Poznamka je také pomocna polozka s kratkym textem urcujicim vydejku blize.

Vyznam kolonek je nam tedy jasny. Vypliovani bude velmi podobné jako u pfijemky a
prevodky. VyzkouSejme si tedy vyfazeni 1kg zkazenych bananu. Pro vydej vSech surovin, které se
zkazi, si muzeme vytvofit imaginarniho odbératele Likvidace zkazenych surovin a pouzivat ho
pravé v téchto pfipadech. Vyplhme tedy vydejku podle nésledujici tabulky:

Cislo vydejky 1
Datum vydeje dle vlastniho vybéru

IC firmy 02

Nazev firmy Likvidace zkaZenych surovin

Typ vydeje 20 — Likvidace znehodnoceného zbozi
Cislo firmy 3
Nazev firmy Likvidace zkaZenych surovin
IC 02
Obchodni stav 2. Odbératel

Jediny radek, ktery pak bude vydejka obsahovat, vyplnime takto:

Typ karty Skladova karta
PLU 1003

Nazev Cibule

Mj. Kg
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MnoZstvi 0,5
DPH 9
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Obr. 15 — Vydejky — Editace nového radku

MUZeme si vSimnout, Ze postup zakladani vydejky véetné zaloZeni nového odbératele, tedy
nové firmy, je analogicky postupu pfi zakladani novych prijemek.

9 Ciselnik firem

Ciselnik firem slouzi knasi snadné&jsi orientaci vevidenci vSech firem, s nimiz
spolupracujeme. Mohou to byt jak dodavatelé, tak odbératelé. Seznam firem nalezneme v hlavnim
menu v poloZce Ciselniky a Ciselnik firem . Pracujeme s nim stejné jako s ostatnimi &iselniky.
Jednoduchym zplUsobem Ize nové firmy do seznamu zakladat (ikonou pro Novy zdznam | *
pripadné stiskem klaves CTRL+N), upravovat je (ikona pro Editaci | # , pfipadné CTRL+E), ¢&i rusit
(ikona pro ZruSeni_zaznamu | #). Pomoci filtrd je moZno snadnéji vyhledavat dodavatele, &i
odbératele na listé Seznam firem.
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Pozn.: Zakladani novych firem do Ciselniku jiz bylo nastinéno v kapitole 8.1 Pfijem. Rovnez
bylo popséano vyvolani Ciselniku firem z oken Pfijemek pomoci ikon [« [ % Stejnym zplsobem Ize
Ciselnik firem vyvolat také pfi zakladani faktur, vydejek a ostatnich dokladu.

B Csebnik firem EIrEneE
Nazey firmy CEAETENICO  [Busiurteni  |Unce Mésto -
| [ Misicseny Lipa | 2 45212463 | Traadiows 22 ] Tisbechovice pad Orsb.

| | Mépope Solo | 398745228 Mad Kepatkou 145 Jifin

| | Stavizek - Velkoobchod alkoholem | 4| F41B5206 Dukelskd 1225 Hradec Krilows

|| Prodey ples poisdng ! 50

| | Lifidace seadanych surovn | & 02 !

| | Cukrima u stareha dubu [ 7 12312312 | Pigns 451 Paidutnoe

Hidrnjle]z]|s]le]e]s][a]E]

Obr. 16 — €iselnik firem

Pfi zaloZzeni nové firmy Ize na listu Zakladni Gdaje vyplnit jeji aplny nazev, odpovédnou
osobu nebo osobu, sniz budeme v budoucnu komunikovat, dale pfesnou adresu, telefonni a
faxové &islo, IC, DIC, bankovni G&et, obchodni vztah (jedna-li se o dodavatele &i odbératele) apod.
Mame-li k programu Lupa pfipojen namisto pokladny pokladnim modul POS, mulzeme pro
jednotlivé zdkazniky v Lupé evidovat a na pokladni modul posilat také slevy, které jim budou
pravidelné poskytovany, pfipadné typ prodejni ceny, kterou budeme pro toho kterého zékaznika
vyuzivat. Vyplnime-li také splatnost faktury, bude se pfi fakturaci datum splatnosti doplhovat
automaticky. Po vypInéni vSech Udaju, nesmime zapomenout Upravy uloZit.
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Ko m2z | D cpogup | DPkbTe -
- . : :  Formaihrady: I
'ﬁ" ] I  Zpisob dopravy: _";|
Odpovadnd 0Soba: | Frantidek Veselj  Druh dodhvky '”."’}D
e phéna 451 Slatostfakm: | o
Misto: | pardabice ~ Odbéowy it 0 Videl ples osbérovy kmi
Pt |5auu: _E : | Mavhruromy Bt | 0,0 | | Vindej pfes neuhrzeny limit
Fax: l - =
Slowva pro POS % om0
Prodei Wadna pro POS: 1 =l
Obchodni vatat: 1.Dodavatsl || ~ |
Hidiv n[u]a]xijslels|2la

Obr. 17 — Ciselnik firem — Zakladn{ tdaje

Jak jiz bylo fe€eno, Udaje o nové firmé& nemusime zakladat vzdy jen pfimo otevienim
Ciselniku firem , tj. pred samotnym piijmem, & vydejem zboZi (surovin), pred fakturaci, pred
objednavkou apod Vkapltole 8.1 bylo vysvétleno, Ze pfi zakladani pfijemky od nového
dodavatele, je mozno pfimo v okné Pfijemek kliknout na levou ze dvou ikon [# [ s nazvem
Seznam firem (dvojice je umisténa pod Udaji o dodavateli). Tato ikonka nam zobrazi okno
Ciselniku firem , vnémz firmu zaloZime jiz zminénym zpusobem. MuzZeme zde také opravit
veskera chybna data. Pravou z ikon [« [¢ vyvolame tabulku Hledani firem podle nazvd, z niz je
mozno firmu jiz znamou vybrat a doplnit do zakladaného dokladu (napf. pfijemky). Obdobné se
s Ciselnikem firem pracuje pfi zakladani ostatnich dokladu, tj. vydejek, faktur, objednavek apod.

10 Objednéavky

Objednavky zbozi, které prodavame, ¢i surovin, které vyuzivame, muzeme provadét pfimo
z programu Lupa. Seznam objednavek nalezneme v hlavnim menu, v poloZzce Doklady ,
Objednavky , na listu Seznam objednavek. Prace s nimi je stejna jako s ostatnimi doklady.
Zalozenim nového zaznamu (ikona pro Novy zdznam | ) se ocitneme na listu Z&kladni Gdaje,
v némz zadame hlavi¢ku objednavky.
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Datum potvrzent: ] | | Objedisisi pitvirens
Datum vyfizeni: | ' | Objednivia whizenn .
Forma Ghrady: praba v hotovost ’
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Obr. 18 — Objednavky — Zakladni udaje

PopiSme si poloZky tohoto listu:

Cislo objednavky — pfi zaloZeni nové karty nam pogitaé automaticky vypIni kolonku
hodnotou nového Cisla, které se zvoli jako prvni neobsazené Cislo. Potiebujeme-li,
mUZeme jeho hodnotu zapsat také kliknutim na sousedni ikonu: [« .

s wvrs

Celé Cislo se nevyplfiuje, program ho generuje sam. Sklada se z Cisla objednavky a
piipadné predpony ¢i pfipony, které nastavujeme v Ciselniku fad objednavek
v zavislosti na typech objednavek evidovanych v Ciselniku typ G objednavek .
Navic je nutné mit v systémovych nastavenich na list¢ Objednavky zaSkrtnutou
moznost Cisla objednavek dle typd objednévek.

Datum zaloZeni program doplriuje jako dnesni datum. Nemusi se shodovat s datem
objednani.

Datum objednani blize uréuje objednavku. Podobné jako u predchazejici polozky je
programem automaticky vyplnéno dnesSni datum, které mizeme zménit.

Rovnéz muzeme doplnit Pozadované datum dodani, Datum potvrzeni objednavky a
Datum vyfizeni.
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« Podle Typu objednavky se rozliuje ¢&islovani objednavek. V Ciselniku typ G
objednavek muzeme zadat moznosti, které budeme vyuzivat (napf. rozdélime typy
objednavek podle dodavatele, od kterého zbozi pozadujeme, a ke kazdému

s

stanovime vlastni €islovani).

» DalSimi doplfujicimi Gdaji jsou Forma Uhrady, Zpusob dopravy a Druh dodavky.

« ICO firmy je kolonka, do které se uvadi IC pozadovaného dodavatele. Program si
podle ni doplni ostatni Gdaje. Pokud IC dodavatele zpaméti nezname, nabizi
program dvé mozna feSeni: znamé ikony [« [« — Seznam firem, ktery po stisknuti
vyvola Ciselnik firem , a Seznam firem podle nazvu, ktery vyvola dialogové okno
pro vyhledani firmy (napf. jen podle ¢asti nazvu).

» Poznamka opét dopliiuje a upfesnuje jiz vyplnéné udaje.

* Vlevé spodni €asti je trojice zelenych okének, v nichZ jsou zobrazeny informace o
cenach — za jakou €astku bylo zbozZi objednano, kolik z toho je jiz vyfizeno a co
jesté zbyva.

Ted mame vyplnénou hlavi€ku objednavky a vSechny obecné Udaje, které se ji tykaji, a
muzeme zacit vyplhovat jednotlivé radky.

|_IVyfernng

Regleta

THE D e e e Y

PRO OBCHODY A RESTAURACE

SUFPORT SYSTEM tur,0., Bratfi Stefand 104, 500 03 Hradec Krilowve, tel/fax 1 +420 495 531 231 /2

info; +420 777 B36 776, +-mail: lupa@supportsysten.cz, www.supportsystem.cz, I 27486249, DIL; (277486245
sapsidng v obchodnim rejstitky vedendm Krajskym soudem v Hrado Kralove v oddilu C viodka 21867

Bankpy ni spapem: Ceskostovenskd obchodnd banks, a.s., pobocka Hradec Krdlove, .0ftu: 199665558/ 0300




SUPORT
SYSTEM

Obr. 19 — Objednavky — Radky podrobné

* Typ karty — jako fadek objednavky mizeme zapsat bud' skladovou kartu, nebo volny text.

« PLU, Cérovy kéd — volime-li jako fadek objednavky skladovou kartu, musime zadat jeji
¢iselné oznaceni (tzn. bud kéd PLU, nebo ¢arovy kéd).

» Predvolené Eislo skladu — je &islo skladu, ze kterého je skladova karta vybirana.

* Nazev - v pfipadé skladové karty je vyplnén automaticky, v pfipadé volného textu slouzi ke
specifikaci objednavané polozky.
e MnoZstvi a M| — vyplnim mnozZstvi

» Cena/mj — smluvena cena, za kterou objedndvame jednu mérnou jednotku. U volného textu
ji vyplfiujeme sami, u skladové karty je automaticky nabidnuta posledni nakupni cena, ale
muzeme ji zménit. Pokud nechceme, nemusime cenu vypliovat vibec.

e Cena celkem — soucin Ceny/mj a MnoZstvi.

« Udaj 1 a7z 3 — slouzi k upfesnéni objednavane polozky. Pfi tisku objednavky je ve sloupci
Poznamky tiStén ke kazdému radku Udaj 1. MiZeme tedy do ného zapisovat to, co chceme
uvést ve vytiSténé objednavce (napf. specifické oznaceni, které pouziva dany dodavatel
apod.).

+ Udaje o skladové karté charakterizuji:

0 jaké MnoZstvi je aktualné na skladové kartg,

o kolik z toho je rezervovano (Rezerva),

0 jaké mnoZstvi je umisténo v Zakédzkach, na néz jesté nebyla vystavena vydejka, a
o kolik je jiz Objednano v jiné objednavce.

* Pro kazdy radek zvlast miuzeme také specifikovat Datum dodani a Datum vyfizeni.

* Vyrfizené mnozstvi — v pfipadé, Ze byla vyfizena cela objednavka, staci zasSkrtnout polozku
Vyfizeno a program doplni patficné mnoZstvi. Jestlize bylo dodano méng, nez jsme
pozadovali, mGZzeme vyplnit vyfizené mnoZzstvi a program stale eviduje, kolik jeSté zbyva
dodat.

» Tla¢itko Regleta muzeme pouZzit pro rychly pfehled pohybu u dané karty (pouze u typu
skladova karta)

Objednavku muzeme také vyuzit pfi pfijmu a preklopit ji do pfijemky. Nejprve zalozime
hlavicku pfijemky (tj. €islo dodaciho listu, €islo faktury, datum pfijmu...) a uloZzime ji. Poté se
pfepneme na list Seznam radkd, v némz klikneme pravym tla¢itkem mySi a pouzijeme volbu
Prijmout zboZi podle objednavky.
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Setfidlie fadky plipemiy
I Piijmout tbodi podie cbjednivky

fymeut thafi = pAipaveného soubon

Otevie se okno Prehled objednavek, v némz objednavku, kterou budeme preklapét,
oznac¢ime kurzorem a okno zavieme. Do prvniho fadku pfijemky se dosadi prvni radek
objednavky. Staci pouze zkontrolovat skuteéné dodané mnozstvi a cenu a novy zaznam ulozit.
Pokud se Udaje neshoduji, je mozné je opravit. Pokud objednavana polozka vibec nedorazila,
odstranime ji stiskem ikony ZruSeni provedenych zmén. Jak po uloZeni, tak po zruSeni daného
fadku, program nabizi dalSi fadek z objednavky, dokud nevyc€erpa vSechny.

11 Receptury

DuleZitou soucasti vedeni restauraéniho provozu je sprava receptur. Pro vSechny operace
s recepturami volime v hlavnim menu poloZzku Karty a v ni poloZzku Receptury . Objevi se okno
Receptury se seznamem vSech receptur jidel, které jsme do programu vloZili.

Receptura se sklada z nékolika logickych soucasti, které jsou rozmistény do jednotlivych
listi okna. Na listé Zaklad se nachazeji vSechny dulezité informace charakterizujici recepturu a
slouzici pro jeji evidenci (&islo, ndzev, hmotnost, sortimentni skupina, oddélenti, ...). Na list¢ Radek
se pak nachazi seznam komponent receptury, ze kterych se jidlo & napoj pfipravuji. Radky
poskytuji programu Lupa seznam polozek, které budou v pfipadé prodani receptury (jidla ¢i
napoje) odepsany ze skladu. Prvky fadku mohou byt pouzité suroviny (mouka, cukr, mléko...),
receptury (soucasti receptury Menu muze byt receptura 1 Hrachova polévka, receptura 2 Kureci
Fizek a receptura 3 Bramborovy salat), vykonana prace nebo rezijni naklady. Radkem tedy maze
byt do receptury zafazena i jina receptura. Je ale nutné, aby se jedna receptura nestala soucasti
druhé a ta zase té prvni, aby se receptury nezacyklily.

Novou recepturu muzeme zacit zakladat po kliknuti na ikonu pro Novy zdznam (vzhled ikon
zUstava opét stejny) nebo po stisku klaves Ctrl+N. Pro zaloZeni nové receptury se otevre druhy list
okna — Zaklad. Podivejme se blize na jednotlivé poloZky tohoto listu:

e PLU — i u receptur je velmi vyhodné dodrzovat néjaky logicky systém &islovani
vSech receptur. Oceni ho nejen vedouci personal pfi vyhledavani receptur, jejich
editaci apod., ale také &iSnici pfi markovani jidel a napoju. Zapamatovani logického

systému je urcité mnohem jednodusSi nez memorovani nesmysiné zméti Cisel.
Prace s recepturami se jinak v jistych ohledech stava velmi nepiehlednou.
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« Typ &arového kodu, Céarovy kdd — neni nutné u receptur vyplfiovat.

* PIny nazev slouzi pro nasi orientaci. MiZe obsahovat podrobnéjSi popis receptury
véetné gramaze. Je omezen pouze délkou do 40 libovolnych znakl véetné mezer.

» Nazev je zkraceny nazev suroviny, ktery se tiskne na kontrolni pasku pokladny.
Pokud ho nezadédme, doplni se po vyplnéni PIného ndzvu automaticky, ale nemusi
vzdy byt snadno srozumitelny. Mize obsahovat libovolné znaky v délce max. 16
znaka.

« Cislo sortimentni skupiny udava, k jaké sortimentni skupiné se dana surovina nebo
receptura pfipoji. | u receptur slouzi sortimentni skupiny k snadnéjSi evidenci a
tfidéni. Opét je vhodné v ramci sortimentnich skupin uplatnit pfedvolbu PLU.

« Cislo oddéleni slouzi pro zafazeni do oddé&leni.

« Cislo skupiny zafizeni &islo skupiny zafizeni kam a jakym zplsobem se ma tato
karta nahravat

« Cislo normy, podle které je dana receptura vytvofena - toto &islo neni povinné a
neni nutné ho evidovat.

* M;]. oznaduje, v jakych jednotkach budeme recepturu odpocitavat — vétSinou to
byvaji Porce.

» DPH oznaduje sazbu DPH pfi pfimém prodeji na pokladné.

» Pocet porci ur€uje pocet mj. receptury, pro které je uréen rozpis surovin. Obvykle se
pouziva rozpis pro 10 porci. Tzn. pokud Pocet porci nastavime na hodnotu 10, bude
pfi kazdém vydeji receptury odpocitana vzdy 1/10 uvedeného mnoZstvi jednotlivych
komponent (fadkl naSi receptury) potiebnych k pfipravé pokrmu.

* Prodej. cena 1 az 8 ur€uje Ctyfi mozné ceny, za které se budou suroviny prodavat,
budou-li vSechny nahrany do pokladny, vétSinou se uzivaji dvé hladiny cen.

» PfirdZka 1 aZ 8 [%] urCuje individualni marZe pro Prodejni ceny 1 az 8. Tyto polozky
Ize ménit pouze se zaSkrtnutou kolonkou Lokalni pfirazky.
e Cena/mj. — tuto kolonku nelze vyplnit. Je v ni zobrazena vysledna cena receptury

pro jednu M;j. Pocitd se automaticky podle cen vSech komponent (uvedenych
v Fadcich) spotfebovanych na jednu mj. receptury.
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Obr. 20 — Receptury — 2.list: Zaklad

Takto vzniklé zahlavi nové receptury ulozime kliknutim na ikonu pro UloZeni zaznamu a
miZeme pokradovat vyplhovanim fadk( receptury. Radky mohou obsahovat pouzité suroviny
(skladové karty), dalSi vnofené receptury, vykonanou praci a rezijni ndklady. V jednom radku v3ak
smi b)’/t uvedena pouze jedna komponenta receptury. Novy fadek zaloZime kliknutim na ikonu pro
Novy zadznam |+ | nebo stiskem Ctrl+N. Ocitame se v zaloZce Radek podr. (tj. fadek podrobné).

Nyni si popiSeme vyznam jednotlivych kolonek tohoto listu:

» Typ karty udavd, zda do radku receptury vkladame skladovou kartu, jinou recepturu,
praci, nebo rezZii. Napf. do radku receptury smazeny syr uvedeme skute¢né
suroviny, z nichZz se smazeny syr pfipravuje (syr, strouhanku, mouku, vaji¢ko, olej,
sul apod.). Naproti tomu do receptury poledniho menu, obsahujiciho smazeny syr
s vafenymi bramborami, nemusime zbyte€né& znovu rozepisovat jednotlivé suroviny,
ale mUZzeme pouZzit jiz vytvofenou recepturu smazeny syr. Na listé Suroviny pak
muzeme kontrolovat rozpad pouzitych vnofenych receptur na jednotlivé suroviny.
Chceme-li vyuZzivat opravdu dukladnou kalkulaci receptur, mizeme do nich
zahrnovat i potfebnou praci, pfipadné rezii. VétSinou vSak toto neni nutné.
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+ PLU urcuje polozku (skladovou kartu, recepturu...), jejiz vydej se provadi. Je mozno
pouzit pomocné ikony (= |« které vyvolavaji seznamy karet (skladovych karet,
receptur, rezie...).

« Cérovy kéd, Evidenéni kéd, Kéd dodavatele — tyto polozky rovnéZ jednoznaéné
ur€uji vydavanou surovinu. Je mozZno si zvolit tu, ktera je pro naSi evidenci

MiLview s

hodnotou z pfislusné karty.

« Cisté mnozstvi udavad mnozstvi komponenty (g, kg, ks...), které bude prodano
zakaznikovi na pocet porci uvedenych v hlavi€ce receptury (na listé Zaklad) (napf.
100g kureciho masa na 1 porci).

e Hrubé mnoZstvi — oznac¢uje pocet mj. komponenty, kterd se spotiebuje na pfipravu
daného poctu porci receptury. Toto mnoZstvi se propoéte samo v zavislosti na
¢isttm mnozstvi a vyuZitelném objemu dané suroviny stanoveném ve skladové
karté této komponenty. Na zakladé prodanych porci a hrubého mnozstvi je ze
skladu odecitan ubytek surovin.

o PfirdZka 1 aZz 8 ur€uje individudlni marzi pro pouzitou surovinu (pro dany radek).
Nechame-li poli¢ko Lokalni pfirazky nezaskrtnuté, pouZzije se pro tento fadek marze
nastavena v hlavi¢ce receptury (na listé Zaklad).
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Obr. 21 — Receptury — 6.list: Radek podrobné

Objasnili jsme si vyznam polozek tykajicich se receptur a vyzkouSime si vytvorit néjaké
vlastni. A sice tfi druhy zmrzlinovych poharu:

» pohér se zmrzlinou a se Slehackou,
* pohar se zmrzlinou, se Slehac¢kou a s bananem,
e pohar se zmrzlinou, se Slehackou a s vajeénym konakem.

Mohli bychom samoziejmé vytvofit tfi nezavislé receptury, ale bude lepSi vytvofit nejprve
recepturu pro pohar se zmrzlinou a se Slehackou a tu pak pouzit jako vychozi recepturu pro pohéary
ostatni.

Vypliime tedy hlavi¢ku prvni receptury podle nasledujici tabulky:

Cislo sort. skupiny 6 Pocet porci 1
PLU 501 M. Porce
Plny nazev Zmrzlinovy pohar Prodej. cena 1 23,00
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Nazev Zmrzlinovy pohar Prodej. cena 1 bez DPH 21,10
DPH 9 Prodej. cena 2 33,00
Cislo oddé&leni 1 Prodej. cena 2 bez DPH 30,28
Cislo skupiny zafizeni | 1

Pfipomerfime si, Ze kurzivou jsou v tabulce uvedené Udaje, které se automaticky doplnuji.
Nyni je nutné vyplnit seznam surovin pro tuto recepturu. Zacneme tedy vyplfiovat jednotlivé

radky podle tabulky:
Typ karty Skladova karta kasrg adova karStIa(lladova Skladova karta
PLU 1304 1305 1108 1109
. . . . = “ Oplatek . .
Nazev Zmrzlina vanilkova | Slehacka Opavi Cukr krystal jemny
pavia
Mj. Kg L KS Kg
Cisté mnozstvi| 0,10 0,10 1,00 0,02

Prvni recepturu mame zaloZenou. Jeji kalkulace by méla vypadat stejné jako na obrazku &.
22. Poté, co si vSe dukladné zkontrolujeme, muzeme zaéit zakladat druhou i tfeti recepturu.
Napomocny ndm budou tabulky za obrazkem. Postupujme podle nich.
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B Receptury - FLU: 501 Nézerw Zrlinow pohie e e
kasrty [PLUC st [Clnlo akiadu  [MNizer [Hrubd mnostvilMj  [Cenaimy  [Ced =]
1 Skindovd kara 1304 1 - Kuehydh  Ermrina vanilkova i 0,700 Porca | 0.00 00
2" Badndod kerta 1208 2= Ene Blahatie _ 0,100 Porce | 0,00 00
3 Skipdovdkars 1108 2-Bar  Oplatks Opavia 1,000 Porce 00000

wikarm 1108 2-Bar  Cukokeyotaljerd 0020 Pace  0,0000]
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Obr. 22 — Receptury — 5.list: Radek (seznam vSech komponent receptury)
Tabulka pro vyplnéni hlavi¢ky druhé receptury:
Cislo sort. skupiny 6 Pocet porci 1
PLU 502 Mj. Porce
PIny nazev Zmrzlinovy pohar s bananem Prodej. Cena 1 37,80
Nazev Pohar s bananem Prodej. Cena 1 bez DPH 36
DPH 5 Prodej. Cena 2 52,5
Cislo oddé&leni 1 Prodej. Cena 2 bez DPH | 50
Cislo skupiny zafizeni | 1

Pohar obsahuje zmrzlinu, oplatku, cukr i Sleha¢ku (tedy Zmrzlinovy pohar) a kromé toho
bude kazda porce doplnéna 100g bananu. Vyplime tedy komponenty podle nasledujici tabulky:

Typ karty Receptura Skladova karta
PLU 501 1001
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Nazev Zmrzlinovy pohar| Banany

Mj. Porce Kg

Cisté MnoZstvi 1,00 0,10

Druha receptura je hotova, zbyva vytvofit treti.

Cislo sort. skupiny 6 Pocet porci 1
PLU 503 M;. Porce
PIny nazev Zmrzlinovy pohar s vaj. konakem| Prodej. cena 1 42,00
Nazev Pohar s kohakem Prodej. cena 1 bez DPH | 40,00
DPH 5 Prodej. cena 2 56,70
Cislo oddé&leni 1 Prodej. cena 2 bez DPH | 54
Cislo skupiny zafizeni | 1

Posledni tabulka — pro vyplnéni surovin tfeti receptury:

Typ karty Receptura Skladova karta
PLU 501 401
Nazev Zmrzlinovy pohar Koriak
M;. Porce L
Cisté
MnoZstvi 1,00 0,05

12 Fakturace, zakazky

Abychom mohli vystavit fakturu, musime nejprve zalozit zakazku, k niz se faktura vztahuje.
Soupis vSech zakazek nalezneme v menu Doklady a déle Zakazky, na listu Seznam. VSechny
informace potfebné pro tisk vlastni faktury jsou obsaZzeny v dalSich listech okna Zakazky. Pfi
tvorbé, editaci, ruSeni &i filtraci zakazek postupujeme stejné jako u vSech podobnych tabulek
programu Lupa Net a vyuzivame pomocnych ikon na spodni listé okna. Zalozenim nové zakazky
se ocitneme na listu Zaklad.

PRO OBCHODY A RESTAURACE

SUFPORT SYSTEM tur,0., Bratfi Stefand 104, 500 03 Hradec Krilowve, tel/fax 1 +420 495 531 231 /2

info; +420 777 B36 776, +-mail: lupa@supportsysten.cz, www.supportsystem.cz, I 27486249, DIL; (277486245
sapsidng v obchodnim rejstitky vedendm Krajskym soudem v Hrado Kralove v oddilu C viodka 21867

Bankpy ni spapem: Ceskostovenskd obchodnd banka, as., pobocka Hrader: Erdlova, €00ty 1906655588/0300




SUPORT
SYSTEMI

B Zskacky - ChlocT Firmae (2 faktury: FV/2008/0000) ENeE =
Cedisi: | Souhenedfaktura KO pepyio radano Telefon: 1
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Obr. 23 — Zakazky — Zaklad

V nasledujicim odstavci si popiSeme dulezité polozky tohoto listu.

« Cislo zakazky je automaticky doplfiovano programem jako prvni volné &islo v
poradi. Nemusi se nutné shodovat s &islem faktury. Ciselnych fad faktur a dal$ich
druhu zakéazek totiz muzeme mit hned nékolik a mizeme jimi tfidit razné typy
fakturacnich pfipadud (napf. zalohové faktury, bézné vydané faktury, nabidky,...).
KdeZto Ciselnd fada zakézek je pouze jedina. V pfipadé potfeby je mozné i €&islo
zakazky zmeénit na Cislo libovolné dosud neobsazené.

» Datum zaloZeni je rovnéZz generovdno samostatng, a to podle aktualniho data
nastaveného v pocita¢i. Toto datum se zménit v programu neda, ale neni pfi tisku
faktury nikde znazornéno. Slouzi pouze pro nasi informaci o zaloZeni faktury.

« 1CO firmy — zname-li IC firmy, je mozné ho do pfislusné kolonky doplnit a v§echny
daldi udaje o odbérateli se dosadi z &iselniku firem. Pokud IC nezname, kliknutim
na jednu z dvojice ikon [« [« umisténych pod informacemi o odbérateli ho mizeme
z Ciselniku vybrat (analogicky jako v pfijemkach - podrobnéji viz kapitola 7.1 a 8).
VSechny ostatni Udaje o odbérateli (jméno, adresa, telefon,...) se rovnéz dosadi
automaticky.
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e Cena s DPH muZze byt bud zaSkrtnuta nebo nezaSkrtnuta. Standardné je
nezaskrtnuta. V tomto pfipadé je vySe DPH zakézky vypoétena z celkové ceny
zakazky bez dané. Cena s dani je tedy souctem ceny bez dané a spoéteného DPH.
Pokud vSak toto poli¢ko zaSkrtneme, DPH je spoéteno z ceny s dani. Celkova cena
bez dané je dopodétena jako rozdil ceny s dani a vySe DPH.

e Typ zakazky — pfi fakturaci z programu Lupa je mozno evidovat tfi formy zakazky:
prodej za hotové, dobropis a prodej pfes pokladnu. Pokud tyto moznosti nevyhovuji
a chteéli bychom naSe zakazky vice rozlisit, je to samozrejme mozné. Staci otevfit
Ciselnik typ a zakazek (menu, Ciselniky) a v ném nové formy zaloZit, pfipadné
k nim nastavit potfebné parametry.

e« Forma uhrady — standardné je nastavena Uhrada v hotovosti nebo prevodem.
Pokud potfebujeme evidovat jiné formy dhrad (dobirkou, platebni kartou,...), je
mozné je zalozit v Ciselniku forem thrad (Menu, Ciselniky ).

e Zpusob dopravy, Druh dodavky — tyto polozky upfesnuji zakazky a neni nezbytné
nutné je vypInovat Pokud je vyplfiovat chceme a nevyhovuji nam nastavené
moZnosti, je moZné si je upravit v Ciselniku zp tGsob & dopravy a Ciselniku druh @
dodavky (Menu, Ciselniky ).

e Zaokrouhleni DPH, Zaokrouhleni zakdzky — zde muzeme uréit, jak bude
zaokrouhleno DPH a celkovad cena zakazky. DPH je mozné zaokrouhlovat na
haléfe, desetniky &i koruny, zakazku na haléfe, desetniky, koruny, desitky &i stovky.

» Predvolené DPH — pro fadky zakazky muzeme piedvolit DPH 19%, 9%, 0%, nebo
muzeme ponechat volbu nenastaveno (tzn. nebude predvolena Zadna sazba).

» Hlavi¢ka, Popis a Pozndmka slouZi pro upfesnéni zakazky a pro naSi lepSi orientaci.
Nemaji na tisk faktury zadny vliv. Pokud chceme na fakturu vytisknout poznamku,
musime z moznych tiskovych sestav zvolit: Faktura (cena + celkova cena bez DPH
+ poznamka) kratka.

« Dal&imi uptfesnujicimi Gdaji jsou: Pfilemce, Koneény ptijemce, Poéet pfiloh, Cislo
objednavky, Datum objednani, Kurz a Ména.

e Zaramované pole vlevo dole zobrazuje finanéni poméry dané zakazky. Ukazuje
celkovou cenu, co z ni bylo zaplaceno a co zbyva doplatit. Pokud byla poZzadovana
zaloha, sleduje i jeji uhradu.

Po vyplInéni listu Zaklad se prepneme na list Faktura.
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Obr. 24 — Zakazky — Nabidka/Zalohova faktura

V ném je mozno zaSkrtnout, které doklady budeme vyhotovovat. Program umoznuje
zaSkrtnuti bud’ pouze jednoho policka, nebo vice poli€ek najednou. Predvolené zaSkrtnuti
odpovidd nastaveni dané formy zakazky v Ciselniku zakédzek. Zakladdme-li béznou fakturu,
zlistanou nam dalSi policka na vyplhovani nepfistupna. Mame-li vSak zaSkrtnuté jiné moznosti,
zpfistupni se ndm dalSi oblasti, které je tfeba vyplnit:

« Cislo nabidky, dodaciho listu resp. zalohove faktury vyplnime Kliknutim na
pomocnou ikonu [#. Ta nam otevie tabulku, v niZz vybereme pfislusnou ¢&iselnou

>

fadu, a dosadi se nejblizsi volné ¢islo.

« Datum odeslani nab., resp. zf — pomocna ikona | # dosadi dnesni datum, v ostatnich
pfipadech ho musime doplnit ruéné.

« Variabilni symbol je dal$im bodem, v némz vyuZzijeme ikonu [« Kliknutim se doplIni
Cast Cisla zalohové faktury za lomitkem.

* Aby se na faktufe a na zalohove fakture tiskl Nazev Uctu a Cislo Gétu, je nutné
nejprve v menu, Ciselniky , Ciselnik Géta banky tento Ucet zaloZit a jeho nazev a
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Cislo vyplnit. Pokud navic zaSkrtneme Predvoleno, bude tento G&et dosazovan
automaticky. Jinak je ho nutné vzdy znovu ruéné vybrat.

Cimlodite: 7315648070300

| |
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Obr. 25 — Ciselnik G &ta banky

Popsali jsme si, co je tfeba vyplnit u nabidky, zalohové faktury a dodaciho listu, nyni se
muzZeme vénovat tomu, co budeme pouZzivat nejastéji. Témér polovina listu Faktura upfesriuje
Gdaje tykajici se faktury. PopiSme si hlavni polozky:

« Cislo faktury opét vyplnime kliknutim na pomocnou ikonu [ . Z otevfené tabulky
vybereme pfislusnou &iselnou fadu, a dosadi se nejblizSi volné &islo. Potfebujeme-li
z néjakého dlvodu ¢Eislo faktury opravit, staéi kdekoli na tomto listé (v rezimu
editace) klepnout pravym tla¢itkem mysSi a vybrat volbu Oprava Cisla faktury.
Chceme-li vybrat ¢Cislo z jiné €iselné fady, vybereme moznost Nové jednoznaéné
Cislo faktury (volime ji také po kliknuti pravym tla¢itkem mysi).

« Datum odeslani — kliknutim na pomocnou ikonu [* se dosadi dnesni datum,
v ostatnich pfipadech ho musime doplnit ruéné.

« Variabilni symbol — ikona | # automaticky doplini ¢ast ¢&isla faktury za lomitkem.
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» Datum splatnosti — je-li doplnéna Délka splatnosti, pfislusné datum se vypocita
kliknutim na pomocnou ikonu [« v zavislosti na zadané Délce splatnosti.

« Datum zdanit. plnéni — kliknutim na pomocnou ikonu [ se opét dosadi dne3ni
datum, v ostatnich pfipadech ho doplnime ruéné.

« Néazev Gétu — plati stejna pravidla jako u zalohové faktury. Je-li v Ciselniku G étd
banky ¢islo U¢tu zaloZeno a pfedvoleno, dosazuje se do tohoto pole automaticky.

» Cislo vydejky a datum vydeje — tyto Gdaje se doplni samy, jakmile bude k faktufe
vystavena vydejka. Tu zaloZime velmi jednoduSe. Poté, co je naSe faktura hotova,
na ni na listu Seznam klikneme pravym tladitkem mysi a zvolime mozZnost Vytvoreni
vydejky. Pfislusna vydejka se podle radku faktury sama vytvofi. Druhou moznosti je
vyuziti polozky v menu, Doklady, ZaloZeni vydejek pro zakazky. Ta vytvofi
vydejky pro vSechny vystavené faktury, ke kterym jesté vytvofena nebyla.

Timto mame zadanou hlavi¢ku faktury a muzeme vypliovat konkrétni fadky. Jako rfadek
faktury je mozno pouzit skladovou kartu, recepturu, praci, rezii, €i libovolny text. Skladové karty (pfi
prodeji zbozi & odprodeji surovin) a receptury (napf. pfi fakturaci rautu, svatebni hostiny,
spole¢enského vec€era pro firmu, apod.) budou po ukonéeni fakturace a nasledném vytvofeni
vydejky automaticky odecteny ze skladu. Fakturujeme-li Cast&ji praci nebo jakykoli druh rezie,
vyplati se nam v Ciselniku praci a v Ciselniku reZii zaloZit jednotlivé typy praci a typy rezii
s pfislusnymi cenami za mérnou jednotku. Pfi fakturaci pak jen zvolime typ karty (Préce, resp.
Rezie), jeji PLU a fakturované mnozstvi. U polozek registrovanych v raznych €iselnicich (tzn. u
praci, rezii, ale i skladovych karet a receptur) se po dosazeni pfislusného PLU vSechny znamé
hodnoty o této poloZce dopini do ostatnich poli.

Posledni moZnosti zaloZeni fadku je tzv. volny text. Do ného muzeme napsat cokoli, co
nebylo mozne zadat Zadnou z pfedchozich moznosti. Jsme omezeni pouze délkou textu, a to 40
znaky. Pro texty, které pouzivame Castéji, Ize vyuzit Ciselnik pomocnych texti. Do ného si
vSechny dulezité texty zaznamename a pfi fakturaci pouze umistime kurzor do policka Nazev a
stiskneme CTRL+T. Tim se otevie zmifiovany €iselnik, v ném dany text ozna¢ime kurzorem a
okno zavieme. Volny text mizeme také pouzit na doplnéni informaci k pfedchozi ¢i nasledujici
poloZzce. Pokud u ného zaSkrtneme Pouze popis a nevypinime cenu, bude na faktufe vytistén
pouze dany text a Udaje o mnozstvi, mérné jednotce, DPH a cené budou vynechany.
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Obr. 26 — Zakazky — Seznam radkd

Ted se tedy pfepnéme na list Seznam radkd a v ném zalozme novy fadek (stiskem Ctrl+N
nebo ikonou pro Novy zdznam |+). Ocitheme se na listu Radky podrobné a v ném doplnime
potfené Udaje. Vypliujeme pouze bild poli¢ka, zbyla jsou dosazovana automaticky. PopiSme si
neéktera z nich podrobnéji:

» Typ karty oznac€uje, ¢im bude radek faktury tvofen. Mame na vybér skladovou kartu,
recepturu, praci, rezii, ¢i volny text (viz pfedchozi oddil).

» Predvolené €islo skladu — uréuje, z jakého skladu bude vybirano volené PLU.

* PLU - vybere kartu z pfislusného seznamu (Skladové karty,...) a zaroven dosadi
vSechny Udaje, které o ni zna.

» Nazev je dosazen automaticky jako nazev skladové karty, receptury, prace, i rezZie.
Pouze v pfipadé volného textu, je toto pole vyuzito pro popis fadku.

* MnoZstvi se doplfuje vZzdy; od ného se odviji vysledna cena.

* Mj - mérnd jednotka je pfenesena z pfislusné karty.
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» Prodejni cena - znadi, kterd cena (1, 2, 3, 4...) je pfenesena ze seznamu karet
(skladovych karet, receptur,...).

e je-li zaSkrtnuta moznost Prodejni ceny s DPH, je do pfedchoziho pole (Prodejni
cena) ze skladové karty pfenesena cena s dani, jinak cena bez dané.

* Oddil tykajici se prodejnich cen obsahuje dvé fady poli€ek, jejichZz vyznam je vzdy
vysvétlen nad nimi. Horni fada obsahuje pouze ceny bez dané, ve spodni fadé jsou
zachyceny ceny s dani. ZruSime-li zaSkrtnuti ¢tvere¢ku na konci fady, zamezime
pfistup do vSech poli této rady. Chceme-li napf. vyplfiovat pouze ceny bez dane,
muzeme zrusit zaSkrtnuti za druhou fadou a cenami s dani se nebudeme vibec
zabyvat. Pokud vyuzZivame pouze ceny stanovené na skladovych kartach,
recepturach apod., muzeme zrusit pfistup pro obé fady (pro ceny s DPH i bez DPH)
a program kolonky s cenami preskakuje UpIné. Tim se nam do zna¢né miry urychli
prace. Zalezi tedy jen na nas, co nam bude nejlépe vyhovovat a jaky pfistup
zvolime. Co obsahuji obé fady uz vime, popiSme si také jednotlivé sloupce:

0 Prodejni cena je po vyplnéni PLU automaticky pfenesena jako cena (1 az 8)
za jednu mérnou jednotku. Cenu evidovanou na dané karté muzeme pouzit,
ale mizeme ji také zménit a polozku vyfakturovat za jinou cenu, nez uvadi
pfislusna karta.

0 Cena celkem je cena za fakturované mnoZstvi (sou€in Prodejni ceny a

MnoZstvi).

o Na zadanou prodejni cenu muzZzeme rovnéz uplatnit slevu. K tomu slouzi
sloupec Sleva K&. Tato sleva predstavuje ¢astku v K¢, ktera bude odectena
od jednotkové ceny. Pokud nechceme pocitat slevu v korunach, mizeme

pro vypocet pouzit Slevu [%] (pole pod sloupcem Sleva K¢).
o Cena po slevé je opét jednotkova cena vypoctena jako rozdil Prodejni ceny a
Slevy K¢.

o Cena celkem je vysledna cena spoctena jako soucin Ceny po slevé a
fakturovaného MnoZstvi.

0 Poslednim sloupcem této oblasti je Sleva KE celkem. Tyto pole se nedaji
vyplfiovat, jsou informaci o tom, jaka sleva byla poskytnuta na prodavané
MNOZstvi.

o Nebudeme-li slevy vyuzivat, muzeme zruSit zaSkrtnuti ¢tvere¢ku Slevy a
vSechny  kolonky  tykajici se  slev  budou znepfistupnény.
VSechna poli¢ka této oblasti jsou vzajemné provazana a dosazenim jednoho
jsou ostatni dopoctena.
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Obr. 27 — Zakézky — Radky podrobné

 DPH - sazba DPH je pfenesena z pfislusné karty, ale je mozno ji zménit.

» Naklady/mj — program pfenese prumeérnou nakupni cenu evidovanou na skladové
karté.

* Naklady celkem — predstavuji prosty souc¢in Nakladu/mj a MnoZstvi.

e Zisk K&, je rozdil Vysledné ceny bez dané a Nakladu celkem.

o Zisk [%] je podil Zisku K& a Nakladu celkem vynasobeny stem. Obé ziskové polozky
opét slouzi pro naSi orientaci o dosahovaném zisku.

+ Udaje o skladové karté/receptufe (v pravém hornim rohu) se ménit nedaji.
Pfedstavuji pro nas informaci, jaké MnoZstvi dané polozky je momentalné na
skladé, kolik z toho je prave rezervovano (Rezervace) a kolik je tudiz K dispozici.

13 Inicializace za Fizeni a aktualizace dat

Pfi inicializaci zafizeni si komunikaéni program ke kazdému ze zvolenych zafizeni vytvori
specialni datovy soubor, do kterého si uloZi jeho nastaveni. Vzdy, kdyZ je zmé&néno nastaveni
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daného zafizeni, je nutné provést inicializaci. Komunikaéni program si zmény provedené v
nastaveni neovéfuje a mohlo by dojit k chybé pfi pfenosu ¢&i ztraté dat. Inicializaci provedeme velmi
snadno. V menu zvolime polozku Zafizeni a v ném Inicializaci za Fizeni. Kliknutim na ¢tverecek ve
sloupci Aktualizace zaSkrtneme v nové otevieném okné zafizeni, ke kterym chceme inicializaci
provadét (pfislusny radek zezelend), a potvrdime tla¢itkem OK. Po kazdé z inicializaci nam
program ohlasi, jak inicializace probéhla.

grr et rrrrrrrrerrererrrrd

Obr. 28 — Inicializace zarizeni

Po inicializaci potfebujeme zafizeni naplnit daty, tj. cenami, ndzvy prodavaného zbozi, PLU
apod. Pro nové nahrani dat do pokladny (na pocatku prace s programem nebo v pfipadé, ze
potfebujeme vycistit pokladnu) zvolme poloZzku Zafizeni z hlavniho menu a poté Nové nahrani
vSech dat . V otevieném okné nam program nabidne seznam registrovanych zafizeni. Stejnym
zpusobem jako pfi inicializaci ozna¢ime zafizeni, do kterych budou znovu nahrana veSkera data
(tzn. informace ze skladovych karet, receptur, atd.). Protoze se timto krokem nejprve vSechna data
z pokladny vymazou, poZaduje program ujisténi, Zze s touto akci skuteéné souhlasime. Na editaéni
fadek je nutné napsat slovo Souhlasim a potvrdit. Na prvni pohled se tento zpUsob potvrzeni jevi
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nepohodInég, ale ztrata veSkerych dat za provozu mize byt velmi nepfijemnéa. Dialogové okno pro
nové nahrani je velmi podobné oknu pro inicializaci.
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Obr. 29 — Nahréani novych dat do zvolenych zarizeni

VyzkouSejme si ted’ nahrat do pokladen naSe data. ProtozZe nejsou pfili§ rozsahla, prfenesou
se béhem nékolika malo sekund. U dlouhych soubort dat je pfenos del§i a nékdy muaze trvat i
nékolik minut. Prob&hne-li pfenos spravné, vratime se bez problémud do hlavniho menu. Pokud pfi
pfenosu nastane chyba, pocita¢ nam to ohlasi. Ted jsou pokladny pfipraveny k praci a znaji nase
data.

Na pokladné &islo 1 (SHARP UP700) namarkujte nasledujici tabulku:

PLU Nazev MnoZstvi Cena
1301 Zmrzlina vanilkova 0,10 10,50
1301 Zmrzlina 0,02 2,10
401 Koriak vajecny 0,01 29,30
401 Koriak vajecny 0,01 29,30
401 Koriak vajecny 0,02 58,60
1001 Banany 2,00 84,00
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Na pokladné ¢gislo 2 (POS) namarkujte nasledujici tabulku:

PLU Nazev MnoZstvi Cena

501 Zmrzlinovy pohar 5,00 115,50
502 Bananovy pohar 5,00 189,00
503 Pohar s koriakem 5,00 210,00
501 Zmrzlinovy pohar 5,00 115,50
502 Bananovy pohar 5,00 189,00
503 Pohar s koriakem 6,00 252,00

Data jsou namarkovana. Nyni je stahneme z pokladen zpatky do pocitae. Zvolme z
hlavniho menu polozku ZafFizeni, dale Stazeni dat. V nabizeném dialogu oznaime zaskrtnutim
¢tvereckem ve sloupci Stazeni zafizeni, ze kterych chceme data stahnout. Po potvrzeni naSeho
rozhodnuti se ohlasi komunikaéni program a my vy¢kame ukonéeni pienosu.

V hlavnim menu zvolime Zatizeni a dale Vysledky komunikace . Zde je uveden seznam
vSech poslednich stahovéani dat. V jednotlivych fadcich jsou uvedena zafizeni, ze kterych bylo
stahovani dat provadéno, spolu s datem a s osobou provadéjici stahovani. Je zde uveden i
vysledek komunikace. Pokud se ve sloupci Vysledek nachazi hodnota Zpracovava se, je nutno
chvili vy€kat. Trva-li tento stav déle, je tfeba prfekontrolovat kabel spojujici zafizeni a poé€ita¢, nebo
hledat problém jinde.

Béhem ¢asu budou pfibyvat nové skladové karty, bude dochazet ke zménam prodejnich
cen jiz zaloZzenych skladovych karet apod. Jak jsme se jiz zminili, zafizeni nedostavaji automaticky
o téchto zménach informace, proto je dulezité provadét aktualizace dat. Zvolme z hlavniho menu
polozku Zafizeni a poté Aktualizace vSech dat . Program nam nabidne seznam registrovanych
zarfizeni. Kliknutim na ¢&tvereCek ve sloupci Aktualizace oznaime zafizeni, ve kterych bude
provedena aktualizace vSech dat, a potvrdime (Oznaceny fadek se podbarvi syté zelenou barvou).
Dialogové okno je opét velmi podobné jako okna predchazejici.
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Obr. 30 — Aktualizace dat

Nyni si je tfeba objasnit, jak&4 data o skladovych kartdch a recepturdch vlastné vSechna
zafizeni od programu dostavaji. Odpoved je jednoducha: dostavaji jen ty informace, které u kazdé
skladové karty nebo receptury sami uréime. Jist€ si vzpominate na zaloZzku s oznacenim
Zarizenillink v okné skladovych karet ¢i receptur. V této zaloZce Ize zadat konkrétni Gdaje zasilané
na zafizeni pfi nahrani novych dat a pfipadnych aktualizacich dat.
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Obr.31 — Skladové karty - 4. list: Zafizeni/link

Mald poznamka zavérem této kapitoly: pfed kazdou komunikaci s pokladnami se
presvédéte, zda jsou pokladny schopny komunikovat. Zda nemaji rozmarkovany ucet, nejsou
vypnuty nebo jinak handicapovany. Vzdy se téz presvédcte, jestli mate dobie zapojeny kabel od
pokladny do pocitace.

14 Vzdalené komunikace (FTP/sdilena data)

Podstatou FTP komunikace jsou pfenosy dat pomoci internetu. Nejednd se o pfimou
komunikaci mezi pokladnou a pocitatem, ale do komunikace je zapojeno vice zafizeni. Na
provozovneé, kde jsou umistény pokladny, pracuje jednoduchy pocita¢ nazyvany KLIENT. Mlze byt
bezobsluzny a nemusi byt vybaven ani obrazovkou, ani klavesnici. Ten zprostfedkovava
komunikaci s pokladnou. Data, kterd z pokladny stdhne (tj. informace o trzbach a prodanych
polozkach), posila prostfednictvim Modulu automatickych komunikaci na FTP server. Odtud data
ziskava pocita¢ na centrale (nazyvany SERVER). Na SERVERU je vedena veSkera agenda, {j
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zakladaji se nové skladové karty, edituji se, formou pfijemek se pfijima zbozi do programu,
zpracovavaji se stazené prodeje, zboZi se pfecenuje atd. VSechna aktualizovana data jsou ze
SERVERU zasilana na FTP server. Odtud je ziskava KLIENT a posila je na pokladnu. Po¢ita¢ na
centrale (SERVER), na kterém se data zpracovavaji, maze byt od pokladen libovolné vzdalen.

Aby komunikace probihala bez problémd, je tfeba mit spravné nastaven list Automaticke
komunikace/FTP v Systémovych nastavenich (viz kapitola 18.9) a list Automat v Ciselniku
zafizeni.

I Adenatekl bkEnliace: Typ vedilens komunikace: FTP phipajeni KLIENT -
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Obr. 32 — Ciselnik za Fizeni

PopiSme si poloZky tohoto listu:

« Automatickd aktualizace je standardné nezaSkrtnuta, protoze vétSina uzivateli programu
Lupa aktualizuje data manuélné (tj. aktualizace neni zprostfedkovand Modulem
automatickych komunikaci). Chceme-li tedy aktualizovat data automaticky (pomoci Modulu
automatickych komunikaci), a to jakymkoli zplisobem (pfes FTP pfipojeni, €i pfes sdilena
data), musime toto poliCko zaSkrtnout a vyplnit dalSi upfesnujici Gdaje.
RozliSujeme tfi Typy automatické aktualizace:
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o Automaticka — uZiva se prevazné pfi komunikacich pfes sdilena data (tj. na
lokalnich sitich). Modul automatickych komunikaci si v pravidelnych intervalech
kontroluje, zda nevznikla néjaka data k aktualizaci. Pokud vznikla, ihned aktualizaci
provede.

0o Manuélni — opét probih& pfes Modul automatickych komunikaci. Je manudlni v tom
smyslu, Ze pro aktualizaci je nezbytné, aby uZivatel stiskl ikonu Aktualizace dat.
Poté se na list¢ Automatické komunikace zaSkrtne policko Zvolena ruéni
aktualizace zafizeni a v nejbliz§im terminu (v okamZziku, kdy Modul automatickych
komunikaci zjisti, Ze existuji néjaké data k aktualizaci) bude aktualizace provedena.

o Spole€né se stazenim — uziva se prevazné pfi FTP komunikacich. Modul
automatickych komunikaci nejprve provede staZzeni dat, pak zjisti, zda existuji data
k aktualizaci, a pokud existuji, aktualizaci provede.

» Okamzitd komunikace se netyka FTP komunikaci, ale pouze automatickych komunikaci na
lokalni siti. Upfesniuje informace ktisku regalovych Stitki. Jako Typ automatické
komunikace je nutné zvolit automatickou, ¢ manualni komunikaci. Poéitag, ktery
komunikuje s pokladnami, si v ur€itych intervalech (napf. 10s) kontroluje, zda na ostatnich
pocitacich, na kterych se pracuje s programem Lupa, nepfibyly polozky k aktualizaci. Jak
jiz bylo fe¢eno v pfedchozim odstavci, pokud takové poloZzky pfibyly, ihned se posilaji na
pokladny a na dalSi registrovana zafizeni. Pokud pracujeme také sregalovymi Stitky,
program je tiskne vzdy v uréitych davkach (ktomu slouzi Kapacita zaznamu pro
komunikaci). Je-li Kapacita zaznamu 20, tisknou se vzdy nasobky dvaceti. Zbytek zaznamu
¢eka na doplnéni. Pokud do uréitého intervalu (viz Intervaly komunikace — napf. 15min)
nedojde k jejich doplnéni, je vytistén i zbytek.

« Automatické stahovani dat také probiha prostfednictvim Modulu automatickych komunikaci
a plati zde stejna pravidla, jako u automatické aktualizace.

o Typ automatického stazeni - rozliSujeme automatické-automatické a
automatické-manualni  stazeni. Automatické-automatické stazeni probéhne
v uréenou dobu bez jakéhokoli popudu uZivatele. Automatické-manualni stazeni v
tuto dobu probéhne pouze za predpokladu, Ze uZivatel stiskl ikonu StaZzeni dat.

o Cas stazeni dat — data je vhodné stahovat denné&, nejlépe po ukonéeni provozni
doby. Pokud pouzivame FTP komunikaci, je dobré komunikovat v dobé, kdy neni
internetova sit' pfilis obsazena, tj. nékdy v brzkych rannich hodindch. Ale jak
frekvence, tak €as komunikovani samozfejmé zavisi hlavné na poZadavcich
uzivatele.

0 Pocet pokusu o stazeni dat — zde program zapisuje, pokolikaté komunikaci pravé
zkousi.

0 Maximalni pocet pokusU o stazeni dat — v prubéhu komunikace muze dojit
k problémum, které neni mozno vzdy dopfedu predpokladat (napf. na pokladné je
pravé rozmarkovano, FTP server je zahicen,...). Je tedy vhodné povolit vice pokusu
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o stazeni. Je vSak tfeba si uvédomit, Ze pokud umoznime pf¥ili§ velky poc¢et pokust,
muZze se komunikace pfi problémech zacyklit na pomérné dlouhou dobu.

e Typ vzdalené komunikace predstavuje jednotlivé typy situaci, pro které je komunikace
pouzivana.

0 Vypnuto — automatickd komunikace vibec nebude pouzivana.

o Pripojeni pres sdilena data volime na siti pocitacl, kde jeden je pouzivan k posilani
a stahovani dat a na ostatnich se pofizuji data pro provoz pokladen. Na
.komunikaénim“ pocita¢i je spustén Modul automatickych komunikaci, ktery si
v pravidelnych intervalech kontroluje, zda byla vyprodukovana data k aktualizaci, a
pokud byla, ihned je posila do pokladen.

o0 FTP pfipojeni KLIENT pouzivame u FTP komunikaci a volime ho u poéitate na
provozovné. Tento pocita¢ (nazyvany klient) stahuje data z pokladen a umistuje je
na FTP server, a z FTP serveru stahuje aktualizaéni data a posila je do pokladen.

o FTP pfipojeni SERVER rovnéz pouzivame u FTP komunikaci, ale volime ho u
pocitate na centrale, na kterém se zpracovavaji data stazena z FTP serveru a
pofizuji se data k aktualizaci.

Nasledujici skupina informaci se vypliuje pouze pro FTP komunikace.

» ID zafizeni pro vzdalenou komunikaci — jednd se o jednoznacny nazev zafizeni (pokladny),
na které jsou data nahravana a z néhoz jsou stahovana. Tento nazev se musi shodovat jak
u klienta, tak u pocitace na centrale.

» FETP server — napf. volny nebo quick, pfipadné firemni FTP server.

» Vzdaleny adresér — adresar na FTP serveru, do kterého pocitace, které spolu komunikuiji,
umistuji komunikaéni soubory.

» PrihlaSovaci jméno, PrihlaSovaci heslo — jedna se o jméno a heslo, pod kterymi se
pfihlaSujeme na FTP server.

» Zvolend ruéni aktualizace zarizeni, Stazeni zafizeni, Aktualizace vSech zaznamu a Nové
nahrani_vSech dat jsou polozky, do kterych program Lupa zapisuje pfi automatické
manualni komunikaci pro Modul automatickych komunikaci, ktery typ komunikace ma byt
v nejblizSi dobé vykonan.

PopiSme si ted jeSté jednou, co se na pocitacich zapojenych do FTP komunikace odehrava
a jak musi byt nastaveny.

KLIENT je pocitag, ktery pracuje na provozovné. Je propojen s pokladnou (pfipadné s
neékolika pokladnami ¢&i se siti pokladen) a prostfednictvim FTP serveru i s pocitatem na centrale.
Program Lupa ma na klientovi zamezen pfistup do vétSiny oblasti a je v podstaté pouzivana pouze
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k nastaveni komunikaci s pokladnou a s FTP serverem. Zpfistupnény jsou pouze ikony
Aktualizace v8ech dat/FTP, StaZeni dat, Opétovné zaslani stazenych dat pfes FTP, Inicializace
zarizeni, Ciselnik zafizeni a moznosti polozky menu — Systém. Pro bezproblémovy provoz je
tfeba spravné nastavit Ciselnik zafizeni (viz predchozi odstavce), list Automatické
komunikace/FTP v Systémovych nastavenich (viz kapitola 18.9) a pro bezobsluzné pocitace je
nutné rovnéz v Systémovych nastavenich na listé Obecné zruSit zaSkrtnuti moznosti Zobrazovat
vyzvu Kk Udrzbé databazi a Zobrazovat vyzvu Kk zalohovani dat. Komunikaci s pokladnami i
s centralou zajiStuje Modul automatickych komunikaci pro systém Lupa, ktery je trvale spustén a
pracuje zcela automaticky dle nastaveni programu Lupa. Modul ve stanoveny €as stahne data
z pokladen a poSle je na FTP server. Zaroven zkontroluje, zda na FTP serveru nejsou néjaka data
k aktualizaci, a pokud jsou, stahne je a posle na pokladny. Uvedme si pfiklad standardniho
nastaveni listu Automatické komunikace v Ciselniku za Fizeni tohoto pocitace (KLIENTA):

Automaticka aktualizace zaSkrtnuta

Typ automatické komunikace Spole¢né se staZzenim
Okamzita komunikace nezaskrtnuta
Automatické stahovani dat zaSkrtnuto

Typ automatického stazeni Automatické

Cas stazeni 4:00

Maximalni pocet pokusU 3

Typ vzdalené komunikace FTP pfipojeni KLIENT
Id zafizeni pro vzdalenou komunikaci Pokladnal

FTP server ftp.volny.cz

Vzdaleny adresar . (te¢ka)

PrihlaSovaci jméno, heslo dle nastaveni FTP serveru

Pocita¢ na centrdle (SERVER) je vybaven plnohodnotnou verzi programu Lupa, v niz se
vede firemni agenda. Centrala nekomunikuje pfimo s pokladnou, ale prostfednictvim FTP serveru
pouze s KLIENTEM. VeSkera vytvorena data k aktualizaci posila na FTP server a z ného ziskava
data stazena z pokladen. Komunikace vSak neni zprostiedkovana Modulem automatickych
komunikaci pro program Lupa, ale je provadéna manualné. Program Lupa musi mit na centréle
spravné nastaven Ciselnik zafizeni, list Automatické komunikace/FTP v Systémovych
nastavenich a samozfejmé vSechny ostatni listy v Systémovych nastavenich a ostatni Ciselniky
potfebné k praci s programem. Uvedme si pfiklad standardniho nastaveni listu Automatické
komunikace z Ciselniku za Fizeni SERVERU:

Automaticka aktualizace nezasSkrtnuta
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OkamZita komunikace nezaSkrtnuta

Automatické stahovani dat nezaskrtnuto

Typ vzdéalené komunikace FTP pfipojeni SERVER

Id zafizeni pro vzdalenou komunikaci Pokladnal

FTP server ftp.volny.cz

Vzdaleny adresar . (tecka)

PrihlaSovaci jméno, heslo dle nastaveni FTP serveru

15 Inventura a finan ¢€ni uzav érka

Pfed provadénim vlastni inventury je vhodné z programu odstranit vSechny puvodni
inventurni stavy. Program si totiz az do dalSi inventury pamatuje pfedchozi inventuru a pfi
zpracovani novych dat by pracoval s jejich sou¢tem. Smazani pfedchozich inventurnich stavd
provedeme stiskem volby Inventura — vymazani inventurnich stav @ v menu pod poloZzkou
Uzavérky a nasledné dotazy potvrdime.

Dalsim krokem je provedeni fyzické inventury. To je rozdilné u restauraci a obchodu.
V obchodech probéhne inventura tradi€nim zplsobem, tzn. namarkovanim zbozi na pokladnu a
nasledné staZzenim namarkovanych dat do pocitate (Menu - Zafizeni, Stazeni dat). Objevi se
velmi podobné okno jako pfi aktualizaci dat, v némz vybereme ta zafizeni, z kterych chceme data
stahovat.
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Obr. 33 — Stazeni dat

Poté otevieme tabulku vysledky komunikace (Menu - Zafizeni, Vysledky komunikace ),
v niz najdeme informace o tom, odkud a kdy byla data stazena a zda bylo stazeni Gspésné.
V tomto okné vybereme jako Typ zpracovani Inventuru a klikneme na tlagitko Zpracuj. Stazena
data se automaticky pfesunou do sloupce inventurni mnoZstvi v tabulce Skladové karty -
Inventura (Menu — Uzavérky, Inventura , Zadavani inv. stav @), tj. program tyto Gdaje pfijme jako
skuteéné mnoZzstvi surovin &i zboZi na naSich skladech.
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Obr. 34 — Vysledky komunikace

Pri fyzické inventufe v restauracich nemarkujeme suroviny do pokladny, ale provedeme
pouze jejich soupis. Ktomu nam muaze vypomoci slepa sestava skladovych karet, do které
zapisujeme skute¢né stavy surovin na skladé. Tuto sestavu si vytiskneme tak, ze otevieme okno
skladovych karet a v listé klikneme na Tisk. Objevi se nasledujici okno, v némz vybereme polozku
Inventurni sestava slepa.
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Obr. 35 — Tisk slepé sestavy skladovych karet

Mame-li zjistény skute¢né stavy na skladé, otevieme okno Skladové karty — Inventura (v
menu Uzavérky, Inventura — opravy stav ). Objevi se seznam skladovych karet s mnoha dalSimi
zajimavymi 0daji, jako jsou: mnozstvi registrovana na skladovych kartach, inventurni mnozstvi,
suroviny obsaZené v rozvafenych jidlech, pfebytek ve skladovacich jednotkdch ¢&i prebytek
v pofizovacich nebo prodejnich cenach (pozn. ztrata je zaznamenavana jako zaporny prebytek).
Jak jiz bylo fe¢eno, po staZeni dat z pokladny (u obchodl) se Udaje prfesunou do sloupce
inventurni mnozstvi automaticky. V restauracich tomu tak neni. Data zapsana na slepé sestavé
musime doplnit ruéné. Klikneme-li v okné Skladové karty — Inventura pravym tlaitkem mysi,
objevi se malé okénko, v némz vybereme polozku zadavani inv. mnozstvi a ceny (pro pfimé
zadévénl’ hodnot véech skladovych karet najednou) nebo Postupné oprava_ karet (pro zadavani
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Obr. 36 — Zadavani hodnot skute¢ného stavu surovin ¢&i zbozi

Sloupec Inventurni_mnoZstvi se otevfe pro psani a mizeme do ného postupné vepsat
hodnoty ze slepé sestavy.

Tim jsme zaznamenali suroviny, které jsou fyzicky pfitomny na skladé. V restauracich vSak
pfi inventufe feSime problém, Ze nedokdZzeme jednoduSe spocitat suroviny obsazené
v rozvarenych, jeSté neprodanych jidlech. Tyto suroviny sice jiz fyzicky na skladé nejsou, ale
nebyly dosud prodany, takZze nejsou soucasti Zadné vydejky. Abychom se tedy dobrali k redlnému
stavu skladu musime s nimi pocitat, jako by na skladé pfitomny stale byly a musime je nékde
evidovat. Do okna Rozvarenych jidel se dostaneme kliknutim na polozku Inventury — rozva fena
jidla (menu, Inventura ). V ném (pomoci ikony pro Novy zaznam |+ ) postupné zadame PLU a
mnozstvi téch receptur, které zlstali neprodany. Jsou-li vSechny neprodané receptury
zaznamenany v okné Rozvarenych jidel, program je automaticky pfenese do sloupce Rozvareno
v okné Skladové karty — Inventura

Mame vyplnén cely sloupec Inventurni mnoZstvi (a to jak ruénim vepsanim u restauraci, tak
stazenim z pokladny u prodejen) a u restauraci jsme navic zadali také sloupec Rozvareno. Ted je
nutné projit vSechny prebytky a ztraty (ve sloupci Pfebytek mj) a zkontrolovat, zda dané suroviny
(druhy zbozi) skute¢né prebyvaji, respektive chybi, anebo jsou rozdily zplisobeny pouze Spatnym
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zaznamenanim do slepé sestavy, ¢ chybnym namarkovanim. Nalezené chyby muzeme opravit
stejnym zpusobem, tj. v okné Skladové karty — Inventura klikneme pravym tladitkem a
prostfednictvim moznosti Zadavani_inv. mnoZstvi a ceny nebo Postupna oprava karet chyby
opravime.

Jsme-li pfesvédé&eni, Ze hodnoty ve sloupci Inventurni mnoZstvi odpovidaji skute¢nosti a Ze
uz dale nic opravovat nebudeme, jsme pfipraveni provést inventurni uzaveérku. Chceme-li se v3ak
o ziskanych datech dozvédét néco vic, je tfeba je analyzovat pravé v tomto okamziku, kdy jsou
znama jak skute€na mnozstvi, tak mnozstvi evidovana na skladovych kartach. Okno Skladové
karty — Inventura muzZeme opustit (program si ziskané informace pamatuje) a pfepneme se do
okna Skladové karty . V ném si mizZzeme vytisknout rizné sestavy inventurnich stava &i
inventurnich rozdili nebo mizZzeme pomoci filtru vybrat a vytisknout pouze ty karty, u nichz byl
zaznamenan néjaky prebytek &i ztrata (jak mnoZstevni, tak penézni sestavy). Mame-li vytistény
vSechny sestavy, které nas zajimaji, mizeme pfistoupit k inventurni uzavérce (Menu Uzaveérky,
Inventurni uzav érka). Do stavu jednotlivych skladovych karet budou dosazena nami zjisténa
mnozstvi doplnéna v okné Skladové karty — Inventura (viz pfedchozi odstavce).

Inventurni uzavérka je standardné provadéna pro vSechny sklady najednou, ale je také
mozno vybrat pouze jeden sklad. Napf. inventuru kuchynského skladu postaci provadét pouze
jedenkrat mésiéné, zatimco inventura baru je nezbytna pfi kazdém stfidani barmana.

Obr. 37 — Vybér skladd pro inventuru

Pokud predchozi dialog pouze odsouhlasime kliknutim na tlacitko OK, bude provedena
inventura na vSech skladech. Chceme-li provést inventuru jen na skladé 2, musime kliknout na
prvni oznaceny &tvereek. Tim se nam zaktivni kolonka, v niz vypinime &islo skladu (pokud si ho
nepamatujeme, muzeme vyuzit pomocnou ikonu). Stejnym zpusobem je rovnéZz mozno uzavrit
pouze nékterou sortimentni skupinu ¢i nékteré oddéleni.

Tim je klasickd inventurni uzavérka hotova. Doposud evidovana mnoZstvi budou
nahrazena skute€nymi stavy na skladé, stavajici doklady (pfijemky, prevodky, vydejky) budou
uzaméeny a dalSi opravy v nich nebudou mit vliv na sou€asny stav skladu.

Oproti restauracim provadime v obchodech klasickou fyzickou inventuru zpravidla jedenkréat

ro¢né, ale objem dat mUze byt mnohonasobné vysSi. Pro vétSi zprehlednéni, rychlejSi praci a
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zamezeni nechténym ndhodnym zménam na dokladech majicich vliv na stav skladu muzeme chtit
alesponn oddéleni meésicl. Vtomto pfipadé provedeme finanéni uzavérku (Menu Uzaveérky,
Finan€ni uzaveérka). Do pocate¢nich stavi nasledujiciho mésice budou prevedeny evidované
hodnoty stavu skladu. Aktualni mésic bude uzavien, doklady ztohoto mésice budou upiné
uzaméeny a nebudou v nastavajicim aktualnim mésici uvadény. Do dokladu z predchazejiciho
meésice je samoziejmé mozné nahlizet (kdyz se pfi otvirani programu pfihlasime do predchoziho
meésice), ale nelze uz je vice upravovat.

Tim je ukonéena i finanéni uzavérka.

16 Prodlouzeni licence, objednavka dalSich funkcia  sluzeb

Program byva pfi distribuci nastaven tak, Ze je po tficeti dnech nutné provést prodlouZzent,
¢i trvalé odblokovani licence. Demoverze i pocateéni verze je omezena pocétem dni, poctem
spusténi a poétem moznych pfipojeni k riznym zafizenim (pokladnam, vaham,...). Po zaplaceni
programu je licence odblokovana natrvalo. Dobu dalSiho trvani licence si mizeme kontrolovat sami
na horni listé programu, vedle Udaje o zpracovavaném obdobi a spusténé agendé. Pokud byla
licence odblokovana natrvalo, tyto informace se jiz vice nezobrazuji. Diky kontrole dalSiho trvani
licence muzeme zadost o prodlouzeni zaslat dfive, nez nam licence vyprsi GUplné. Pokud se nam to
pfesto nepodafi uhlidat, je mozno pouZzit nabizené jednordzové prodlouzeni licence na pét dni.
Pred pfihlaSenim do programu se objevi nasledujici okno, vnémz klikneme na tlagitko
Jednorézové prodlouZeni licence. Toto prodlouZeni je vSak skuteéné jednordzové a neni ho mozno
pouZzit opakované.
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Obr. 39 — Jednorazové prodlouzeni licence

Zéadost o prodlouZeni licence vyplnime bud v pfedchozim okné jesté pred jednorazovym
prodlouzenim a nebo tak, Ze v horni liSté programu klikneme na nazev agendy.
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Obr.40 — Informace o systému

16.4 Objednéavka dalSich funkci a sluzeb

V prvnim kroku je nutno kliknout na tlac¢itko Objednavka dalSich funkci a sluzeb. Otevre se
okno Registrace programu Lupa.
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Obr. 41 — Objednavka dalSich funkci a sluzeb

V ném je mozno vybrat, zda chceme pouze prodlouZit demoverzi, objednat START verzi
nebo objednat ostrou verzi programu. Ve standardnich situacich volime Objednat ostrou verzi.
Dale je mozZzné objednat modul automatickych komunikaci (specidlni program pro nastaveni
automatickych komunikaci), coz se vétSiny béznych provozu vibec netyka.

V pravé poloviné okna vybirame, zda je program vyuzivan na jednom pocitaci nebo na siti
pocitacl. V pripadé, Ze pracujeme na siti, musime zvolit pocet uzivatelu, ktefi mohou program
pouzivat soucasné, a pocet pocitacu, na kterych je program nainstalovan. Ve vétSiné pfipadu se
program Lupa provozuje pouze na samostatném pocitaci bez vyuziti automatickych komunikaci,
takze v celé horni poloviné oznaime pouze objednani ostré verze a provozovani programu na
samostatném pocitaci.

Velmi dllezitou soucasti okna je tabulka obsahujici plny seznam vSech zafizeni, ktera je
mozno k programu pfipojit. Jedna se o pokladny SHARP, POS, EURO, OPTIMA CR-2xxx, vahy
DIGI, tiskarny regalovych Stitka &i etiket internich kédl. Sloupec Registrovano obsahuje soupis
téch zafizeni, jejichZ pfipojeni jiz médme objednano (v pfipadé, Ze pfiobjedndvame dalSi zafizeni) a
do sloupce Objednavka napiSeme pocet téch zafizeni, jejichZz pfipojeni k programu prave
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objedndvame. Pokud tak neucinime, nebudeme v budoucnu (po vyprSeni nastaveného
omezeného poctu komunikaci — tj. po 150 pokusech) schopni s témito zafizenimi komunikovat.

Jsou-li pfedchozi polozky vyplnény, lze provést vlastni objednavku. Mame dvé moznosti,
jak to udélat - Odeslat poZzadavek pomoci mailu nebo UloZit registraéni soubory na disk

Odeslat poZzadavek pomoci mailu

Kliknutim na tlacitko Odeslat pozadavek pomoci mailu bude na$ pozadavek automaticky
odeslan spoleénosti Support System, kde bude povéfenym pracovnikem zpracovan. Nejprve ale
musime  nastavit potfebné Udaje pro zaslani vyplnéné objednavky. Kliknutim
na levou ikonu [ (umisténou vpravo od tlagitka Odeslat poZadavek pomoci mailu) se otevie okno
Nastaveni zpate¢ni adresy a SMTP serveru. V ném vyplnime vSechny potfebné udaje:

* SMTP server — server, ktery program pouzije pro odeslani mailu. Pokud jsme pfipojeni
pfes modem, velmi dobfe funguji smtp.quick.cz nebo smtp.volny.cz. Jsme-li pfipojeni
pfes sit, je nutné si adresu SMTP serveru vyZzadat od spravce pocitatové sité.

o Zpéteéni adresu — adresu, na kterou bude poslan pfislusny konfiguraéni soubor pro
prodlouzeni licence a odkud bude tento soubor staZzen, tj. VaSi e-mailovou adresu.

e SMTP jméno a SMTP heslo — vyplfiujeme pouze v pfipadé, Zze zvoleny SMTP server
vyZaduje ovéfeni (napf. quick, €i firemni SMTP servery).

Pro spravnod funkci podtosni stufky musi byt dobie
vypindny ndskedujici ddaje
SMTP server  ETTYTIYE:

SMTP anrver sioull pro odesitini podty. Jatei

pfipojeni pfes modaem, pak tpravidia funguji SMTP
servery SMTE.QUICK.CZ nebo SMTP.VOLNY.CZ.

Jstei plipofeni ples sit, tak 51 vyiadejte adresy
SMTP serven od aprives sith,

Ipatedni sdresy

Tda uvedite Vad sdresu, na kterow Vam bodou
zasdany cdpovédi.

| SMTP sarver vyinduje ovilen
SHTP jméno

Obr.42 — Nastaveni adresy
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Mame-li potfebné Udaje v okné Nastaveni zpatec¢ni adresy a SMTP serveru nastaveny,
potvrdime je stiskem tlacitka OK, €imz se vratime zpét do okna Registrace programu Lupa. Ted
muzeme konecéné stisknout tlac¢itko Odeslat poZzadavek pomoci mailu. Program nam nejprve
sepsanou objednavku predlozi ke kontrole a jsme-li fadné pfipojeni k internetu, po stisku tlacitka
OK objednéavku odesle.

UloZit registra¢ni soubor na disk

Odeslani registraéniho souboru pomoci uloZeni na pevny disk predstavuje nejjednodussi
zpusob. Také nepfedpokladd Zzadné predchozi nastavovani. Po vyplnéni objednavky pouze
stiskneme tlacitko UloZit registracni soubor na disk a vybereme misto, kam bude uloZzen. Soubor
registrace.zip poSleme e-mailem jako pfilohu na adresu lupa@supportsystem.cz.

Tim je naSe objednavka odesldna a my musime vyckat do té doby, neZz od dodavatele
softwaru obdrzime registra¢ni soubor.

16.5 Instalace objednanych funkci a sluzeb

Pro bezchybnou registraci je nutné, aby program byl spustén s opravnénim spravce
systému. Pokud mame tedy program Lupa Net spustény, ukonime jej. Nyni na ikonu programu
klikneme pravym tlaCitkem mysi a vybereme moznost ,Spustit jako spravce”. Popsany postup se
muze mirné liSit v riznych operaénich systémech.

Posilame-li soubor potfebny pro objednavku (registrace.zip) pomoci internetu (nikoli
postou), miZzeme za standardni situace ocekavat registraéni soubor jesté tyz den, maximalné
nésledujici pracovni den. StaZeni souboru provedeme opét z horni liSty kliknutim na nazev
agendy. Tentokrat vybereme tlacitko Instalace objednanych funkci a sluzeb. Otevie se malé
okénko, v némz pokracujeme.

Po zaslani objedriviy novich slufeb Vam wirobce
plipravi na intermety registratni soubor, kiery

ai program LUPA stihae & nainstaluge. Pokiad

jsle proved obiednaviu pomoct diskety, pek soubor
piijde na disketd.

Stahnout a naimstalovat funkes ¢ internets | |
| Wadista nainstaloval lunkee 2 adrosiie |

|_stomo |

Obr.43 - Instalace objednanych sluzeb
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Program opét nabizi moznosti, které koresponduji s moznostmi objednani funkci a sluzeb -
Stahnout a nainstalovat funkce z internetu nebo Nacist a nainstalovat funkce z adresare

Stahnout a nainstalovat funkce z internetu

Pokud jsme soubory posilali pomoci tladitka Odeslat poZzadavek pomoci mailu, budeme je
s nejvétsSi pravdépodobnosti chtit podobnym zpusobem také stahnout. Potfebné Udaje jsme
nastavili jiz pfi objedndvce a ted pouze stiskneme tladitko Stdhnout a nainstalovat funkce
z internetu. Pokud se staZeni nepovede, je mozné, Ze potfebny soubor jesté neni pfipraven. Pokud
vyhotoven je a pfipojeni k internetu funguje, probéhne stazeni souboru, ktery jiz vSe zafidi sam.
Program je pouze nutné zavfit a znovu otevrit. Informace o nové délce licence a poétu moznych
spusténi opét najdeme v pravém hornim rohu na hlavni listé. Pokud byla odblokovana licence
natrvalo, tyto informace se nezobrazuiji.

Nacist a nainstalovat funkce z adresare

Jestlize jsme posilali registraéni soubory mailem, obdrzime potfebny soubor na
prodlouzeni, €i trvalé odblokovani licence také prostfednictvim e-mailové poSty. Tento soubor
ulozZime nékam na pevny disk pocitate. Nazev souboru obsahuje naSe licenéni €islo, napfr.
20040419001.dat. Poté vokné Instalace objednanych sluzeb zvolime moznost Nacist a
nainstalovat funkce z adresare. V misté, kde jsme prve registraéni soubor (20040419001.dat)
uloZili, tentyZ soubor oznacime a stiskneme tla€itko OK. Tim je registrace provedena. Program je
pouze nutné zavfit a znovu otevrit.

17 Uzivatelska prava a zamykani doklad 1

V programu Lupa muzZe pracovat vice uZivateld a mohou v ném vykonavat rtizné €innosti.
Neni nutné, aby méli vSichni pfistup do vSech oblasti, ale kazdy mUze do programu vstupovat s
jinymi pravomocemi. Napf. mizeme chtit svému zameéstnanci zakazat ruSeni a editaci dokladu,
pracovnik ve skladu mize mit zamezen pfistup jinam nez do okna pfijemek, v némz pfijima nové
zbozi, atd. Takto muzeme definovat specificky pfistup kazdého zaméstnance, ktery bude
s programem pracovat. Je tfeba si fadné rozmyslet, co vlastné potfebujeme, a z nabizenych
moznosti si vybrat.

Prava uZivatele nastavime v menu hlavniho okna programu kliknutim na poloZku Systém a
otevfeme okno PFistupova prava . Z prvniho listu s nazvem Seznam uzivatel( je mozné zakladat
uzivatele nové, editovat je, &i ruSit. Pro zaloZeni nového uzivatele postaéi vyplnit jeho jméno,
pfijmeni a logovaci jméno. Ostatni Udaje nejsou nezbytné nutné.
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Obr. 44 — PFistupova prava - Seznam uzivateld

To, co nas bude zajimat nejvice nalezneme na listech Pfistup. prava 1/2, Pristup. prava 2/2
a Pristup do oblasti. Na listu Pristup. prava 1/2 muzeme zamezit pfistup do nékterych oken
(Rychly dotaz na skladovou kartu, Rychly dotaz na recepturu), & provadéni nékterych cinnosti
(napf. Aktualizaci dat na zafizenich, StaZeni dat ze zafizeni, Nové nahrani dat, Inventuru, Finanéni
uzaverku, Zalohovani dat, ¢i naopak ZruSeni zalohy nebo Obnovu dat ze zdlohy atd). Mame-li
zaSkrtnuto Zamykani karet a dokladd muzZzeme doklady a karty nejen zamykat ale i odemykat. Je-li
navic v systémovych nastavenich na list¢ Zadmky/Software Euro vybran Automaticky zamek pro
doklady, resp. pro karty, budou vSechny doklady, resp. karty ihned po uloZeni uzamé&eny.

Obr. 45 — PFistupova prava - Pristupova prava 1/2

Jak jiz bylo Fe¢eno, pfifazené c&islo dokladu (nabidky, faktury, zalohové faktury ¢i dodaciho
listu) Ize ménit v okné Zakazek, na listé Nab./zal.f. nebo Faktura. V reZimu editace staci kliknout
na praveé tlac¢itko mySi a vybrat jednu z moznosti Oprava Cisla faktury nebo Nové jednoznaéné
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Cislo. Na listé Pristup. prava 2/2 muzeme tyto volby bud zamezit, nebo povolit. DalSi moznosti
programu je pfepsani zruSeného dokladu (napf. volba Pfepsat zruSenou fakturu), tzn. pouZziti ¢isla
zruSeného dokladu pro doklad novy. Pokud neni zaSkrtnuto, aby byl zruSeny doklad prepsan,
program neumozni opétovné pouZziti ¢isla dfive smazaného dokladu a v €iselné fadé vznikne
mezera.

-~ Priva pro doklady — -~ Priva pro rotim €1
st e e " Opravy diie ok idai evid, karat

| Polizovhni maokstvi u evid. karet

[ Likvidace mnostd 2 evd. karet

| Zmiéna pofiz. camy evid. Karet

| Evid. Warty rozdifeny tisk

_mlhlﬂﬂ.pnk

_]Lilulnglu.ﬂ

|| pievod dod. listil na novi pofad

| Oprarvy Einal dokdadi
_]Eﬂumitﬂud.rh.ﬂhmm
| Potvrzovini dod. isti

| | Potvraovinl ndvratek
jmﬁmm

| Editace potyrzamjch poloiek

Obr. 46 — PFistupova prava - Pristupova prava 2/2

Po zaloZeni nového uzivatele je standardné zamezen pfistup do vSech oblasti a je nutné ho
nastavit na listé Pristup do oblasti. Pro konkrétni tabulky jednotlivych oblasti je mozné nastauvit,
zda budou pfistupné pro ¢&teni, opravu, vkladani ruseni &i tisk (moZznosti, které nedavaji smysl, jsou
vynechany). Program umoZzZnuje nastaveni nepieberného mnozZstvi variant. Mame-Ili specifické
pozadavky, bude nutné nastavit vSe pro jednotlivé oblasti ruéné a postupovat jednu oblast za
druhou. Uvedme si pro lepSi ndzornost nastaveni oblasti skladovych karet. Napf. chceme, aby mél
uzivatel Karel Tomek pfistup do okna skladovych karet pouze pro ¢teni a pro vkladani, aby mohi
vyvolat struény prehled skladovych karet, aby si mohl prohlizet skladovou regletu, ale nemohl ji
tisknout, a aby mohl ¢ist a tisknout inventuru (nastaveni viz nasledujici obrazek). Stejnym
zpusobem zadame naSe pozadavky pro vSechny nabizené oblasti. Samozfejmé je také mozné
nechat nékteré oblasti nepfistupné Gpiné.
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Obr. 47 — Pristupova prava - Pfistup do oblasti — oblast skladovych karet

V pfipadé, Ze bude néktera oblast pouZivana bez jakychkoli omezeni, muzeme pro
urychleni prace vyuzit tlacitko Nastaveni pfistupovych prav. Objevi se okno Nastaveni
pfistupovych prav, které potvrdime. Poté bude umoznéno ¢&teni, oprava, vkladani, ruseni i tisk pro
vSechny tabulky dané oblasti (v poli Aktualni oblast je zobrazeno, kterou oblast pravé
nastavujeme). Pokud nechceme povolit vS8echny mozZnosti, ale dand omezeni budou shodné& pro
celou oblast (napf. v celé oblasti bude povoleno pouze &teni a vkladani), miZzeme rovnéz pouZzit
tla¢itko Nastaveni pristupovych prav. V otevieném okné nastavime takové parametry, které nam
vyhovuji (vtomto pfipadé zaSkrtneme pouze Cteni a Vkladani a ostatni moznosti ponechame
nezaskrtnuty).
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Obr. 48 — Nastaveni pristupovych prav pro aktualni oblast

Posledni moznosti je zpfistupnéni vSech oblasti najednou. Lze vyuzit v pfipadé, Zze bude
mit uZivatel neomezend prava, nebo bude omezeni stejné pro vSechny oblasti. Opét pouZijeme
tla¢itko Nastaveni pristupovych prav, ale misto volby Nastavit prava pro aktudlni oblast zvolime
Nastavit prava pro vSechny oblasti.

18 Systémova nastaveni

V této kapitole si ukdZzeme rozlicné moznosti nastaveni programu Lupa, které nam mohou
ulehéit praci €i uSetfit ¢as. Pfi prvnim spusténi je program nastaven tak, aby vyhovoval vSem
uzivatelim. Nelze ale fict, ze existuje jediné optimalni &i nejlepSi nastaveni. Moznych nastaveni je
cela fada a jsou zavisla na situaci a na konkrétnich poZzadavcich daného uzivatele. Je tedy vhodné
si celou situaci faddné promyslet a zvazit, co ndm bude nejlépe vyhovovat.

Jednotlivé oblasti jsou pro vétsi prfehlednost tématicky rozmistény do samostatnych listu.
Jsou to listy: Obecné, Sklad. karta/Receptura, Faktura/Dod. list, Prijemka, Prevodka, Vydejka,
Prace/ReZie, Zafizeni, Firma/Provozovna, Automatické aktualizace/FTP, Import/Export, Tisk,
Objednavky, Zamky. O vétSiné z nich bude pohovoreno v nasledujicich kapitolach.

18.6 List Obecné

Klikneme-li v menu na polozku Systém, dostaneme se na prvni list okna Nastaveni
systému . PopiSme si dulezité polozky tohoto listu:

* Prvni oddil obsahuje dvé pomucky tykajici se Zakladani zdznamu. Prvni moznost (Pri
uloZeni zdznamu nabidnout novou kartu) ocenime obzvlasté pfi pocate€nim ,plnéni
programu daty“. Zakladame-li napf. skladové Kkarty, automaticky se po uloZeni

%
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zakladané skladové karty otevie okno pro zaloZzeni dalSiho nového z&znamu.
Nemusime tedy toto okno pokazdé otvirat stiskem Ctrl+N nebo ikonou pro Novy
zaznam. U vétSiho objemu zakladanych dat je uSetfeny ¢as nezanedbatelny. Druhou
moznosti je Dotaz na novou kartu pfi uloZeni zdznamu. Je-li toto zaSkrtnuto, program
se nas pred kazdym uloZzenim nového zdznamu zeptd, zda skutec¢né chceme vlozit
dalSi zaznam. Tim se vyvarujeme nechténého ulozeni néjaké nesmysiné karty.

» ReZim zobrazovani zdznamu — Jedna se o zobrazeni tabulek, po otevieni oken se
skladovymi kartami, recepturami, pfijemkami,... Muzeme si vybrat ze C&tyf variant,
v jakém rozsahu se budou data zobrazovat:

o VSechny tabulky se vSemi daty — tato moznost byva prfednastavena, protoze byva
uzivana nejcasteji. Pfi otevieni jakékoli tabulky jsou zobrazena vSechna data.

o Kontrolovat v8echny tabulky na objem dat — obsahuje-li jakdkoli otevirana tabulka
vice nez 100 zaznamu, zobrazi se pouze prvnich 100.

Mozna si kladete otazku, jaky vyznam ma otevieni nedplné ¢&i prazdné tabulky. Jedna se opét o
uSetfeni ¢asu. Predstavme si samoobsluhu, kterd mé 30 000 ruznych druhu zbozi. Otevrieni
okna Skladovych karet s 30 000 PLU by zabralo spoustu ¢asu. Nikdy navic nepotfebujeme
prohlizet takové mnoZstvi karet najednou, ale zajima nas napf. uréita sortimentni skupina,
nebo hledame konkrétni skladovou kartu, u niz zname ¢ast ndzvu apod.

» Nabizet filtr pfi spusténi struénych seznamu — jedna se o spousténi struénych seznamu
karet (skladovych karet, receptur) pfi tvorbé jinych dokladl (pfijemek, prevodek,
vydejek, faktur) stiskem pomocné ikony [# nebo o spousténi Pfehledu skladovych
karet ¢i Prehledu receptur p ¥imo z hlavniho menu .

o Vypnuto — pokud je filtr vypnut, oteviraji se tabulky tak, jak je definovano v bodé
Naplnéni_tabulek daty. Tzn. zobrazi se se vSemi daty, pouze s prvnim stem
zaznamu nebo zustanou prazdné.

o DalSi moznosti je volba nékterého filtru: Rychly filtr, UZivatelsky filtr nebo Podrobny
filtr, v nichz si mbZzeme sami urgit, ktera karta ¢&i karty se v tabulce zobrazi.

o0 V poslednim pfipadé muzeme zvolit variantu Bez filtru. Ta vzdy zobrazi tabulku se
vSemi daty.

e Jsou-li zaskrtnuty Grafické efekty, zobrazi se pfi kazdém otvirani nového okna
pohyblivé grafické logo Lupa. V druhém prfipadé se zobrazi pouze upozornéni,
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Obr. 49 — Grafické logo

» Podbarvovat kurzor — fadek, na némz spociva kurzor je podbarven barvou, kterou
zvolime.

» Pocet desetinnych mist pro ndkupni cenu — 1, 2, 3, 4.... Z nazvu je patrno, co definuje
tato polozka. Standardné se pouZivaji 2 desetinna mista, nékomu se vSak muze hodit i
jind mozZnost.

» Predvolené zaokrouhlovani — Ceny Ize zaokrouhlovat pouze nahoru, pouze doll, nebo
rovnomeérneé (tzn. podle béznych pravidel zaokrouhlovani).

» Predvolené zaokrouhlovani DPH — DPH je vzdy zaokrouhlovano nahoru, je ale mozné

vybrat, zda budeme zaokrouhlovat na haléfe, na desetniky &i na koruny.
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Obr. 50 — Nastaveni systému — Obecné
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18.7 List Skladova karta/Receptura

Jak vyplyva jiz z nazvu, druhy list se tyka skladovych karet a receptur. MiZzeme zde
nastavit Gdaje, které se budou pfi zakladani novych karet automaticky doplfovat tak, jak jsme zde
urcili. Neznamena to vSak, Zze uZ nejdou v kartach ménit. Nastavime-li si jako pfedvolbu to, co
budeme pouzivat nejCastéji, nemusime pfi zakladani novych karet stdle znovu opravovat.
Opravime jen to, co se liSi od standardu. To nam samozfejmé v mnohém ulehéi praci.

Informace v prvnim oddile se tykaji jak skladovych karet, tak receptur. Jsou to:
» Predvolené DPH - 19, 9 &i 0 procent. Volime tu sazbu, kterou budeme pouZzivat ¢asteji.

» Predvolena pfirazka 1 az 8 [%] — standardné je nastaveno 10 az 40%, ale stanoveni
pfirazky (tj. procentualniho rozdilu prodejni a nakupni ceny) zdalezi jen na uzivateli
programu.

* Predvolend max. doba skladovani, Pfedvolena trvanlivost — tyto informace slouzi pouze
k posilani dat na vahu, kterd je tiskne na Stitky s cenou. Program nehlida dobu trvanlivosti
ani dobu skladovani na skladovych kartach, potraviny je nutno kontrolovat fyzicky. Pokud
tedy nepouzivame komunikaci s vahami, neni nutné se témito polozkami zabyvat.

Druhy oddil listu Skladova karta/Receptura obsahuje informace tykajici se pouze
skladovych karet. Uzite€nost polozek byla odkryta jiz v kapitole o skladovych kartach. Zde se jedna
0 nastaveni toho, co nam program nabidne pfi zakladani nové karty.

+ Predvolena Cista a hruba hmotnost — tyto hmotnosti se tykaji skladovych karet pouzivanych
v restauracich na tvorbu receptur. Standardné je u obou dosazeno 1000 gramu. Vyhovuiji-li
nam lépe jiné hodnoty, miZzeme je dosadit.

e Predvolena mj skladovaci, pfijmova, vydejni — jedna se o jednotky, v kterych je zbozi
pfijimano, skladovano a vydavano. Je vhodné prednastavit si takovou jednotku, kterou
budeme vyuzivat nejcastéji. Ve vétSiné pfipadu to jsou kusy.

» Predvoleny koeficient prijem/sklad, Pfedvoleny koeficient vydej/sklad — pokud dosazujeme
vSechny jednotky stejné, jsou oba koeficienty rovny jedné. V ostatnich pfipadech je nutné
dosadit prfevodni koeficient z pfijmovych &i vydejovych jednotek na jednotky skladovaci.
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Obr. 51 — Nastaveni systému — Skladova karta/Receptura

Treti skupinou jsou Udaje tykajici se receptur:
* Predvolena mj — vétSinou to byva porce.

» Predvoleny poget mj — jidla byvaji normovana na deset porci, napoje vétSinou na jednu.
Predvoleny pocet mj nastavime podle toho, zda nas jidelni¢ek obsahuje vice napoju nebo
vice jidel. Pfi zakladani vétSiho poctu novych receptur je také mozné nastavit nejprve 10
porci a zalozit vSechny receptury pro jidla. Poté nastaveni zménit na 1 porci a zalozit

receptury pro napoje.

» Predvolena ¢ista hmotnost — dosadime takovou ¢&istou hmotnost, kterd se na nasem
jidelnim listku objevuje nej¢astéji. Zpravidla to byva 150 gramu & 200 grama.

Zbytek jsou vSeobecné informace:

* Nabizet pfepocet prodejni ceny pfi zméné pfirazky, Dotaz na prepocet prodejni ceny pfi
zméné pfirdzky — Jsou-li zaSkrtnuty obé& moznosti a na skladovych kartach pracujeme
s lokalnimi pfirdZzkami (tj. jsou zaSkrtnuty), zepta se program pfi zméné prodejni ceny na
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skladové kart&, zda podle ni chceme také zménit lokalni pfirdZzku. Po odsouhlaseni tohoto
dotazu pfirazku prepocitd. NezaSkrtneme-li Dotaz na prepocet prodejni ceny pfi zméné
pfirazky, program pfirazku prepocita bez prfedchoziho dotazu.

» Nabizet pfepolet prirazky pfi zmeéné prodejni ceny, Dotaz na prepocet prodejni ceny pfi
zméné prirazky — | zde plati podminka, Ze na skladovych kartdch musi byt zaSkrtnuty
Lokalni prirazky. Mame-li navic zaSkrtnuty ob& moznosti, zepta se program pfi kazdé
zméné lokalni pfirazky, zda chceme podle ni zménit také prodejni cenu. Neni-li Dotaz __na
prepocet prodejni ceny pfi zmeéné prirazky zaSkrtnut, program vSe prepocdita bez
pfedchoziho dotazu.

e Generovat regletu z dat za cely rok — standardné je nastaveno, aby se regleta tvofila z dat
za cely rok. Pokud mame na karté velké mnozstvi pohybl a posta¢i nam zobrazovani
reglety za mésic, resp. za obdobi od posledni finanéni uzavérky, toto pole nechame
neoznacené.

» Hledani podle k6du — jedna se o hledani pfislusnych karet (napf. pfi fakturaci, pfijmu zbozi
apod.) podle PLU. Situace se lisi podle toho, zda v naSi databazi existuji pouze
jednozna¢na PLU, €i zda mame k jednomu PLU pfifazeno vice skladovych karet.

o Jsou-li vSechna PLU jednoznacna a nejsou-li umisténa pouze v jednom skladu, je
nutné mit zaSkrtnuty Automaticky vybér skladu pfi pohybech. Jen tehdy program
prochazi vSechny sklady. Jestlize zaSkrtnuty neni, program dané PLU hleda pouze
ve skladu, ktery je pfedvolen a nemusi hledané ¢&islo vibec najit.

o Mame-li naopak stejna PLU pro vice karet pfifazenych k raznym skladum, je vhodné
zaSkrtnout polozku Nabizet seznam skladu pfi nejednoznaéném kodu. Pfi pouziti
nejednoznaéného PLU je nabidnut seznam skladd, z nichz si mdzeme pfislusny
sklad vybrat. Neni-li toto zaSkrtnuto, program pouzije prvni PLU, které najde.
Nemusi to byt vzdy pravé to, které potifebujeme.

» PrirdZka k prodejni cené 1 — bylo fe€eno, Ze prodejni ceny 1 aZz 8 je mozZno stanovit
procentni pfirdzkou k nakupni cené. Pro prodejni ceny 2 az 8 miZeme také pouzit
procentni pfirazky k prodejni cené 1. V systémovych nastavenich je mizeme zadat pro
vSechny skladové karty. Aby byly pfirdzky na skladovych kartdch uplathiovany, je tfeba
navic zakrtnout &tveredek vpravo od pfislusné prirazky (), jinak je upfednostnéna
pfirazka k nakupni cené.

» Automatické generovani PLU — dokaZe po dosazeni €isla sortimentni skupiny automaticky
vygenerovat volné PLU z dané sortimentni skupiny.

» Vpfipadé, Ze jsou k programu pfipojeny pokladny EURO, je nutné zvolit mozZnost
Generovat PLU s ¢arovym kdédem, aby se zaroveri s arovym kdédem na pokladnu
nahravalo i PLU. Ostatnich pokladen se tento bod netyka.

» Pokud nechceme vytvaret nejednoznac¢na PLU, je vhodné zvolit Kontrolu duplicit karet.
V tomto pfipadé program nedovoli vytvofit Zadnou kartu se stejnym PLU. Bez zvoleni
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Kontroly duplicit dat vSak jista kontrola presto probihd. Je sice mozné vytvofit vice karet
s timtéz PLU, ale nesmi byt pfipojeny ke stejnému zarizeni.

e MnoZstevni slevy v KE s DPH — korunové slevy mohou byt uvadény bud s DPH nebo bez
ného.

18.8 List Faktura/Dodaci list

Coskd Lobovice 2 I

Obecné | Firma / provazovna | Skiad kana/Recepl. 1 | Skisdkana/Recept. 2 | Spnchionizace skiadd |
Préce/Hedin/Z Slohvani - kompiere | Zafizeni | Automatické aktushzace/FTP | Ceniky | Piijemka | Plavadka |
Videjka/Objednavka | Impost/Expon | Fakiura/Dod H]!mmm| Tisk | Coshi toloviea 1 |

Pornamika pro fakbury Pornamka pro proforma fakturg Pornamika pro dodaci list

| Dodavatel upstule, e na rvedené ol - = .
byho wyrobcem vydano prohlageni o

hrtl wor srovwwls vk FHAGOT oh o

- = | -

Poarfil poure Gnel Lost Cinla Taktury ko V5 Text pro zahlavi souhrang faktury
Plodvolend rakhika s DPH |

Zaoukrouilani faktur a dod. listi: Horumy -] :

Pfodvoleny pocat dmil splatnost faktury: | 0

| Cimta 1nkaray dhe typd makazek

Obr. 52 — Nastaveni systému - Faktura

* Poznadmka pro fakturu — standardné je nastavena poznamka: ,Dodavatel ujiStuje, Ze na
uvedené zboZi bylo vyrobcem vydano prohlaSeni o shodé ve smyslu zdkona 22/1997 sb. o
technickych pozadavcich na vyrobky a nafizeni vliady €. 173/1997 sb.“ Je mozné fakturu
doplnit dalSimi dvéma poznamkami dle vlastniho uvazeni.

e Poznamka pro proforma fakturu, resp. pro dodaci list — u téchto dokladli neni
pfednastavena zadna poznamka, mizeme pouzit jakoukoli svoiji.
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» Pokud zvolime moznost Pouzit pouze &iselnou ¢ast &isla faktury jako VS, budou veSkeré
pismenné znaky vynechany.

e Predvolena zakazka s DPH — je standardné nezaSkrtnuta. V tomto pfipadé je vySe DPH
zakazky vypoctena z celkové ceny zakazky bez dané. Cena s dani je tedy souétem ceny
bez dané a spoéteného DPH. Pokud vsak toto policko zaSkrtneme, DPH je spocteno
z ceny s dani. Celkovéa cena bez dané je dopoctena jako rozdil ceny s dani a vySe DPH.

» Zaokrouhleni faktur a dodacich listt — celkovou €astku faktury a dodaciho listu muzeme
zaokrouhlovat na halére, desetniky, koruny, desitky nebo stovky.

» Predvoleny pocet dnu splatnosti faktury bude pro fakturu pouzit, neni-li v ¢iselniku firem
vypInéna u zvoleného dodavatele doba splatnosti.

18.9 List P Fijemka

e Poznamka pro pfilemku — u pfijemky neni pfednastavena Zzadna poznamka, muzeme
pouzit jakoukoli svoji.

* Nabizet pfi pfijmu posledni nékupni cenu — Nabizeni posledni nakupni ceny pravé
pfijimané skladové karty mize mit své vyhody i nevyhody. Pokud se ceny neméni pfilis
¢asto, nemusime je stale znovu dopisovat, ale miuzeme vyuZzit cenu predchozi. Coz nam
jisté usnadni praci. Nevyhodou tohoto postupu je, Ze mlzZeme svoji praci natolik
zautomatizovat, Ze uplné prfehlédneme zménu cen a budeme zboZi pfijimat za chybné
ceny. To by samozfejmé nemél byt velky problém, protoze chybu zjistime hned v celkovém
souctu a muzeme ji opravit. Pokud bychom ale méli prfekontrolovat dodaci list s pouhymi
dvaceti polozkami, stravime na tom spoustu ¢asu.

* Vprogramu Lupa je mozné pfi zakladani pfijemek rozliSovat razné typy pfijma s
pfislusnymi Ciselnymi fadami. (Typy i Ciselné fady pfijemek se zakladaji v Ciselniku typ G
pfijemek a v Ciselniku fad pFijemek). Abychom rizné ¢&islovani mohli vyuzit, je nutné mit
v systémovych nastavenich zaskrtnuto Cisla pfijemek dle typ( pfijmua. Pokud bychom toto
poli¢ko zaSkrtnuto neméli, byly by pfijemky &islovany pouze jednou €iselnou fadou.

» Jiz v kapitole Pfijemky bylo fe¢eno, Ze je mozné z okna PFijemek zakladat nové skladové
karty. Za normalnich podminek bychom si v8ak méli zapamatovat PLU nové karty a po
zavieni okna Skladovych karet ho do pfijemky doplnit. ZaSkrtneme-li vSak moZzZnost Pri
zakladani skladovych karet z pfijemky automaticky pfenaSet vazbu na kartu, automaticky
se po uzavieni okna Skladovych karet pfenesou do pfijemky informace o noveé karté.

* Neni-li zaSkrtnuto Povolit duplicitu Cisel faktur a dodacich listd u prijemek, program
nedovoli ulozit dvé pfijemky s vazbou na faktury se stejnym &islem.
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» Precenovat skladové karty pfi pfijmu — Pfi pfijimani zboZi na skladové karty je program
schopen na zakladé stanovenych pfiraZzek (bud' lokalnich pfirdZzek pro konkrétni skladovou
kartu nebo pfirazek sortimentnich skupin) nabidnout precenéni prodejni ceny a po
odsouhlaseni ho také provést. Pfecenéni mize byt vypoéteno:

0 z posledni ndkupni ceny — Vypocet z posledniho ndkupu,

0 z prumérné nakupni ceny vedené na skladové karté — Vypocet z celkové ceny.

Pokud tuto polozku nebudeme mit zaSkrtnutou, nebude pfecenéni pfi pfijmu provedeno a
musime tak uginit ruéné.

* Dolni limit na pfecenéni, Horni limit na pfecenéni — jestlize se nakupni cena zméni
v rozmezi mezi dolnim a hornim limitem (v procentech), bude nabidnuto pfecenéni prodejni
ceny, v ostatnich pfipadech program precenéni nenabizi a prodejni cena zUstane
nezmeénéna.

« U nizkych cen mUZzeme zavést Specidlni pfecenéni pro nizké ceny. Precenéni prodejnich
cen je provadéno ve stejnych hladinach pfirazek, ale muazeme zvolit presnéjsi
zaokrouhlovani. Napf. u nakupnich cen do 50 K& zaokrouhlujeme prodejni cenu na
desetniky, u cen vySSich zaokrouhlujeme na celé koruny.

« Limit pro specialni pfecenéni — vySe nakupni ceny, pfi které bude jesSté provadéno specialni
precenéni.

» Typ specidlniho precenéni — vybér z typl zaokrouhleni (na haléfe, desetniky, koruny,
desitky ¢&i stovky).

» Zaokrouhleni prodejnich cen pfi pfecenéni — zde si muzeme vybrat, zda se bude prodejni
cena zaokrouhlovat na halére, desetniky, koruny, desitky &i stovky.
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18.10 List P Fevodka

Poznamka pro prevodku — u pfevodky neni pfednastavena Zadna poznamka, mizeme opét
pouZzit cokoli potfebujeme.

e Pri_zakladani skladovych karet z pfevodky automaticky prenaSet vazbu na kartu — plati
stejné pravidlo jako u pfijemek (viz pfedchozi kapitola).

» Pfi zaloZeni skladoveé karty pfi pfevodu nabizet kopii zdrojové skladové karty — Zakladame-
li pfi pfevodu novou kartu, nabidne nadm program kopii karty, z které zbozi pfevadime. V ni
pak pouze opravime udaje, které se od puvodni karty li§i. Pokud tomu tak nechceme, tuto
moznost nezaskrtneme.

» Je-li vybrano Nabizet jednoduchou kopii pfi pfevodu, je nam pokazdé, kdyZ program danou
kartu v cilovém skladé nenalezne, nabidnuta kopie plvodni karty. Jinak musime novou
skladovou kartu zaloZit ru¢né.

» Je-li zaSkrtnuto Precefiovat zboZzi pfi prevodu, nabizi program Lupa prfecenéni prodejni
ceny skladové karty, na kterou je zboZzi pfevadéno. Jinak zlstane cena stejna, jako byla
pred pfevodem.

e Neni-li vybrano Hlidat nazvy karet pfi prevodu, je mozné prevadét zbozi mezi kartami
s riznym nazvem. Pokud tuto moznost zaSkrtneme, program pievody kontroluje a pfi
kazdém pohybu mezi kartami s odliSnymi nazvy se nejprve zeptd, zda tento pohyb
skute¢né chceme provést.

18.11  List Vydejka

* Poznamka pro vydejku — u vydejky také neni pfednastavena Zadna poznamka, muzeme
pouzit cokoli potfebujeme.

» Vypocéet sumaci zakazek a vydejek z prodejnich cen s DPH — sumace zakazek nebo
vydejek mohou byt provadény bud z prodejnich cen s DPH nebo z prodejnich cen bez
DPH.

» Predvolena vydejka s DPH - vydej ze skladu je samoziejmé vzdy provadén
v prumérovanych nakupnich cenach bez DPH. Abychom ale mohly provadét nejruznéjsi
analyzy zisku a vynosu, je nutné do vydejky vypliovat také prodejni ceny. Zde muzeme
upresnit, zda budeme zadavat prodejni ceny s DPH ¢i bez DPH.
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o Je-li zaSkrtnuto Zakladat vydejky pouze k fakturam a dodacim listum, vydejky nejsou
vytvareny k zalohovym fakturam.

e Povolit pokus o vydani mnozstvi pod nulu — program Lupa umoznuje vydavani zbozi pod
nulové mnoZzstvi na skladé. To maze byt velmi vyhodné, kdyZz do programu nepfijimame
zbozi ihned. Napf. kdyZ zboZzi fyzicky pfijimame pouze na zékladé dodaciho listu a faktura
s nakupnimi cenami je zasildna poStou o nékolik dni pozdéji. AZ po obdrzeni faktury jsme
schopni vytvofit pfijemku. Do té doby zbozi vlastné jeSté neni na skladé a nemulze byt
prodavano. Mame-li vSak povoleno vydavani pod nulu, provoz se nepferusi a po zalozeni
pfijemky se v8e uvede do normalu, tj. na skladé budeme mit skute€né mnozstvi.

e Hlasit pokus o vydani mnozstvi pod nulu — vydavame-li mnozstvi, které by na dané
skladové karté vytvofilo zaporny zustatek, program nam oznami, jaké mnozstvi mame
momentalné na skladé. OhldSeni neni zavislé na tom, zda je povoleno vydavani pod nulu.

» Predvolena prodejni cena pro zakazky a vydejky — urcuje, ktera prodejni cena (1,2,3,4....),
je ze sladovych karet €i receptur prevzata.

e Jak jiz bylo fe¢eno v kapitole o vydejkach (7.3), je mozné rozliSovat ruzné typy vydeju
oznacenych piislusnymi Ciselnymi fadami. (Typy i Ciselné rady vydejek je mozné zaloZit
v Ciselniku typ G vydejek a v Ciselniku Fad vydejek ). Abychom riazné ¢&islovani mohli
vyuzit, je nutné mit v systémovych nastavenich zaskrtnuto Cisla vydejek dle typu vydeid.
Pokud bychom toto polic¢ko zaSkrtnuto nemeéli, byly by vydejky Eislovany pouze jednou
¢iselnou fadou.

18.12 List Za Fizeni

VSechny zmény poloZzek (skladovych karet &i receptur), které jsou posilany na néjaké
zafizeni, si program Lupa pamatuje a vzdy nabizi jejich aktualizaci. Pri tisku etiket a rlznych typu
Stitkd, tj. pfi posilani zmén na zafizeni WinLabel, Regalové Stitky, ¢i Etikety internich kodu,
muzeme aktualizaci jesté specifikovat v systémovych nastavenich.

* Moznost Nabizet vybér polozek k aktualizaci se tyka aktualizace regalovych Stitk( a Stitka
tisténych v programu WinLabel. Je-li zaSkrtnuta, program pfed vlastni aktualizaci zobrazi
tabulku vSech posilanych polozek (viz obr. 66), kterou si mizeme prohlédnout. MiZeme
napf. chtit aktualizovat (tj. vytisknout nové etikety ¢&i Stitky s cenami) az od urcitého
mnoZzstvi poloZzek. Pokud se na jeden list vytiskne 21 regalovych Stitkd, je neekonomické
jich tisknout 5, ale muzeme vyckat, aZ bude mozno zaplnit cely list a pak aktualizaci
provést. Pfipadné mizZeme po prohlédnuti tabulky rozhodnout, Ze nékteré polozky zruSime
(tj. zruSime pfislusné zaskrtnuti ve sloupci Aktualizace). Zustane-li moznost Nabizet vybér
poloZzek Kk aktualizaci nezaSkrtnuta, nebude pouze zobrazena uvedena tabulka, ale
aktualizace probéhne.
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» Polozka Nabizet vybér internich kédi véetné mnoZzstvi pfi aktualizaci se tyka aktualizace
internich koédu. Podminky a moZnosti pouZiti jsou stejné jako v pfedchozim odstavci.

« Pred novym nahranim dat je za normalnich okolnosti pokladna nejprve smazana a poté jsou
do ni nahrana vSechna data. Aby se zabranilo moznosti, Ze si vSechna data smaZzeme a pak
kvili néjaké chybé v pfipravenych datech nedojde k jejich opétovnému nahrani, je mozno
zaSkrtnout volbu Pfed novym nahranim dat kontrolovat pfipravena data pomoci aktualizace.
Program nejprve provede aktualizaci (tj. nahraje pouze polozky, které byly pfidany, nebo
zménény) a v pfipadé, Ze aktualizace probéhne v poradku, provede nové nahrani dat (tj.
nejdfiv vSe smaze a pak znovu nahraje data k aktualizaci).

e Rozsah PLU pro vahu DIBAL-A pocéatek a konec se nemusi vysveétlovat.

» Polozka Aktualizace zakazniki POS slouzi pouze ke komunikaci s pokladnim modulem
POS. Je-li zaSkrtnuta, nahrava se spolu s béZnymi daty také seznam zékazniku.

e Pomoci volby Oznacovat vSechna zafizeni ke staZzeni muzeme rozhodnout, zda bude
v seznamu zarizeni ke stazeni pfedvoleno zaskrtnuti vSech zafizeni, nebo Zadného zafizeni.

18.13 List Firma/Provozovna

K jednotlivym polozkam listu Firma/Provozovna se, myslim, neni nutné vyjadfovat. Pouze je
vhodné poznamenat, Ze vSechny udaje o firmé, které chceme zobrazovat na dokladech (tzn. na
fakturach, vydejkach, pfijemkéach,...), je nutné vyplnit pravé na tomto listé. Pokud je nevyplnime,
zUstane hlavi¢ka dokladu prazdna.

18.14 List Automatické aktualizace/FTP

» Telefonické pripojeni pro FTP_komunikaci — Pro nastaveni telefonického pfipojeni jsou
k dispozici tfi rizné moZznosti. Neni nezbytné nutné je pouzit vSechny, ale je vyhodné zadat
alespon dvé pfipojeni, pro pfipad, Zze by prvni selhalo. Nazev tel. pfipojeni, UZivatelské
iméno a Heslo je nutné zadat tak, jak jsou zadany v sitovych pfipojenich ve Windows.

« Automaticka komunikace probiha pfes Modul automatickych komunikaci pro systém Lupa.

o Automatické prihldSeni do systému je nutné v pfipadé, Ze pocitac, z kterého probih&
automaticka komunikace, funguje bez obrazovky a klavesnice. Pokud nastanou pfi
béhu Windows né&jaké potize a pocita¢ bude restartovan, modul automatickych
komunikaci nabéhne bez nutnosti pfihlaSovat se v Gvodnim pfihlaSovacim okné.
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0 Aktualizace zafizeni v rezimu KLIENT pfi spusténi — pokud Modul automatickych
komunikaci po spusténi zjisti, Ze existuji data k aktualizaci, ihned ji provede.

o Doba pro Screen Saver — nastaveni doby, po jejimz uplynuti spusti poéita¢, na

némz bézi Modul automatickych komunikaci, Setfi¢ obrazovky. Pokud nastavime 0
sekund, Screen Saver nebude spustén nikdy.

o Posilat karty s nulovou cenou - pfi automatickych komunikacich muzeme
rozhodnout, zda budou posilany na pokladnu i karty s nulovou cenou (napf. karty,
které jiz byly zaloZeny, ale nebyla k nim dosud stanovena cena).

18.15  List Import/Export

Import pfijemek a export vydejek se pouziva ve specialnich pfipadech. Pfevazné se jedna
o pfevody mezi sklady vedenymi v oddélenych agendach. Ve vétSiné provozl se timto problémem
nemusime vibec zabyvat a list Import/Export miZzeme ponechat bez povSimnuti. PfestoZze budou
v nésledujici kapitole popsény jednotlivé poloZzky listu Import/Export (mimo téch, které se tykaji
importu a exportu pfes FTP), spravné nastaveni je vhodné konzultovat s dodavatelem softwaru
Lupa.

» Provézat import podle PLU — pfi standardnim nastaveni (tj. bez zaSkrtnuti této polozky) se
pfevod mezi skladovymi kartami provazuje podle ¢arovych kédu a kody PLU jsou
ignorovany. Pokud ¢arové kddy neevidujeme, mizeme karty provazovat pomoci kédi PLU.
Pokud prevadény kéd neni v agendé, do niz data importujeme, nalezen (bud opravdu
neexistuje, nebo se cislovani skladovych karet v danych agendach lisi), je nabidnuto
zalozeni nové skladové karty. Nechceme-li zalozit novou kartu, miZzeme si ze seznamu
skladovych karet zvolit tu, na niz importované zbozi pfevedeme. Zakladani novych karet a
vyhledavani jiz existujicich karet ze seznamu se fidi podle nasledujiciho bodu.

* Neni-li zaSkrtnuta volba PrenaSet PLU, k6d PLU neni brdn na védomi a musi byt dopInén
ruéné, nebo vyhledan v seznamu skladovych karet. ZaSkrtneme-li ji, program pro novou
kartu vyhleda volny koéd PLU (doplfiovani mezer v &islovani je zavislé na nastaveni
sortimentni skupiny, do niz skladova karta nélezi). | vtomto pfipadé v3ak mizeme vyuzit
vyhledani pfislusné skladové karty v seznamu.

e Zvolenim moznosti Nahradit pfi pfijmu nakupni cenu exportovanou prodejni_cenou je pfi
importu pfijemky do skladové karty, na niz je zboZi pfijimano, dosazena exportovana
prodejni cena misto béZzné dosazované nakupni ceny evidované na skladové karté, z niz je
prevod uskuteénén. (Pozn.: PFi exportu vydejky volime typ exportované prodejni ceny — viz
Typ ceny pro export vydejek).

» Zaskrtnutim volby Automaticky pfecenovat skladové karty exportovanou prodejni cenou
program pieceni skladovou kartu bez nutnosti odsouhlasit dialogové okno, zda si pfecenéni
skuteéné prejeme. Pokud tuto volbu ponechame bez zaSkrtnuti, pfi zpracovani rfadkt
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pfijemky pfipadnym neodsouhlasenim dialogového okna rozhodneme, Ze bude jako
nakupni cena dosazena namisto exportované prodejni ceny nakupni cena z pavodni
skladové karty.

» Zvolime-li navic Nabizet dodateéné precenéni pro jednotlivé karty pfi importu prijemky,
objevi se pfi zpracovani kazdého rfadku precefiovani tabulka, do niz muzeme dosadit
libovolné nakupni ceny.

e PrenaSet do pfijemky ¢islo skladu z exportované vydeiky — mame-li v obou agendach
stejné ¢lenéni skladl, muzeme vyuzit pfendSeni Cisla skladu z exportované vydejky. Jinak
je vhodnéjsi pfi zpracovani pfijemky vybrat sklad, na néhoz bude zboZi pfijato, ruéné.

o ZaSkrtnuti volby Nabizet opravu exportovanych 0daju pfi _importu nam umozni
v nabidnutém okné upravovat exportované Udaje (napf. nazev, plny nazev, mérnou
jednotku, cenu apod.).

» Nabizet vybér skl. karet pfi rozdilu ndkupnich cen nad uréeny limit — jestlize se exportovana
nakupni cena liSi od sou¢asné evidované nakupni ceny o uréeny limit (Limit pro vybér [%)])
muzeme se rozhodnout, Ze staré zboZzi doprodame za puvodni cenu a nové zbozi pfijmeme
na novou skladovou kartu a samostatné ocenime.

« Typ ceny pro export vydejek — pro export vydejek muzeme nastavit, s jakou prodejni cenou
bude prevadéné zbozi exportovano. Na vybér mame prodejni cenu 1-8, i prodejni cenu
z vydejky.

« Implicitni dodavatel pro import — importujeme-li data od stale stejného dodavatele (napfr.
z centralniho skladu), miZzeme ho pfedvolit a program ho bude dopliovat automaticky.
Nemusime ho tedy opakované vyplhovat ru¢né.

» Implicitni typ pfijmu pro import — stejné pravidlo plati i pro typ pfijmu. VyuzZivame-li pro
import stale stejny typ pfijmu (nebo ho uzivdme nej¢astéji), mizeme ho predvolit a bude
doplfiovan automaticky.

» Adresar pro export, Adresar pro import — v téchto polich specifikujeme, kam jsou docasné
ukladany exportované soubory a odkud je pfi importu program ziskava. Doplnime-li tec¢ku
(), budou ukladany pfimo do adresére Lupa a z ného také stahovany.
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18.16 List Tisk

» Je-li oznageno Tisk filtru na vSech strankach, informace o nastaveném filtru je zobrazena
v zahlavi kazdé stranky, jinak je umisténa pouze na prvni strané.

» Nastaveni pro sestavy — jedna se o nejruznéjSi sestavy skladovych karet a receptur. Na
spodnim okraji kazdé strany muzeme zobrazit, kdy byla sestava vytiSténa (Tisk data tisku),
jakého obdobi, resp. mésice se tyka (Tisk obdobi) a kdo danou sestavu vytiskl (Tisk jména

obsluhy).

e Nastaveni pro doklady — u dokladl miZzeme v zapati vytisknout datum (Tisk data tisku) a
jméno ¢lovéka, ktery je do programu pfihlaSen a doklad vytiskl (Tisk jména obsluhy).

18.17  List Zamky/Kontig. tabulky/Ostatni

« V3echny doklady i karty je moZzno uzamknout pomoci ikony Zamek |, umisténé ve spodni
¢asti pfislusného okna (okna Zakazek, Prijemek, Receptur,...). Stiskem téze ikony je
doklad také odemcen. PouZijeme-li moznost Automaticky zamek pro doklady, C¢i
Automaticky zamek pro karty, bude kazdy doklad ihned po uloZeni uzaméen. Pfed jakoukoli
Upravou ho musime nejprve odemknout.

e Je-li zvoleno Automatické zadavani radku pro doklady, resp. Automatické zadavani radku
pro_karty, nabidne program Lupa po uloZeni nové zakladaného dokladu novy, zatim
prazdny, fadek tohoto dokladu.

18.18  List Synchronizace sklad

» Povolit synchronizaci skladt — pouzivame-li vice skladu, v nichz mame umistény stejny
prodejni sortiment, mizeme vyuZzit synchronizaci skladu. Stupen synchronizace zalezi na
nastaveni nasledujicich polozek. Pfi Uplné synchronizaci skladl jsou skladové karty
zakladany, editovany a ruSeny pouze v hlavnim skladé a do ostatnich skladu jsou veSkeré
Gpravy automaticky nahravany.
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e Z nami evidovanych skladi vybereme Hlavni sklad, podle kterého bude vse
synchronizovano.

» Podle Nastaveni synchronizace bude synchronizace skladu specifikovana a fizena.

o Povolit zakladani karet v podfizenych skladech — pokud neumoZnime zakladani
skladovych karet v podfizenych skladech, budou zaklddany pouze ve skladé
hlavnim a do podfizenych budou nakopirovany.

o Povolit opravu v podfizenych skladech — neumoznime-li opravy karet, budou
opravovany pouze Vv hlavnim skladé a tyto opravy budou sesynchronizovany se
vSemi vedlejSimi sklady.

o Povolit ruSeni karet v podfizenych skladech — nepovolime-li ruSeni karet, budou
vSechny karty zaloZzené v hlavnim skladé evidované i ve vSech ostatnich skladech a
budou ruseny pouze z hlavniho skladu.

o V dalSim oddile volime, co vSechno bude na skladovych kartach synchronizovano.
MuUzeme volit z nasledujicich moznosti:

=  Svynchronizace nazvu

= Synchronizace kodl (Evid.+Dodavatel.)

=  Synchronizace mj

=  Synchronizace prodejnich cen a pfirdzek

=  Synchronizace poznamek

19 Préace s plochou
Pro snadnéjSi a rychlejsi praci s programem Lupa do ného byly zabudovany také ikony pro
nejuzivanéjSi polozky hlavniho menu. Pfi prvnim otevieni programu je nabizena standardni
plocha, ktera obsahuje tyto ikony: Skladové karty, Rychly dotaz na skladovou kartu, Receptury,
Rychly dotaz na recepturu, Pfijemky, Pfevodky, Vydejky, Zakazky, Aktualizace dat, Stazeni dat ze
zafizeni, Vysledky komunikace.

UZivatel si vS8ak muze rozvrzeni plochy upravit tak, jak mu to nejlépe vyhovuje. Ikony je
mozno libovolné pridavat ¢i odebirat, Ize je rovnéz presunovat, rovnat podle nazvu ¢i vyrovnat do

vy

mrizky.

Klikneme-Ili pravym tladitkem mysi kdekoli v prostoru pracovni plochy, objevi se nasledujici
moZznosti:

PopiSme si ted moZnosti, jak plochu upravovat:
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» Kliknutim na poloZku Vyrovnat ikony se ikony pouze srovnaji do mfizky. Timto postupem je
tedy mozno zachovat takové prostorové rozmisténi na ploSe, které nam z praktickych
davodu nejlépe vyhovuije.

* Volba Seradit ikony podle ndzvi nam ikony srovna v abecednim poradi do jedné linie.

* Novou ikonu umistime na plochu kliknutim na fadek Pridat z&stupce. V otevieném okné
vybereme polozku, jejiz ikonu chceme na ploSe zobrazit, a vybér potvrdime tladitkem OK.
Nahled ikony je umistén v pravém rohu okna.

e Po kliknuti na polozku Nastaveni se objevi okno, které nabizi dalSi moznosti, jak upravit
pracovni plochu:

o Je-li zaSkrtnuto policko Spustit akci klepnutim na ikonu, je mozno ikonu otevfit
pouze jednim klepnutim na levé tlaitko mysi. V opaéném pfipadé je nutné pouzit
dvojité kliknuti.

v

o Velikost mfizky pro ikony Ize definovat v rozmezi 1-100. Po stanoveni této velikosti
je nutné ikony znovu vyrovnat, aby se zména mrizky projevila.

o Je-li zaSkrtnuto policko Rovnat ikony do mfizky, jsou nové ikony pfi zakladani ¢i
ikony stavajici pfi pohybu rovnany do definované mfizky.

o Uzamknout pracovni plochu — Jsme-li hotovi s Upravou pracovni plochy, muzeme ji
uzamknout a jeji vzhled pak neni mozné ménit. MiZzeme tak zamezit nechténému
pfesunu ¢i odstranéni nékterych ikon, at’ uz je to nasi &i cizi vinou.

o Pokud je zvolen Aktivni Status Bar je zobrazovan stavovy fadek.

o Stisknutim tladitka Predvolené nastaveni se vratime k prfedvolenému nastaveni
pracovni plochy.

20 Ciselniky

O vétSiné cCiselniku jiz byla fe¢ v pfedchozich kapitolach, zde si vSak informace shrneme a
zminime se o téch, o kterych jeSté zminka nebyla.

+ Ciselnik sklad G umoZfuje rozdélenou evidenci skladt (viz kap.¢.2 — Registrace skladu).
To jednak usnadnuje provadéni inventur na oddélenych skladech, ale hlavné umozZnuje
provadéni analyz a hodnoceni kazdého skladu zvlast. Muzeme kontrolovat veskeré
pohyby, obraty, zisky realizované na jednotlivych skladech apod. U kazdého skladu
evidujeme jeho ¢gislo a nézev. Ostatni informace (umisténi skladu, telefonni spojeni,
odpovédna osoba, podminky skladovani apod.) nejsou kli¢ové a neni na nich zavislé
spravné fungovani programu. Program umoZfiuje propojeni skladud formou jejich
synchronizace, tzn. Ze skladové karty ve vedlejSich skladech jsou korigovany podle
hlavniho skladu. V zakladnich udajich o kazdém skladu uréujeme, zda bude hlavnimu
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skladu podfizen, &i nikoli. A dale stanovime, zda budou skladové karty nélezZejici danému
skladu patfit do stejné sortimentni skupiny, stejného oddéleni a stejné skupiny zafizeni jako
karty v hlavnim skladé. DalSi specifikace miry synchronizace zavisi na systémovych
nastavenich (viz kap.€. 18.13 List Synchronizace skladu).

« Ciselnik sortimentnich skupin  rozdéluje skladové karty na skupiny zbozi (viz kap.¢.3 —
Zakladani sortimentnich skupin). To jednak zprehlednuje velky soubor skladovych karet,
umoznuje jejich tfidéni a snadnéjsi vyhledavani, ale v prvni fadé predstavuje nejsnadné;jsi
cestu, jak zjiStovat vynosnost, obratovost a zisk zjednotlivych skupin prodavaného

sortimentu. Pro evidenci je nejdulezitéjsi €islo a nazev sortimentni skupiny, vyplati se také
rozmyslet si rozsah kédu PLU skladovych karet umistovanych do dané skupiny.

« Ciselnik odd éleni predstavuje moznost daldiho (tedy jest& podrobng&jsiho) d&leni
skladovych karet. VétSinou se v3ak pfilis ¢asto nevyuziva. Nechceme-li dalSi ¢lenéni karet
pouzivat, je nutné mit zaloZzeno alespon zakladni oddéleni, do néhoz jsou vkladany
vSechny skladové karty a receptury. Toto oddéleni byva pfipraveno jiz pfi prvnim spusténi
programu.

+ Ciselnik praci a Ciselnik reZii jsou pomocné &iselniky, které mohou byt vyuZity napf. pfi
fakturovani prace (napf. prace dle servisniho listu, cestovné, doba stravena na cesté), &i pfi
kalkulaci receptur (napf. energie, doba pfipravy). Zakladame-li do &iselniku novou praci,
zadame jeji Cislo a nazev, dale pak mérnou jednotku (Mj), sazbu DPH (DPH), Prodejni
sazbu v K& a naklady na mérnou jednotku (Naklady/Mj K¢&). Je-li zadana prodejni sazba i
naklady na meérnou jednotku, program dokaze pocitat zisky realizované provedenim
pfislusné prace. Nékteré dalSi informace o téchto €iselnicich viz kap.€.11 — Fakturace,
zakazky.

« O Ciselniku firem bylo jiz mnohé fe¢eno (viz kap.6.8 — Ciselnik firem). Predstavuje
adresar vSech dodavatelt a odbératell. Pro spravné fungovani programu musime evidovat
gislo firmy, nazev firmy a IC, z dal$ich informaci (adresa, telefon, fax, odpov&dna osoba,
bankovni spojeni, splatnost faktur, DIC, prodejni hladina a sleva pro POS apod.)
vypliiujeme ty, které jsou pro nas dulezité.

« Ciselnik typ G zakazek — &lenéni forem zakazek méa vyznam pro provadéni nejriznéjsich
analyz fakturovanych dodavek zbozi €i sluzeb. Pro rizné typy zakadzek mizeme také
pouzivat odliSné Cislovani faktur. U kazdého typu zakazek navic uréujeme, zda k nim bude
mozno vystavovat nabidku, fakturu, zalohovou fakturu, vydejku a dodaci list a jaka Ciselna
fada bude k témto dokladum pouzivana. MUzeme napf. rozliSovat prodej pres pokladnu,
prodej za hotove, prodej placeny pfevodem, prodej s prodlouzenou dobou splatnosti, prodej
pro privilegované zakazniky, prodej sluzeb, prodej zbozi, dobropisy apod. Zalezi pouze na
uzivateli, jaké typy zakézek chce podrobnéji sledovat, pfipadné pro jaké typy zakdzek chce
pouzit odlisné Ccislovani faktur. NejpouzivangjSi typ zakézky lze predvolit a bude pfi
zalozeni zakazky doplhovana automaticky.

« Ciselnik forem Ghrad je velmi jednoduchy &iselnik, v némZ zaznamenavame pouZivané
formy dOhrad. Jedna se napf. o Uhradu v hotovosti, pfevodem, ¢&i na dobirku. Pfedvolena
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Uhrada bude pfi zakladani zakazky doplhovana automaticky, ale z ostatnich lze presto
vybrat a predvoleni zménit. Vybrand Uhrada bude vytiSténa na fakturu. V zakazkach,
v nichZz je vybrana uhrada v hotovosti, je mozno na listech Platby a Platby podrobné
evidovat i postup placeni. Pak je v levém dolnim rohu listu Z&klad zaznamenévana celkova
cena zakézky, zaplacena ¢astka a ¢astka, kterou zbyva doplatit.

« Ciselnik typ G objednévek &leni objednavky do skupin. Nejéast&ji pravdépodobné
pouzijeme tridéni dle dodavatell, u nichz budeme potfebovat rtiizné &islovani objednavek.
Typ objednavek, ktery pouzivame nejéastéji, mizeme opét predvolit a ten bude dosazovan
automaticky pfi zaloZeni nové objednavky.

« Prostrednictvim Ciselniku typ @ pfijemek Ize t¥idit piijemky. Pomoci tohoto t¥idéni mizeme
vyuzit razné ciselné rfady pfijemek, ale muzeme ho také pouzit pro analyzovani
jednotlivych druhud pfijmu. Pfijmy Ize tfidit napf. podle dodavateld, podle zpusobu dodani,
podle zpusobu Uhrady apod. Zalezi pouze na uzivateli, jaka evidence ma pro ného néjaky
smysl. Jeden z pfijma muZze byt opét pfedvolen.

« Prostrednictvim Ciselniku typ G vydej G tfidime vydejky. MGZeme rozliSovat napt. prodej
zbozi fakturaci, prodej zboZi pfes pokladnu, likvidace znehodnoceného zboZzi, vydej do
spotfeby apod. Ke kazdému typu vydeje mlzZeme pfifadit vliastni &iselnou fadu a
nejpouzivanéjsi typ vydeje muzeme predvolit.

+ Chceme-li, aby bylo na faktury tisteno Cislo naSeho bankovniho uctu, musime mit vypinén
Ciselnik G ¢étG banky . MUZeme zadat libovolny pocet Gétu. Ten, ktery je predvolen, bude
dosazovan automaticky.

« Ciselnik zp tisob G dopravy — jednéa se o texty, které budou umistované na objednavky a
faktury (napf. osobni prevzeti, poStou, prepravni sluzbou). ZpUsob, ktery pouzivame
nejcastéji, Ize predvolit.

« V Ciselniku fad faktur m(Zeme nastavit libovolné mnozstvi &iselnych fad, které budeme
pouzivat pro Cislovani faktur. Nejprve je potfeba zadat pocateéni a koncové ¢islo pro
¢islovani faktur, pfed toto Cislo je mozno umistit aZz dvé predpony, mezi né rok fakturace a
nakonec libovolnou pfiponu. Schéma celého Cisla faktury tedy je: prfedpona 1, rok
fakturace, pfedpona 2, €islo faktury, pfipona. Vysledné ¢islo vidime v kolonce Vzor.

+ Stejnym zpUsobem jsou konstruovany vSechny ostatni Ciselniky fad (Ciselnik Fad
dodacich list G, Ciselnik Fad nabidek , Ciselnik Fad pfFijemek, Ciselnik Fad vydejek a

Ciselnik Fad objednévek ) a popsanym zpisobem také muZeme tvofit pFislugné &iselné
fady vSech typu dokladu.
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21 DalSi prace s kartami a tabulky p  Filoh

Podivame-li se do menu na poloZzku Karty, zjistime, Ze dvéma podskupinam (skladovym
kartdm a recepturam) jsme se jiz vénovali dosti podrobné, o ostatnich zatim fe¢ nebyla.
Zminime se o nich tedy v nasledujicich kapitolach.

21.19  Prehled skladovych karet

Prehled skladovych karet je pomocna tabulka programu Lupa. NeumozZnuje zakladani,
editaci, ani ruSeni skladovych karet. Je automaticky otevirana v situacich, kdy jsou skladové karty
potfeba pfi praci s jinymi tabulkami, napf. pfi vyplhovani rfadka receptur, faktur, objednavek,
pfijemek, vydejek apod. Chceme-li si tabulku upravit tak, aby zobrazovala informace, které
potfebujeme (tzn. chceme-li zaménit poradi sloupcu, odstranit nepouzivané sloupce a naopak
pfidat nezobrazované sloupce), musime to udélat v Prehledu skladovych karet otevieném
z hlavniho menu programu. Je-li tato tabulka otevfena a poté upravovana z jiného okna, jsou
vesSkeré zmény docasné a pfi dalSim otevreni tabulky se program vrati k pivodnimu nastaveni.

21.20  Rychly dotaz na skladovou kartu

Rychly dotaz na skladovou kartu umoziuje rychlé zjisténi nékterych informaci o skladové
¢iselny koéd (PLU, ¢arovy kdd, evidenéni kéd, ¢i kod dodavatele) hledané karty. Nezname-li zadny
z kodl, mizeme pouzit jednu z pomocnych ikon (#). Ikona horni vyvola okno Hledani skladovych
karet podle nazvd, ikona spodni nejprve uzivatelsky filtr a posléze Prehled skladovych karet.
Pomoci treti obrazkové ikony (. 2) muzeme skladovou kartu editovat. Lze ménit Nazev, PIny
nazev, Poznadmku, DPH a Cenu 1 aZ 8.

Skupina polozek v pravém spodnim rohu se editovat neda, podava nam informace o
soucasném stavu dané skladové karty na skladé. Ukazuje:

e cenu za mérnou jednotku, tj. prumérnou nakupni cenu (Cena/mj),
+ aktualni skladované mnozstvi (MnoZstvi),

* mnoZzstvi k dispozici, tj. rozdil skladovaného mnozstvi a mnozstvi rezervovaného, pfipadné
mnoZstvi na zalohovych fakturach (K dispozici),

* objednané mnoZzstvi (Objednano),
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* rezervované mnoZzstvi (Rezervace),

» datum posledniho pfijmu (Posl. pfijem),

« datum posledniho vydeje (Posl. vydej).
PopiSme si také spodni fadu ikon:

* Reqgleta — zobrazi skladovou regletu vybrané skladové karty, tzn. seznam vSech pohybl na
skladové karté.

* Objednavky — vypiSe vSechny objednavky, v kterych je obsazena hledana skladova karta, a
doplni podrobnosti o objednaném mnozstvi, cené, dodavateli, vyfizeni objednavky apod.

* Rezervace — poskytne seznam rezervaci hledané karty.

o Zakézky — pfipravi seznam zakézek, v nichZ je zobrazovana karta obsazena, a doplni dalsi
podrobnosti (fakturované mnoZzstvi, datum zdanitelného plnéni, ¢islo zakéazky, Cislo faktury,
Gdaje o odbérateli atd.).

» Aktualizace — nastavi pro danou skladovou kartu aktualiza¢ni zna¢ku, aby ji bylo mozno
poslat do registracni pokladny nebo jiného pfipojeného zafizeni.

» Storno — uzavie okno Rychly dotaz na skladovou kartu.
21.21  Precenéni skladovych karet

Precenéni skladovych karet je mozno provadét vice zpusoby, a sice pfimo na skladové
karté v seznamu skladovych karet, pomoci rychlého dotazu na skladovou kartu, z okna Prijemek
pfi pfijmu zboZi na sklad, nebo v okné Precenéni skladovych karet. V této kapitole se budeme
vénovat posledni moznosti. Pfedstavuje pravdépodobné nejrychlejSi a nejsystematictéjsi reSeni.

Standardni nastaveni sloupcu listu Seznam se vénuje Upravé prodejni ceny 1, ktera byva
vétSinou vyuzivana nejcastéji. Chceme-li timto zplsobem precenovat i nékterou z cen 2 az 4,
muzZeme si potifebné sloupce do tabulky dosadit (v otevieném okné Pfecenéni skladovych karet
klikneme na poloZzku hlavniho menu s nazvem Tabulka a v okné Nastaveni sloupcu tabulky
potfebné sloupce vybereme). Z této tabulky mUzeme rovnéz odstranit sloupce, které pouzivat
nebudeme. Vlastni pfecenéni cen 2 az 4 se provadi analogicky jako pfecenéni ceny 1. Podrobné
vysveétleni bude provedeno pozdeji. PopiSme si nejprve, co se skryva pod jednotlivymi sloupci okna
Precenéni skladovych karet.

* PIny ndzev — slouZzi k pfesné identifikaci polozky (zboZzi, suroviny) na skladové karté.
» Prodej.cena 1 — puvodni prodejni cena, dosud na karté evidovana.

» Ve sloupci Nova prod. cena 1 je okopirovana puvodni prodejni cena ze sloupce Prodej.cena 1,
slouzi ale k vepsani nové, opravené prodejni ceny.
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* Navrh prod. ceny 1 — cena, kterou navrhuje program Lupa v navaznosti na nékupni cenu a
procentni pfirdZzku zvolenou na skladové karté nebo v systémovych nastavenich.

* Nova pfirazka 1 [%] — procentni pfirdzka skute¢né dosazena realizaci nové prodejni ceny.
* Nova pfirazka 1 — absolutni hodnota pfirazky dosazena realizaci nové prodejni ceny (v K¢).
» Cena/mj, resp. Posl. pof.cena/mj — primérné nakupni cena, resp. posledni ndkupni cena.

« Mj skladovaci, DPH [%], PLU, Carovy kéd — dalsi identifikaéni Gdaje.

Ted rozumime tomu, co je pod jednotlivymi sloupci skryto za hodnoty, a muzeme se
vénovat vlastnimu pfecenovani. Pro lepSi pochopeni problému jeSté nékteré informace
zrekapitulujeme. Prvni sloupec (Prod.cena 1) ukazuje prodejni ceny, za které v soucasné dobé
zbozi prodavame. Do sloupce Néavrh prod.ceny 1 program Lupa spocte hodnoty odpovidajici
nastavené pfirdzce k ndkupni cené. Ceny, které si mizeme dovolit snizit, jsou podbarveny
tmavortzovou barvou. Ceny, které by meély byt zvySeny, jsou podbarveny zelené. Abychom mohli
ve sloupci Nova prodejni cena 1 opravovat (tj. ménit pavodni ceny na ceny, které navrhl poéitag,
nebo na ceny Uplné jiné, nami vykalkulované), musime Kkliknout pravym tladitkem mySi a
z nabizenych moznosti vybrat volbu Oprava prodejnich cen. Poté bude sloupec Nova prodejni
cena 1 zpfistupnén pro psani. Ceny, které zlevnime, budou podbarveny tmavordzovou barvou,
zdraZzené ceny se podbarvi zelené. Bude-li nova cena respektovat navrh ze sloupce Navrh
prod.ceny 1, budou v tomto sloupci (Navrh prod.ceny 1) oba typy podbarveni zruSeny. Pokud v3ak
zvolime jinou cenu, nez navrh predklada, podbarveni v ném zlstane zachovano. Nékteré polozky
ve sloupcich tykajicich se pfirdZzek (procentnich i absolutnich) mohou byt rovnéZz podbarveny
ruzovou barvou. A to v pfipadé, kdy je pfirazka zaporna, tj. kdyz zbozi prodavame pod nasi
nakupni cenou.

V poslednim kroku musime nové prodejni ceny uloZit na skladové karty. Po stisku pravého
tlacitka mySi vybereme z nabizenych mozZnosti volbu Nastavit prodejni ceny 1 podle novych
hodnot (pfipadné Nastavit prodejni ceny 2 az 8 podle novych hodnot, a nebo Nastavit vSechny
prodejni ceny podle novych hodnot) a pfi odchodu z tohoto okna potvrdime dotaz, zda si skuteéné
prejeme ulozit provedené zmény prodejnich cen. Také muzeme pouzit ikonu UloZit provedené
zmeény prodejnich cen na listu Nastaveni téhoz okna (Prfecenéni skladovych karet). Z ostatnich
moznosti pravého tlacitka je vidét, Ze je jeSté pred uloZzenim na skladové karty stale mozny navrat
k pavodnim hodnotam (Nastavit prodejni ceny 1, 2, 3, 4 ....podle puvodnich hodnot, pfipadné
Nastavit vSechny prodejni ceny podle pavodnich hodnot).

Pozn.: Nechceme-li pfecenovat vSechny skladové karty, ale pouze nékteré z nich (napf.
uréitou sortimentni skupinu, zboZi pfijaté pfi poslednim pfijmu, zbozZi od uréitého dodavatele
apod.), muZeme pred pfecefovanim pouzit filtr (= ) a vybrat pouze Zadané skladové karty.

21.22  Prehled receptur
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Prehled receptur je stejné jako Prehled skladovych karet pomocna tabulka programu Lupa,
kterA neumoznuje zakladani, editaci, ani ruSeni skladovych karet. Je automaticky otevirana
v situacich, kdy jsou receptury potfeba pfi praci s jinymi tabulkami, napf. pfi vypliovani radku
faktur nebo vydejek. Okno Prehled receptur oteviené z hlavniho menu programu slouzi k upravé
této tabulky do podoby, ktera bude odpovidat naSim potfebam, tj. bude zobrazovat informace,
které potfebujeme (tzn. mizeme zde opét zaménovat poradi sloupcu, odstrafiovat nepouzivané
sloupce a naopak pfidavat nezobrazované sloupce.

21.23  Rychly dotaz na recepturu

Rychly dotaz na recepturu do zna¢né miry kopiruje Rychly dotaz na skladovou kartu.
Podéava nejdulezitéjSi informace o receptufe a zarovert umozfiuje jejich opravu. Zname-li néjaky
Ciselny kod receptury (PLU, ¢arovy kéd, evidenéni koéd, ¢i kéd dodavatele), je hledani jednodussi.
Po zadani tohoto kdédu bude receptura ihned vyhledana. Pokud si zadny z k6di nepamatujeme,
muZeme pro hledani pouzit jednu z pomocnych ikon (#). Horni ikona vyvold okno Hledani
skladovych karet podle nazvi a spodni Prehled skladovych karet. Treti obrazkova ikona (1)
umozhuje editaci Udaju na recepture. Stejné jako u skladové karty Ize ménit Nazev, Plny nazev,
Pozndmku, DPH a Cenu 1 aZ 8.

Neopravitelné polozky v pravém spodnim rohu jsou oproti Rychlému dotazu na skladovou
kartu ponékud zredukovany. Polozky, které nelze sledovat, nebo nedavaji smysl, jsou vynechany.
Ukazuji pouze:

e cenu za mérnou jednotku, tj. prumérnou nakupni cenu vSech surovin, pfipadné také prace
a rezie (Cena/mj),

* rezervované mnozstvi receptury (Rezervace) a

» datum posledniho vydeje (Posl.vydej).

Rovnéz spodni fada ikon je chudsi. Pfedstavuje pouze &tyfi ikony:
* Rezervace — poskytne seznam rezervaci hledané receptury.

» Zakéazky — pfipravi seznam zakazek, v nichZ je zobrazovanéa receptura obsazena, a dopini
dalSi podrobnosti (fakturované mnozstvi, cenu, datum zdanitelného plnéni, &islo zakazky,
¢islo faktury, udaje o odbérateli atd.).

» Aktualizace — nastavi pro danou recepturu aktualizaéni znacku, aby ji bylo mozno poslat do
registrac¢ni pokladny nebo jiného pfipojeného zafizeni.

» Storno — uzavie okno Rychly dotaz na recepturu.
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21.24  Ceniky

Ceniky zbozi, které prodavame, ¢&i sluzeb, které poskytujeme, mizeme samoziejmé
vytvaret v jakémkoli textovém, tabulkovém, pfipadné grafickém programu, ktery ndm vyhovuje a
ktery dobfe ovladame. Sebemensi zménu prodavaného zbozi (byt jedinou Upravu nazvu, zménu
ceny,...) vS8ak musime do takto vytvofenych cenikl zanaSet manualné. Program Lupa ale
umoznuje tvorbu cenikl navazanych na polozky v cenicich obsazenych, takze samy reaguji na
jakékoli zmény provedené v programu Lupa a automaticky se aktualizuji. Opravime-li Udaje na
skladové karté, receptufe, pfipadné v Ciselniku praci €i rezii, budou tyto zmény automaticky
promitnuty i v cenicich. Pak staci novy cenik pouze vytisknout a je hotovo.

Podivejme se tedy, jak se ceniky tvofi a jakym zplsobem se s nimi pracuje. Prvni dva listy
(Seznam cenikd a Popis ceniku) slouzi k evidenci ndzvu jednotlivych cenikl. MiZzeme samoziejmé
vSechno zbozi zaradit do jediného vSeobsahujiciho ceniku, ale je také mozné si zbozi rozdélit do
vice cenikl (napf. podle druhu zboZi). Seznam nazvu tvofime pomoci listu Popis ceniku, v némz
dopinime ¢&islo ceniku a jeho ndzev. Mizeme také pfidat libovolny popis, pfipadné poznamku.

Mnohem dulezitéjSi jsou ovSem listy Cenik a Polozka ceniku. List Cenik pfedstavuje
seznam vSech poloZek ceniku. Z ného muZeme pomoci znamych tlaéitek pro Novy zadznam (),
Editaci ( #) a RuSeni zdznamu ( # ) fadky ceniku tvofit, opravovat, ¢i odstrafiovat. Mizeme zde
také snadno kontrolovat, jestli néjaka poloZka ceniku nechybi, pfipadné nepiebyva, ¢i zda jsme
vSechny Udaje zadali spravné. List Polozka ceniku slouzi k zadavani vlastnich fadku ceniku.
PopiSme si, co vSechno tento list obsahuje a co jednotlivé kolonky umoznuiji.

» Typ karty uréuje, z ¢eho budeme zaklddanou polozku ceniku vybirat, tzn. zda pouzijeme
skladovou kartu, recepturu, praci, €i rezii. Patou moznosti je volny fadek. Do ného muzeme
zapsat napf. nadpis celého ceniku, nebo ho muzeme nechat prazdny (napf. pro vynechani
fadku za nadpisem ceniku, ¢i mezi odliSnymi druhy zboZi). PouZijeme-li ho z jakychkoli
davodl pro zadani standardniho fadku (tj. fadku s néjakym zbozim), musime pocitat s tim,
Ze poloZka nebude automaticky aktualizovana, protoZze neni navazana na zadnou kartu.

«  PLU, Céarovy kéd — zadanim kédu (at’ uz je to PLU, & &arovy kéd) budou ze seznamu karet
(skladovych karet, receptur, ¢i z €iselniku praci a rezii) doplnény veSkeré informace, které
jsou o polozce v seznamu znamy. Nebudeme-li ménit DPH cenéné polozky oproti
zaznamum na pfipojené karté, jsme vlastné s vyplnénim celého rfadku ceniku hotovi. Pfi
tvorbé ceniku staci ur€it typ karty a zadat jeji PLU a ostatni dulezité informace (véetné
ndzvu a prodejni ceny) budou z pfislusné karty dosazeny.

» Nazev je vzdy dosazovan z pfipojené karty (skladové karty, receptury,...). Toto znéni nazvu
bude vytiSténo v ceniku. Pfejeme-li si ho zménit, musime tak ucinit v seznamu karet.

» Doplhujici ndzev pfedstavuje prvni moznost upfesnéni dané polozky ceniku. Nebude vSak
v ceniku vytistén, slouzi pouze pro naSi evidenci.

* Mj— mérna jednotka je pfenesena z pfipojené karty.
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o ZaSkrtnutim ¢&i nezaSkrtnutim kolonky Ceny s DPH ur€ime, zda budou v ceniku vytistény
ceny s dani nebo bez dané.

e DPH [%] — sazba DPH je kopirovana z pfipojené karty. Program ale také umozfiuje
pfepsani sazby dané. Toho lze vyuzit v mnoha pfipadech, kdy muzeme prodavat totéz
zbozi s riznou sazbou (napfiklad pfi nakupu potravin domda, €i pfi jejich konzumaci pfimo
v misté prodeje apod.)

e Prodejni_cena (ve spodni ¢asti levého sloupce) ukazuje cenu, ktera bude v ceniku
vytiSténa. Je okopirovana z pfipojené karty, z ehoz také vyplyva jedind moznost zmény
ceny, a sice prostfednictvim pfecenéni dané karty.

e Prodejni cena (v horni ¢asti pravého sloupce) uréuje, jaka zcen 1 az 4 bude v ceniku
figurovat.

» Poznamka muze upfesnit danou polozku ceniku.
» Typ textu — zde mizeme rozlisit dva typy, a sice nadpis a zakladni text.

« Cislo radku je dosazovano automaticky jako prvni volné é&islo (bez zaplhiovani mezer),
muzeme ho ale libovolné zménit.

Shrnuti: PFi tvorbé ceniku je v prvni fadé potfeba zvolit Typ karty, ze které bude zakladana
poloZka ceniku vybrana, a uréit jeji PLU, pfipadné Carovy kéd. Ve vétsiné pripadu (tzn. u polozek
v prodejni cené 1, bez zmény sazby DPH) budeme v této fazi hotovi. VSechny ostatni Udaje jsou
totiz z pfipojené karty doplnény automaticky. Pfesto mohou nastat nékteré vyjimecné pripady.
Budeme-li zboZi prodavat s jinou sazbou dané nez je uvedeno na pfipojené karté, budeme ji muset
na listé Polozka ceniku zménit. Chceme-Ili do ceniku dosadit prodejni cenu 2 az 8, musime ji vybrat
v pravém hornim rohu. K nékterym polozkam muZeme doplnit Poznamku, pfipadné Doplhujici
nazev. U nadpisu zvolime za Typ karty volny fadek, vyplnime Nazev a zménime Typ textu, ostatni
pole nevypliiujeme. Pro umisténi volného fadku mezi polozky ceniku zvolime za Typ karty volny
fadek a ostatni pole ponechame nevyplnéna. Budeme-li do ceniku dosazovat prodejni ceny bez
DPH, musime zruSit zaSkrtnuti ¢tvereCku Ceny s DPH. Toto vSak staci provést pouze u prvni
polozky, u ostatnich uz ceny bez DPH voli program sam.

Poradi poloZek ceniku je mozno opravit pfes pravé tlac¢itko mysSi (volba usporadani radku
ceniku). V otevieném okné Usporadani ceniku muzeme jednotlivé fadky libovolné pretahovat
mysi.

21.25  Tabulky p Filoh

Tabulky pfiloh pfedstavuji soubor provazanych tabulek, které se pfi markovani urcitych
polozek na pokladnach Sharp UP-700 a UP-600 samy oteviraji a umoznuji rychlé pfipojovani
dalSich polozek. Napf. pfi markovani v restauracich muze byt na vSechny receptury ze sortimentni
skupiny hlavni jidla pfipojena tabulka pfiloh — pfilohy k hlavnim jidlum, z které jiz pfisluSnou pfilo
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pouze vybereme. Nejen Ze je markovani zrychleno, ale nemusime si pamatovat kody vSech
pfipojovanych poloZek. To znamen4, Ze vybirame-Ili pfi markovani uréitého druhu zboZi ze skupiny
jiného druhu, ktera je ve vétSiné pfipadlu pfipojena, vyplati se vytvofit pro tyto pfipady tabulku
pfiloh.

Prvni dva listy okna Tabulky pfiloh se zabyvaji pouze seznamem tabulek. V nich tyto
tabulky zakladame, evidujeme, nebo ruSime. Na listé Zakladni udaje vyplhujeme nékteré dulezité
informace. Cislo tabulky je vypInéno automaticky jako prvni volné &islo bez zaplfiovani mezer. Piny
ndzev _neni nahrdvadn na pokladnu, ale prestavuje Uplnou identifikaci tabulky pro naSe potreby.
Naopak Nazev je do pokladny nahrdvan a muze byt tedy dlouhy maximéalné 16 znakd. Nebudeme-
li vymyslet viastni kratky nazev, mizeme vyuzit pomocnou ikonu (.¢), ktera pfislusny PIny nazev
zkrati na pozadovanych 16 znaki. Cislo dal$i tabulky vypliujeme v ptipadé vétsiho fetézeni
tabulek, kdy na stavajici tabulku pfiloh bude navazana jesté dalSi tabulka.

Seznam radkd slouzi pro evidenci (tj. zakladani, editaci a ruSeni) vSech prodavanych
poloZek, které budou v tabulce pfiloh obsazeny. Tyto Upravy provadime prostfednictvim listu
Ré&dky podrobné. PopiSme si, co jednotlivé fadky tohoto listu znamenaji.

e Typ karty — jako polozku tabulky pfiloh muzeme dosadit skladovou kartu, nebo recepturu.

« PLU, Céarovy kdd — nezname-li pfislusny kéd, mizeme ho doplnit prosttednictvim jedné z
pomocnych ikon (1) umisténych vpravo od Céarového kédu. Prvni nejprve vyvola
uzivatelsky filtr a posléze Prehled karet (skladovych karet, ¢i receptur), druhd otevie okno
Hledani karet podle nazvda.

* Nazev je doplnén automaticky po dosazeni PLU, &i ¢arového kddu karty.
* Rovnéz Prodejni cena je automaticky doplnéna.

Mame-li vSechny tabulky pfiloh vytvofeny, musime je jeSté nahrat do pokladny. Stejné tak
veSkeré opravy a Upravy tabulek pfiloh. To provedeme z hlavniho menu programu. Volbou
Zafizeni, Aktualizace tabulek pfiloh otevieme okno Aktualizace tabulek priloh. V ném vybereme
zafizeni, na které tabulky pfiloh nahravame, a vybér odsouhlasime stiskem tlacitka OK. Po
ukonc&eni komunikace jsou tabulky pfiloh v pokladné zaktualizovany.

22 Definovani p Fimych klaves

Programovani pfimych klaves u pokladen, které piimé klavesy pouZivaji, se vétSinou
provadi pfimo na pokladné. Pro pokladnu Sharp UP-700 nebo pro pokladny QMP je také mozno
definovat pfimé klavesy pomoci programu Lupa. Pro bézného uzivatele je tento zpUsob prace
podstatné jednoduSSi a prehlednéjSi. PopiSme si, jak se pfi programovani pfimych klaves
postupuje.
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V hlavnim menu programu Lupa nalezneme polozku Zafizeni, Definovani p fimych
klaves . Po jejim stisku se objevi dialogové okno Volba zarizeni pro definici pfimych klaves. V ném
vybereme pokladnu, na niz budeme programovani pfimych klaves provadét (vybirdme z pokladen
nadefinovanych v €iselniku zafizeni).

Poté se otevie okno Definice pfimych klaves, v némz budeme vlastni programovani
provadét.

Tlagitka zobrazena v tomto okné jsou stejnym zpusobem umisténa i na klavesnici pokladny
SHARP UP-700. Systémova tlagitka v prvnich péti sloupcich neni mozno preprogramovat (jejich
funkce jsou podrobné popséany v manualu k pokladné). Do zbylych poli mizeme dosazovat
libovolné skladové karty &i receptury. Klikneme-li na jakékoli tladitko z této oblasti, objevi se
dialogové okno Volba PLU, v némz vybrané tlacitko definujeme.

V poli Typ karty pomoci Sipky vybereme, zda se jedna o skladovou kartu, ¢i recepturu, a
dale dosadime PLU pfislusné karty. Pokud si ho nepamatujeme, muizeme vyuZzit jednu
z pomocnych ikon (\# [ %), umisténych vpravo od kédu PLU. Leva otevie Prehled skladovych karet,
pfipadné receptur, prava pak Hledani skladovych karet (pfipadné receptur) podle nazvd. U levé
ikony muzeme také pouzit libovolny filtr a hledat pouze v kartach urcité kategorie (v sortimentni
skupiné mlééné vyrobky, v kartach v rozmezi PLU 1000 az 2000 apod.). Nazev i prodejni cena
budou z vybrané karty dosazeny automaticky. Prodejni cena je v okné Volba PLU zapsana ve
dvou polich. Do levého se zobrazuje prodejni cena 1, do pravého prodejni cena 2.

Timto zplsobem postupujeme pfi definovani vSech pfimych klaves. Muzeme zaplnit az 99
klaves v kazdé ze tfi Grovni, tj. celkem 297 pfimych klaves. Pfi programovani klavesnice muzeme
jesté v poli Typ zobrazeni klavesnice (ve spodni ¢4sti okna Definice pfimych klaves) zvolit, zda se
budou na tla¢itkach v tomto okné zobrazovat kédy PLU, &i nazvy zbozi. Zalezi pouze na nas, jaka
moznost nam pfi praci Iépe vyhovuje.

Mame-li nadefinované vSechny piimé klavesy, které budeme pouzivat, potvrdime okno
Definice pfimych klaves stiskem tlac¢itka OK. Ted musime vSechny provedené zmény nahrat do
pokladny. V hlavnim menu programu Lupa vybereme poloZzku Zafizeni, Aktualizace p Fimych
klaves . Po jejim stisku se objevi dialogové okno Aktualizace pfimych klaves do pokladny. V ném
vybereme pokladnu, jejiz pfimé klavesy jsme definovali.

Po potvrzeni tohoto okna stiskem tlacitka OK se otevie nové okno Ovéreni zadosti o
vyslani dat s vymazem se Zadosti o odsouhlaseni. Pokud slovo Souhlasim nenapiSeme v pfesném
znéni, jak je uvedeno mezi uvozovkami, nahrani pfimych klaves do pokladny neprobéhne.

23 Analyzy

23.26  Analyza skladovych karet
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Vs ovievs

hned po svém zaloZeni do skladu. Muzeme se presvédcit, zda aktualni hodnoty ve skladu opravdu
odpovidaji.

Sklad 1 2 1 1 1 1 1
PLU 401 402 1001 1101 1102 1301 1302
Nazev Kofak| Konak| Banany Cukr| Oplatek Zmrzllg Slehac:
Pfijato mnozstvi 10,00 10,00 2,00 3,00
Pfij.primér.cena/mj. | 100,00 10,00 20,00 100,00
Prevedeno sem

mnoz. 2,00

Prevod.

priim.cena/mj. 100,00

Prevedeno odtud 2.00

Prevod.

priim.cena/mj. 100,00

Vydano mnozstvi 1,00

Vydej. pram.

cena/mj. 10,00

MnoZstvi 8,00 2,00 9,00 2,00 0,00 0,00 3,00
Pofizovaci cena/m;. 100,00{ 100,00 10,00 20,00 0,10 50,00/ 100,00

Tabulka poskytuje souhrn provedenych operaci a vycisleni vyslednych mnozstvi a
pofizovacich cen. Zkontrolujme si v tabulce skladovych karet, zda hodnoty odpovidaji.

Tyto Udaje lze vy€ist z tabulky Analyzy skladovych karet v hlavnim menu v poloZce
Analyzy , kde se ndm otevfie nasledujici okno:

Je-li po otevieni okna tabulka analyz prazdna, je tfeba nastavit vhodny filtr, &i prosté
nastavit typ filtru Bez filtru. Mnohé informace dokdZzeme z této tabulky vy€ist sami. Program ale
také umoznuje tisk riznych tiskovych sestav, které pro nas mohou byt srozumitelnéjsSi a
prehlednéjsi. V nékterych pripadech mohou byt dopocéteny i pfidavné informace, které v oknech
Analyz nenalezneme.

Mame-li oteviené okno Analyza skladovych karet , je mozné tisknout tiskové sestavy
tykajici se pravé skladovych karet. Zobrazuji o nich velké mnoZstvi zajimavych informaci. Napf.
muzeme sledovat pohyby na skladovych kartach (jejich pocateéni stav, pfijem, vydej a zustatek)
v ndkupnich cenéach nebo v cenach prodejnich, procentualni podil jednotlivych skladovych karet na
celkovych nékladech ¢&i celkovych trzbach, korunovy ¢&i procentualni zisk realizovany prodejem
zbozi na jednotlivych skladovych kartach apod. Sestavy se od sebe lisi strukturou zobrazovanych

PRO OBCHODY A RESTAURACE

SUFPORT SYSTEM tur,0., Bratfi Stefand 104, 500 03 Hradec Krilowve, tel/fax 1 +420 495 531 231 /2

info; +420 777 B36 776, e-mail: lupa@supportsysten.cz, www.supportsystem.cz, I; 27486249, ot CIFTABEZAT
sapsidng v obchodnim rejstitky vedendm Krajskym soudem v Hrado Kralove v oddilu C viodka 21867

bankoyni spajemi: Ceskostovenskd obchodnd banks, a.s., pobocka Hradec Krdlove, .0ftu: 109665558,/ 0300




SUPORT
SYSTEM

informaci, jejich podrobnosti a usporfddanim. Je tedy mozné si vybrat tu, ktera je pro nas optimalni,
bude ndm nejlépe vyhovovat a bude zobrazovat ty informace, které potfebujeme sledovat. VzZdy je
také mozné vytisknout jednu sumarni sestavu, ktera obsahuje Uplné vSechny dostupné informace.

Program Lupa umoZiiuje provadéni analyz skladovych karet, ale déale také analyzy
sortimentnich skupin, skladl, vydeju a analyzy pfijemek a vydejek:

23.27  Analyza sklad G

Jak jiz bylo fe€eno, program Lupa eviduje razné sklady a sleduje jejich stavy a pohyby na
nich. DokaZze rovnéz rozpoditat ¢asti prodané receptury na jednotlivé sklady. Tyto Udaje si muzeme
prohlédnout v Analyze sklad G4 (v menu Analyzy), kterd zachycuje pohyby a zustatky jak
v nakupnich, tak v prodejnich cenéach, a dale procentualni a korunovy podil jednotlivych skladu na
zisku. | zde je mozno vytisknout tiskové sestavy, z kterych ziskame potfebné informace.

23.28  Analyza sortimentnich skupin

Velmi zajimava data ziskame v Analyze sortimentnich skupin (v menu Analyzy).
MUZeme napf. sledovat korunové pohyby v ramci sortimentnich skupin (tj. po¢atek, pfijem, vydej,
zUstatek), ale nejvice nas pravdépodobné budou zajimat Udaje o trzbach realizovanych
v jednotlivych sortimentnich skupinach a korunovy ¢&i procentudlni zisk sortimentnich skupin.

Pozn. Seéteme-li pocate¢ni stavy vSech sortimentnich skupin s pfijmy a odeéteme-li od
nich vydeje, rovna se vysledek celkovému souctu zustatku sortimentnich skupin. Aby toto platilo i
pro jednotlivé sortimentni skupiny zvlast (ne v celkovém souctu), musi platit nasledujici podminka:
VSechny receptury dané sortimentni skupiny musi obsahovat odkazy na receptury nebo skladové
karty z téZe sortimentni skupiny.

24 Utility — uzite éné moznosti programu Lupa

Pro pokladny SHARP UP-600 a UP-700 program Lupa rovnéZz umozfiuje stazeni nahledu
Gcta z pokladny, nahledu uzavérky pokladnich a nahledu finanéni uzaveérky.

2429  Nahledy U &td
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Stazeni nahledu Uétt umoznuje kdykoli si prohlédnout pravé oteviené Ucty (stoly). MdZzeme
sledovat nejen jaké stoly jsou otevreny, ale také jaké pokrmy &i napoje jsou objednany a za jakou
cenu.

V prvnim kroku musime nejprve stahnout potfebnd data z pokladny. V menu zvolime
polozku Zafizeni a StaZzeni nahledu U €td a vybereme zafizeni, z néhoZz budeme informace
stahovat.

Probéhne-li komunikace spravné, objevi se v pravém hornim rohu pracovni plochy malé
komunikaéni okénko s potvrzenim pfenosu. Pokud nastane néjakd chyba, pocita¢ ji na stejném
misté (tj. v pravém hornim rohu) zahlasi a pokusi se o stazeni znovu. V tomto pfipadé je nutné
vyCkat, nez se cely cyklus pokust dokonéi. Je-li vS8ak pro pfenos nastaveno vSe spravne,
stahovani nahledu probiha bez problémd.

VSechny stazené nahledy U¢tl zUstavaji v programu evidovany a uzivatel si je muze kdykoli
znovu otevfit.Hned po stazeni i kdykoli poté si informace muzeme prohlédnout, klikneme-li v menu
na polozku Zafizeni a dale Nahledy G ¢tq.

Na prvnim listé otevieného okna vidime:
1. seznam vSech stazenych nahledu;
2. datum a ¢as, kdy byly nahledy pofizeny;
3. zjakeého zafizeni byly stazeny;
4. jaka celkova ¢astka je na zafizeni namarkovana a neni zinkasovana;
5. do posledniho sloupce mizeme umistit libovolnou poznamku.

| zde plati pravidlo: Cim postupujeme v otvirani listd vice doprava, tim podrobné&;jsi
informace odkryvame. Na druhém listé (s nazvem Zakladni udaje) jiz vidime informace tykajici se
pouze nami vybraného nahledu, kde prehledné zobrazuje tytéz data jako v pfedchozim odstavci.
Treti list — Seznam ¢t — obsahuje €isla otevienych stolt daného nahledu a ¢astky, které jsou na
tomto stole namarkovany.

Ctvrty list s ndzvem Radky Gétu obsahuje kédy PLU a nazvy pokrmU &i napojt, které byly
na daném stole markovany, dale jejich mnozZstvi a ceny. List posledni prehledné zobrazuje
informace tykajici se pouze jednoho fadku, tj. jednoho pokrmu ¢&i napoje.

Pozn. Aby stahovani nahled G uéta fungovalo, je nutné mit na pokladn & nastaven
rezim GLU2.

24.30  Nahled uzéav érky pokladnich
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Nahled uzaveérky pokladnich stahneme kliknutim na poloZku menu Zafrizeni, a dale Stazeni

nahledu uzav érky obsluhy . Bylo fe¢eno, Zze nahledy G¢tl zUstavaji v programu Lupa evidovany a
uzivatel si je muze kdykoli znovu otevrit a prohlédnut. Nahled uzavérky pokladnich je ale zachovan
pouze do okamziku uzavieni programu ¢&i do okamziku dalSiho staZzeni nahledu.

Stazenim tohoto ndhledu muzeme u kazdého ¢&iSnika kontrolovat nasledujici polozky:

Cislo pokladnika — &islo kli¢e daného pokladnika;

v s

Hotovost v pokladné — ¢astku udavajici penézni hotovost, kterou ma ten ktery &iSnik pravé
u sebe, pfipadné hotovost pfimo v pokladné, tzn. hotovost pfijatd od zakazniki minus
vydaje z pokladny plus ostatni pfijmy v hotovosti (napf. od vedouciho pracovnika apod.);

Objednano celkem — za kolik K& bylo zakazniky objednano;

Placeno celkem — veSkeré platby za objednané zbozi (napoje, jidla,...), tj. platby v hotovosti
plus platby pomoci Seku ¢i kreditnich karet;

Hotovost — Suma vSech plateb v hotovosti;

Seky;
Kredity;
Refundace a ostatni storna.

24.31  Nahled finan €éni uzav érky

Nahled finanéni uzévérky stdhneme obdobnym zpusobem jako nahledy predchozi, tj.

klikneme v menu na polozku Zafizeni a StaZzeni nahledu finan €ni uzav érky. Plati pro ného stejné
jako pro nahled uzavérky €iSnik, Zze neni v programu uchovavan po delSi dobu, ale pouze do
uzavreni programu ¢i do staZzeni nahledu dalSiho.

Z ndhledu finanéni uzavérky muzeme zjistit tytéz informace jako zfinanéni uzéavérky

vytiSténé na pokladné. Muzeme si tedy prohlédnout:

vySi trzeb od posledni uzavérky do tohoto okamziku — Trzba celkem (NET1);

jaké storna byla doposud provadéna a v jaké vySi — Refundace celkem (REFUND), Storno
z uétu (VD), Storno (VOID), Storno MGR (MGR VD), Storno ST (SBTL VD);

za kolik bylo objednano — Objednano celkem (ORDER TL);

kolik objednavek bylo zaplaceno, a to jak v hotovosti, tak pomoci Seku ¢&i kreditnich karet -
Placeno celkem (PAID TL);

vySi vkladu do pokladny Vklad (RA+RA2);
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e vySi vybéru z pokladny Vybér (PO+PO?2);

+ kolik zaplacenych objednavek bylo hrazeno hotové — Hotovost (CASH), pomoci 3eku - Sek
(CHECK), ¢i kreditni kartou - Kredit (CREDIT);

e Pozn. Hotovost + Sek + Kredit = Placeno celkem

» kolik penéz je skute¢né v pokladné — Hotovost v zasuvce (CID);

» kolik penéz a Seku je skuteéné v pokladné — Hotovost + Seky (CA/CK ID);

» jaké slevy byly na prodeje uplatnény, a to v korundch — Slevy K& (-) a v procentech Slevy
%).

25 Tisk dokument U

VSechny doklady, sestavy karet, analyzy a ostatni dokumenty vytvofené programem Lupa
Ize samozrejmé vytisknout. Staci otevfit okno, z néhoz budeme dokument tisknout, a v dolni liSté
programu zvolit Tisk. Rozbali se nabidka, z niz si vybereme potfebny dokument (napf. z okna
zakazek muzeme tisknout sestavy zakazek, analyzu zakazky, nabidku, zalohovou fakturu, fakturu,
dodaci list ¢i pfijmovy doklad k fakture placené v hotovosti).

Pro kazdy dokument jsou vytvoreny ruzné tiskové Sablony, z nichZz opét volime tu, ktera
nam nejlépe vyhovuje. Pokud zvoleny typ budeme tisknout pravidelng&, je mozné ho pfetadhnout na
prvni misto pomoci ¢tvere¢ku umisténého pred nazvem.

Mimo obvykly tisk na tiskarnu a export do Excelu, je mozné dokumenty z programu Lupa
exportovat také do formatu pdf. Ktomu je tfeba nejprve nainstalovat program pdfFactory.
Nalezneme jej na internetovych strankach www.fineprint.cz, kde jsou k nahlédnuti také veSkeré
informace o programu a jeho licenéni podminky. Program pdfFactory se chova jako dalsi tiskarna,
takze jej muzeme pfi tisku vybrat z nabidky tiskdren. Mdme dvé moznosti, jak to provést pfimo
z programu Lupa Net. Pfed exportem do pdf formétu je tfeba zvolit menu nastaveni pocitae a
nastavit tiskarnu FinePrint pdfFactory jako vychozi. Pak staci vytisknout doklad obvyklym
zpUsobem a bude pfimo exportovan do formatu pdf. Pdf soubor se zobrazi k nahlédnuti a teprve
pak zvolime, kam bude uloZen. Po ukonéeni tohoto procesu vSak opét musime pro bézny tisk
nastavit jako vychozi naSi puvodni tiskarnu. Pro umoznéni druhého zpusobu je tfeba v menu v
Systémovych nastavenich na listé Tisk zruSit zaSkrtnuti poloZky Piimy tisk na tiskarnu. Pak bude
bezprostfedné prfed kazdym tiskem vyvolano windowsovské okno Tisk, v némz vybereme tiskarnu,

| na kterou bude dokument poslan, tzn. vybereme, zda prob&hne tradi¢ni tisk, ¢i export do forméatu
pdf.
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26 Horké klavesy

VSechny horké klavesy, které je mozno vyuzit vprogramu Lupa, jsou shrnuty
v nasledujicim odstavci:

CTRL +N novy zaznam

CTRL+W  uloZeni zmén

CTRL+E editace

CTRL+T vyvolani ¢iselniku pomocnych textl
CTRL+C ukon&eni komunikace

CTRL + DEL zruSeni fadku v seznamu zaznamu (skladovych karet, receptur, jejich fadku
atd.)

F1, F2, F3  stisk pomocné ikony vedle pravé aktivniho pole
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